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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Внеаудиторная самостоятельная работа - планируемая учебная, учебно- исследовательская работа студентов, выполняемая вне занятий по заданию и при управлении преподавателем, но без его непосредственного участия. Методические рекомендации по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы по МДК 04.01. «Технология составления бухгалтерской отчетности» является частью профессионального модуля ПМ 04 «Составление и использование бухгалтерской отчетности» в структуре основной профессиональной образовательной программы специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Целью методических рекомендаций является обеспечение эффективности внеаудиторной самостоятельной работы студентов. Задачами методических рекомендаций по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы являются:
- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
- углубление и расширение теоретических знаний;
- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию, специальную литературу;
- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
- формирование самостоятельности мышления, способностей к само- развитию, самосовершенствованию и самореализации;
- развитие исследовательских умений.
Функциями методических рекомендаций по выполнению самостоятельной работы являются: - определение содержания работы студентов по овладению программным материалом; - установление требований к результатам изучения дисциплины. Сроки выполнения и виды отчетности самостоятельной работы определяется преподавателем и доводятся до сведения студентов.
Общие критерии оценки выполненной самостоятельной работы: оценка «5» - работа выполнена без ошибок, исправлений, тема раскрыта полностью, глубоко; оценка «4» - работа выполнена с незначительными ошибками; оценка «3» - работа выполнена с ошибками, тема раскрыта не в полном объеме.
По учебному плану на изучение МДК 04.01. «Технология составления бухгалтерской отчетности» студентами очной формы обучения предусмотрено всего 112 часов, из них самостоятельных занятий – 38 часов.

2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№ п/п
	Тема самостоятельной работы
	Часы

	1
	Знакомство с бухгалтерской (финансовой) отчетностью
	4

	2
	Знакомство с регламентированной отчетностью в программе «1С: Предприятие - Бухгалтерия предприятия 8.2»
	4

	3
	Заполнение  формы бухгалтерского баланса
	4

	4
	Заполнение формы отчета о финансовых результатах
	4

	5
	Заполнение формы отчета об изменении капитала
	4

	6
	Заполнение формы отчета о движении денежных средств
	4

	7
	Заполнение формы отчета о целевом использовании полученных средств
	4

	8
	Заполнение формы Пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах
	4

	9
	Международные стандарты
	6

	
	Всего
	38





3. ЗАДАНИЯ ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ

Тема № 1 «Знакомство с бухгалтерской (финансовой) отчетностью»

Цель: закрепление знаний о формах бухгалтерской отчетности.
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1. 	Значение отчетности и требования предъявляемые к ней.
2.	Нормативное регулирование бухгалтерской отчетности.
3.	Российская и зарубежная бухгалтерская отчетность: общие черты и различия.
4.	Цель и задачи финансовой отчетности.

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 151-155



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: значение отчетности и требования предъявляемые к ней; нормативное регулирование бухгалтерской отчетности; российская и зарубежная бухгалтерская отчетность: общие черты и различия; цель и задачи финансовой отчетности.
2. Оформление практических работ: составить Сводную оборотно-сальдовую ведомость согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Дайте определение бухгалтерской отчетности.
2 Кому представляют годовую бухгалтерскую отчетность все организации, за исключением бюджетных?
3 Назовите сроки сдачи годовой бухгалтерской отчетности.


Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.


Тема № 2 «Знакомство с регламентированной отчетностью в программе «1С: Предприятие - Бухгалтерия предприятия 8.2»«

Цель: изучение особенностей формирования регламентированной отчетности в программе «1С: Предприятие - Бухгалтерия предприятия 8.2».
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1 Какие регистры используются в программе «1С: Предприятие: Бухгалтерия 8.2»  для формирования бухгалтерской отчетности?
2 Что входит в состав регламентированной отчетности в программе «1С: Предприятие: Бухгалтерия 8.2»?
3 Какие формы  бухгалтерской финансовой отчетности представлены в программе «1С: Предприятие: Бухгалтерия 8.2»?
4 Для чего предназначен календарь в программе по регламентированной отчетности?

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 151-155


Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: регламентированная отчетность в программе «1С: Предприятие - Бухгалтерия предприятия 8.2».
2. Оформление практических работ: составить Сводную оборотно-сальдовую ведомость согласно исходных данных
Контрольные вопросы:
1.	Понятие состав и виды отчетности.
2.	Цели и основные принципы составления финансовой отчетности.
3.	Этапы формирования отчетности и ее предоставление пользователям.
4.	ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации». Основные требования к информации отчетности.

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.


Тема № 3 «Заполнение  формы бухгалтерского баланса»

Цель: закрепление навыков по заполнению  формы бухгалтерского баланса.
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1 .	Бухгалтерский баланс (форма № 1) Сущность и значение бухгалтерского баланса.
2.	Понятие и виды бухгалтерских балансов.
3.	Форматы балансового отчета в мировой практике.
4.	Методические аспекты формирования баланса в Российской Федерации.
5.	Особенности формирования баланса при осуществлении реорганизации и ликвидации организации.

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 156-163



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: бухгалтерский баланс.
2. Оформление практических работ: составить Бухгалтерский баланс согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Как в балансе отражается стоимость НМА и основных средств? 
2 Какие суммы отражаются  по строке «НДС по приобретенным ценностям?
3 Где в балансе отражается сальдо по кредиту счета 80?

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.



Тема № 4 «Заполнение формы Отчета о финансовых результатах»

Цель: закрепление навыков по заполнению формы Отчета о финансовых результатах.
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1 .	Структура отчета о финансовых результатах (Форма № 2). Методические аспекты раскрытия статей отчета о финансовых результатах.
2.	Состав доходов и расходов, влияющих на формирование финансового результата.

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 163-165



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: отчет о финансовых результатах.
2. Оформление практических работ: составить Отчет о финансовых результатах согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Как в в Отчете о финансовых результатах отражается выручка? 
2 В какой строке отчета о финансовых результатах отражается прибыль (убыток) организации от обычных видов деятельности с учетом коммерческих и общехозяйственных расходов?

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.



Тема № 5 «Заполнение формы отчета об изменении капитала»

Цель: привитие навыков по заполнению формы отчета об изменении капитала.
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1 .	«Отчет об изменениях капитала» (форма № 3), назначение отчета, его структура.
2.	Приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5), назначение отчета. Форма № 6 «Отчет о целевом использовании полученных средств».

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 165-167



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: отчет об изменениях капитала.
2. Оформление практических работ: составить Отчет об изменениях капитала согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Что отражается в разделе 1 «Изменение капитала» отчета об изменении капитала?
2 Каким образом структурирована форма отчета об изменении капитала?
3 Почему каждая строка раздела I в форме отчета об изменении капитала повторяется дважды?

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.



Тема № 6 «Заполнение формы отчета о движении денежных средств»

Цель: привитие навыков по заполнению формы отчета о движении денежных средств.
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1 .	Назначение «Отчета о движении денежных средств».Методы и модели его составления.
2.	Сравнительная характеристика отчета о движении денежных средств, применяемого в отечественной и международной практике.
3.	Взаимосвязь бухгалтерского баланса с отчетом об изменениях капитала и отчетом о движении денежных средств.

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 167-169



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: отчет о движении денежных средств.
2. Оформление практических работ: составить Отчет о движении денежных средств согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Что должны характеризовать данные Отчета о движении денежных средств?
2 Чем отличается текущая деятельность от инвестиционной?
3 Как рассчитывается показатель строки «Чистые денежные средства...»

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.



Тема № 7 «Заполнение формы отчета о целевом использовании полученных средств»

Цель: привитие практических навыков по заполнению формы отчета о целевом использовании полученных средств
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1.	Назначение «Отчета о целевом использовании полученных средств».
2.	Методы и модели его составления.

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 151-156



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: отчет о целевом использовании полученных средств.
2. Оформление практических работ: составить Отчет о целевом использовании полученных средств согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Кто составляет Отчет о целевом использовании полученных средств? 
2 Какие суммы отражаются в Отчете о целевом использовании полученных средств?
3 Какие суммы расшифровываются в Отчете о целевом использовании полученных средств?

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.



Тема № 8 «Заполнение формы Пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах»

Цель: привитие и закрепление навыков заполнения формы пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах
Количество часов: 4 часа
Изучаемые вопросы:
1.	Назначение «Пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах».
2.	Методы и модели его составления.

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 169-172



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах.
2. Оформление практических работ: составить Пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах согласно исходных данных

Контрольные вопросы:
1 Для чего предназначена форма пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах?
2 Кто может не составлять форму пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах?
3 Перечислите основные элементы формы пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах (ее структуру).
4 Какие разделы может содержать форма пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах?

Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.


Тема № 9 «Международные стандарты»

Цель: ознакомиться с международными стандартами финансовой отчетности
Количество часов: 6 часов
Изучаемые вопросы:
1. Содержание и предоставление финансовой отчетности в соответствии с МСФО	
2. Основные различия между отчетностью, составленной в соответствии с МСФО, и отчетностью, составленной в соответствии с российскими ПБУ
3. Стратегия процесса трансформации отчетности. Планирование перехода к МСФО, основные этапы
4. Учетная политика организации в связи с переходом на МСФО

Рекомендуемая литература:
	Название источника
	Страницы

	О.15 Бухгалтерский учет: учебное пособие / Л.М. Бурмистрова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2014. – 320 с.: ил. – (Профессиональное образование)
	с. 151-156



Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы:
1. Сделать записи в тетрадях: международные стандарты финансовой отчетности.
2. Оформление практических работ: составить таблицу сравнительных характеристик МСФО и ПБУ.

Контрольные вопросы:
1 Какие системы учета в настоящее время являются главными в мире?
2 Каковы преимущества международных стандартов перед американской системой как основы для использования их в формировании отечественной системы учета. 
3 Для чего были разработаны МСФО? 
4 В каких документах отражено принятие решения о переходе РФ к применению МСФО?
Формы контроля за работой обучающихся:
1. Сплошная проверка наличия записей в тетрадях.
2. Тестирование.

Преподаватель:	__________________		Чернобай О.В.


4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ

Законодательные и нормативные акты:

1.Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»
2. Методические рекомендации о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности организации, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.06.2000 г. № 60.
3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкция по его применению, утвержденные приказом Министра финансов Российской Федерации от 31.10.2000 г. № 94н.
4. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утв. Приказом Минфина РФ от 29.07.98 № 34н (с изм., утв. Приказом Минфина РФ от 24.03.2000 № 31н). 
5. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 4/99) «Бухгалтерская отчетность организаций», утв. Приказом Минфина РФ от 06.07.99      № 43н
6. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ) 9/99 «Доходы организации», утв. Приказом Минфина РФ от 06.05.99  № 32н.
7. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ) 10/99 «Расходы организации», утв. Приказом Минфина РФ от 06.05.99  № 33н.
8. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 5/01) «Учет материально-производственных запасов», утв. Приказом Минфина РФ от 09.06.2001      № 44н.
9. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 6/01) «Учет основных средств», утв. Приказом Минфина РФ от 30.03.2001      № 26н.
10. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 1/98) «Учетная политика организации», утв. Приказом Минфина РФ от 09.12.98      № 60н.
11. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 14/2001) «Учет нематериальных активов», утв. Приказом Минфина РФ от 16.10.2000      № 91н.
12. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 15/01) «Учет займов и кредитов и затрат по их обслуживанию», утв. Приказом Минфина РФ от 02.08.2001      № 101н.
13. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 19/02) «Учет финансовых вложений», утв. Приказом Минфина РФ от 10.12.2002      № 126н.
14. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 18/02) «Учет расчетов по налогу на прибыль», утв. Приказом Минфина РФ от 19.11.2002      № 114н.

Учебные издания:
15. Бухгалтерская (финансовая) отчетность : учеб.пособие / под ред. Ю. И. Сигалова, А. И. Трубилина. – М. : ИНФРА-М, 2012. – 366 с. – (Высшее образование)
16. Кондраков, Н. П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет : учебник / Н. П. Кондраков. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Проспект, 2013. –502 с.

Дополнительные источники:
17. Пожидаева Т.А. Практикум по анализу финансовой отчетности: учебное пособие.-М.: КНОРУС,2011 
18. Керимов В.Э. Бухгалтерский учет: Учебник, 3-е изд., изм. и доп. — М.: ИТК «Дашков и К°», 2011 г. — 776 с.
19. Бухгалтерская финансовая отчетность: учебник, под ред. Нечитайло А., Панкова Л. и др. – Феникс, 2013 г. – 656 с.
20. Секреты профессиональной работы с "1С:Бухгалтерией 8" (ред. 3.0). Банк и касса". Издание 3 (артикул 4601546097811) С. А. Харитонов, Д. В. Чистов Издание "1С-Паблишинг",2013 год, 323 стр.
21. Касьянова Г. Отчетность: бухгалтерская, налоговая и статистическая, - АБАК, 2014 г. – 352 с.
22. Чеглакова С. Анализ финансовой отчетности. – Букиническое издание, 2012 г. – 288 с.
23. Ларионов А.Д., Нечитайло А.И. Бухгалтерский учёт: учебник. – Москва: Проспект, 2011. 
24. Чистов Д.В., Харитонов С.А. Хозяйственные операции в "1С:Бухгалтерии 8" (редакция 2.0). Задачи, решения, результаты. Учебное пособие. 3 издание. М., ООО «1С-Паблишинг», 2011, - 460 с
25. Е.В.Самарина, С.А.Харитонов, Д.В.Чистов. Секреты профессиональной работы с "1С:Бухгалтерией 8" (редакция 2.0). Учет производственных операций. 2 издание. Учебное пособие. М., ООО «1С-Паблишинг», 2011, - 437 с.
26. Комплект вопросов сертификационного экзамена на знание возможностей и особенностей применения типовой конфигурации "Управление производственным предприятием" системы программ "1С:Предприятие 8" (ред. 1.3) с примерами решений, Издание "1С-Паблишинг",2012 год
27. 1С:Бухгалтерия 8 как на ладони (ред. 3.0). 5 издание (артикул 4601546106063)Гартвич А. В. Издание "1С-Паблишинг",2013 год 236 стр.
28. Чечевицына Л.Н. Чечевицын К.В. Анализ финансово-хозяйственной деятельности.Учебник . – Ростов н/Д,Феникс, 2013-368 с. 
29. Шеремет А.Д. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия: Учебник.-М.:ИНФРА-М,2011.

Периодические издания:
Журналы «Актуальные вопросы бухгалтерскогоучета и налогообложения», «БУХ.1С».,«Бухгалтерский учет», «Бухгалтерский бюллетень», «Главбух», «Делопроизводство и документооборот на предприятии», «Консультант бухгалтера», «Московский бухгалтер», «Международный бухгалтерский учет».

Интернет-ресурсы:
Справочно-правовая система «КонсультантПлюс».
Справочно-правовая система «Гарант».
http://www.edu.ru  Российское образование   Федеральный портал
http//www.buhsoft.ru Программы для бухгалтерииBUHSOFT Электронный ресурс
http://www.buh.ru  БУХ.1С - Интернет-ресурс для бухгалтера 
www.buhgalteria.ru    Образовательный ресурс по бухгалтерскому учету
http://www.kadis.ru/ipb/   Библиотека бухгалтера, информационный центр «Кадис».
http://www.buh.ru      Ресурс для бухгалтеров.
http://www.klerk.ru   Электронная библиотека. Статьи бухгалтеру.
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