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OpenOffice. org Writer — текстовый редактор позволяет 

дополнять текстовые документы графическими объектами. Для 

оформления можно использовать фоны, объекты, звуки, 

изображения. 

 

Рис.1. Рабочая область. 
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Содержание 

Раздел 1. Создание и форматирование текста (продолжение). 

Раздел 2. Создание текстовых документов с применением схем, 

формул, графических объектов. 
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Раздел 1. Создание и форматирование текста. 

  

Наберите текст и отформатируйте по заданию. 

Итак, запускаем 

офисное приложение. Нам 

открывается окно приветствия 

в котором говорится, что 

мастер настройки сопроводит 

нас и поможет разобраться. В 

следующем окне нам надо 

ввести наши данные ФИО. 

После этого получаем окно с 

выбором дальнейших 

действий.  

Задание: 

1. Выделить и отформатировать текст: 

a) шрифт Times New Roman (14 пт), выровнять по 

ширине.  

b) оформите страницу в две колонки, интервал 

0,10 см. 

 

 

Наберите текст и отформатируйте по заданию. 

 

  некотором царстве, в некотором государстве 

жил-был… царь? нет, конечно, не царь, 

а Процессор. Потому что это было непростое 

государство, и имя ему было Компьютер. 

И все в этом государстве Компьютер было в полном 

порядке, потому что Процессор был очень умным и 

последовательным правителем. 

Задание: 

1. Выделить и отформатировать текст: 

В 

1 
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a) шрифт SegoeScript (12 пт), выровнять по ширине.  

b) Отредактировать стиль абзаца добавить буквицу. 

c) Проверить орфографию текста. 

. 

 

Наберите текст и отформатируйте по заданию. 

 

Несколько других полезных кнопок: 
 PrtScr - сделать скриншот всего экрана (все, что вы 

видите на экране будет помещено в буфер. Чтобы 
получить скриншот - откройте Paint и вставьте 
изображение туда: кнопки Ctrl+V); 

 F1 - справка, руководство по использованию (работает в 
большинстве программ); 

 F2 - переименование выделенного файла; 
 F5 - обновление окно (например, вкладки в браузере); 
 F11 - полноэкранный режим; 
 Del - удалить выделенный объект в корзину; 
 Win - открыть меню ПУСК; 
 Tab - активирует другой элемент, перемещение на другую 

вкладку; 
 Esc - закрытие диалоговых окон, выход из программы. 

Задание: 

1. Выделите и отформатируйте заголовок: 

a) шрифт Arial (14 пт), полужирный; 
b) выровнять по левому краю. 

c) применить цвет шрифта - зеленый 

2. Выделить и отформатировать текст: 

a) шрифт Times New Roman (14 пт); 

b) выровнять по левому краю.  применить формат 

маркеры. 
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Наберите текст и отформатируйте по заданию. 

 

 

Уважаемый Виктор Петрович! 

Сердечно поздравляем Вас с  Новым годом и Рождеством.  

Хотим пожелать Вам полного благополучия, исполнения всего 

задуманного, доброго здоровья и удачи в наступающем году.  

С уважением, __________________.   

Задание: 

1. Выделите и отформатируйте заголовок: 

a) шрифт Arial (14 пт), полужирный; 

b) выровнять по центру. 

c) применить цвет шрифта – красный. 

2. Выделить и отформатировать текст: 

a) шрифт Times New Roman (14 пт); 

b) выровнять по центру.   
 

Наберите текст и отформатируйте по заданию. 

 

 

Не разгрызть ореха — не съесть и ядра. 

Встанешь пораньше — шагнешь подальше. 

Зажиточно жить — надо труд любить. 

В труде победить — мир укрепить. 

Век живи — век трудись, а трудясь, век учись. 

4 
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Задание: 

1. Выделить и отформатировать текст: 

a) шрифт Times New Roman (14 пт); 

b) выровнять по левому краю. 

c) заливка фона шрифта – желтый. 
 

Раздел 2. Создание текстовых документов с применением 

схем, формул, графических объектов. 

 

Создайте формулы: 

 

a) 𝑡𝑔 𝛼 =
sin 𝛼

cos 𝛼
 

      b)𝑠𝑖𝑛
𝛼

2
= ±√

1−cos 𝑎

2
 

 

Задание: создать формулу. 

Ключ к заданию: 

 для вставки формулы используйте команду Вставка-Объект- 

Формула, откроется редактор формул.  

 

Выполните блок-схему по образцу, используя 

стандартные графические элементы. 
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Линейный алгоритм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Задание: 

1. Выделите и отформатируйте заголовок: 

a) а) шрифт Times New Roman (14 пт), полужирный; 

b) б) выровнять по центру. 

2. Выберите графические элементы согласно образцу. 

 

Создайте модель на основании графических  

элементов по образцу.  

8 

Начало  

Выкопать в земле 

ямку 

Опустить в ямку 

саженец 

Закопать ямку с 

саженцем землей 

Полить саженец 

водой 

Конец 
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Задание: 

1. Используйте основные фигуры и фигуры – символы. 

 

  

Создайте модель – кукла  по образцу. 
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Задание: 

1. Используйте основные фигуры и фигуры – символы. 

 
 

Создайте свою модель – кукла, используя фигуры. 
 
 
 

 
 

 

Создать фон на тему: «Школа» по образцу.  

 

 

 

 

Задание:  

a. Создайте фон используя тему в Галерее «Школа и 

11 

1 сентября 

День Знаний! 

10 
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университет» 

b. Применить объект - Текстовый, шрифт Segoe 

Script, 20pt. 

 

Создайте картинку из объектов Галереи по 

образцу. 

 

 

 

 

 

 

 
 

Задание:  

1. Применить тему Галереи – Окружение. 

2. Применить основные фигуры, фон Градиент. 

3. Использовать граничные линии. 
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 Создайте свою  картинку из объектов Галереи и 

фигур, используя различные цвета и фоны. 

 

 

Создайте модель маскарадного костюма по 

образцу.  
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Задание: 

1. Применить основные фигуры (панель инструментов – 

Рисование). 

 

 

Создайте модель маскарадного костюма по 

образцу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Задание: 

1. Применить основные фигуры (панель инструментов – 

Рисование). 

15 
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Придумайте и создайте свою модель маскарадного 

костюма. 

 

 

Задание: 

1. Применить основные фигуры и фигуры-символы, звезды. 

 

Создайте меню по образцу.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Задание: 

1. Применить вертикальный свиток. 

2. Применить шрифт Comic Sans MS, заголовок 16 pt, текст 14 pt. 

16 

17 

МЕНЮ 
Первые блюда: 

1.Суп гороховый 

2. Пельмени 

3.Окрошка 

Вторые блюда: 

1.Котлеты 

2.Тефтели 

3.Голубцы 

Гарниры: 

1.Рис 

2.Гречка 

3.Макароны 

Напитки: 

1.Компот 

2.Чай с сахаром 

3.Сок 

Десерт: 

1.Пироженное «Гномик» 

2.Песочники 

3.Мороженное 
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3. Применить фон к объекту свиток Градиент. 

Ключ к заданию: 
Вставить объект Свиток - Панель инструментов – Рисование - 
Звезда. 

 

 

Создайте шаблон Грамоты по образцу. 
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Задание:  

1. Применить основные фигуры (панель инструментов – 

Рисование). 

2. Фон использовать по желанию. 

 

 

Создайте рисунок «Паровозик» по образцу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Задание: 

1. Применить основные фигуры (панель инструментов – 

Рисование). 

2. Фон использовать по желанию. 

 

 

Создайте рисунок «Дом» по образцу. 
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 Задание: 

1. Применить основные фигуры (панель инструментов – 

Рисование). 

 


