Мастер- класс

по созданию презентаций в MS PowerPoint.

Здравствуйте!

Сегодня нередко к урокам вам задают написать рефераты, составить доклады. Компьютер сумеет вам помочь и в этом! С его помощью вы, ребята, можете создать презентацию, которая может сопровождать ваш доклад.

Презентация состоит из нескольких слайдов с текстом, графикой и другими объектами, которые могут сопровождаться анимацией, и даже музыкой. 

Итак, начнем! Запускаем программу для создания презентации.
Запуск программы PowerPoint
Программа PowerPoint запускается как большинство программ: из главного меню: Пуск - Программы – Microsoft Office - Microsoft PowerPoint.

Познакомимся с окном программы:

(Обращаем внимание на вкладки на «Ленте», Рабочая область программы).
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Режимы просмотра слайдов
PowerPoint предоставляет возможность работать и просматривать информацию на экране в различных режимах. Для их установки предназначены кнопки, расположенные в левом нижнем углу главного окна программы, а также команды, находящиеся в меню Вид.
На начальном этапе создания презентации желательно установить обычный режим. Этот режим имеет ряд преимуществ: в нем можно редактировать текст в левой или правой панели, а также работать с графическими элементами, вводить текст и т.д.
Режим сортировщика слайдов используется, когда нужно вставить, удалить, переместить слайд, изменить форматирование текста или рисунка. Однако редактировать текст в данном режиме невозможно.
В режиме показа слайдов идет просмотр слайдов во все окно

Вставка различных объектов
На вкладке Вставка вы можете выбрать желаемый объект вставки: таблицу, рисунок, картинку, фигуры, звук (музыку) и т.д.

При создании презентации сегодня мы будем использовать вставку картинок, музыки (по возможности).
Основные этапы создания презентации таковы: 

1. Выбрать оформление презентации (Дизайн).
2. Создать необходимое количество слайдов.
3. Вставить необходимые объекты в презентацию: рисунки, фигуры, музыку, таблицы. Настроить их.
4. Добавить анимацию в презентацию, переходы.

5. Выполнить настройку презентации относительно ее показа (смена слайдов вручную или по времени).

6. Сохранить презентацию.

Вариант 1 (облегченный):

Создаем поздравительную презентацию.

1. Запустите программу PowerPoint. Создайте новую презентацию, содержащий пустой слайд.

2. Выберите нужный дизайн (вкладка Дизайн).
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3. На первом слайде придумайте название презентации (например, «Поздравительная открытка»).

4. Создайте несколько слайдов (вкладка Главная).
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5. На каждый из слайдов вставьте рисунок (вкладка Вставка/Рисунок/Документы, выбрать папку «Цветы»).
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6. Добавить переходы между слайдами (вкладка Переходы, выбрать нужный. Применить ко всем).

7. Сохранить презентацию: Файл/Сохранить.

Вариант 2 (усложненный):

Сегодня мы с вами, ребята, создадим не просто презентацию, а презентацию-«открытку».
Для этого выполним следующие действия:

1. Запустите программу PowerPoint. Создайте новую презентацию, содержащий пустой слайд.

2. Выберите фон для слайда. Выполните команды: Дизайн\Стили фона\Формат фона; (выберите Заливка\Рисунок или текстура\Файл).Укажите местоположение и имя файла-картинки, нажмите ок\Применить ко всем. 
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3. Изобразите три сердечка, различных по форме и с различными цветовыми оттенками заливки (Вставка\Фигуры, выберите фигуру-сердце).

4. С помощью инструмента WordArt поместите на слайде слово «Поздравляю!». 
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5. Скопируйте этот слайд и сделайте еще 7 его копий. Всего у вас должно получиться 8 слайдов.

6. Внесите изменения на каждом слайде: измените форму, оттенок цвета заливки и положение каждого сердечка, так, чтобы сердечки, мерцая, последовательно опускались вниз. 

7. Когда все слайды будут готовы, в меню Показ слайдов выберите команду Настройка ДЕМОНСТРАЦИИ. Установите флажок “непрерывный цикл до нажатия клавиши {Esc}” и щелкните на кнопке Ок. 

8. В меню Показ слайдов выберите команду Настройка времени. Настройте время показа каждого слайда.

9. Запустите презентацию {F5} ИЛИ Shift+F5.

10. Сохранить презентацию.
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