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1)  Нарисуйте треугольник.
Для этого:
а) Вставка → Фигуры → Линия.
б) Проведите одну линию, протащив мышь.
в) Стили фигур → Средняя линия –Акцент 4.
г) Снова щёлкните по кнопке Линия и нарисуйте вторую линию треугольника.
д) Ещё раз щёлкните по кнопке Линия и нарисуйте третью линию треугольника.

2) Нарисуйте прямоугольник, щёлкнув по кнопке Прямоугольник.

3) Нарисуйте окружность, щёлкнув по кнопке Овал.
При этом нажмите клавишу Shift, чтобы получилась окружность.

4) Перетащите её на нужное место. 
Для этого:
а) Встаньте внутрь окружности.
б) Ухватите её мышью и перетащите.

5) Измените цвет линии прямоугольника. 
Для этого:
а) Щёлкните на прямоугольнике, чтобы его выделить.
б) Контуры фигуры → Красный.
в) Закрепите операцию, щёлкнув на пустой области экрана.

6) Закрасьте окружность в жёлтый цвет. 
Для этого:
а) Выделите окружность, щёлкнув по ней.
б) Контуры фигуры → Жёлтый.
в) Заливка фигуры → Жёлтый.
г) Закрепите операцию, щёлкнув на пустой области экрана.

7) Закрасьте прямоугольник в светло-синий цвет.

8) Сделайте Тень у прямоугольника. 
Для этого:
а) Выделите прямоугольник.
б) Эффекты фигуры→ Тень.
в) Выберите подходящую.

9) Сделайте Объём у прямоугольника. 
Для этого:
а) Выделите прямоугольник.
б) Эффекты фигур → Поворот объёмной фигуры.
в) Выберите подходящую.

10) Расположите прямоугольник поверх остальных фигур. 
Для этого:
а) Выделите прямоугольник
б) Переместить вперёд → На передний план.

11) Увеличьте размеры прямоугольника. 
Для этого:
а) Выделите прямоугольник
б) Ухватитесь за один из квадратиков и перетащите его до нужного размера прямоугольника.

12) Впишите в него текст. 
Для этого:
а) Вставка → Текстовое поле → Простая надпись.
б) Цвет текста – красный.
в) Выберите размер шрифта 21.
г) Напечатайте внутри надписи  WORD.
д) Закрепите операцию, щёлкнув на пустой области экрана.
е) Уменьшите надпись до необходимого размера.
ё) Перетащите надпись на прямоугольник.

13) Напишите Виктория.
Для этого:
а) Вставка → Текстовое поле → Простая надпись.
б) Цвет текста – зелёный.
в) Выберите размер шрифта 36.
г) Напечатайте внутри надписи  Виктория.
д) Закрепите операцию, щёлкнув на пустой области экрана.
е) Уменьшите надпись до необходимого размера.
ё) Перетащите надпись на треугольник.

14) Удалите рамку. 
Для этого:
а) Щёлкните правой кнопкой по рамке.
б) Щёлкните на строке Формат фигуры.
в) Выберите цвет линии – нет цвета.

15) Поверните прямоугольник вправо на 900. 
Для этого:
а) Выделите прямоугольник.
б) Повернуть объекты → Повернуть вправо на 900. 

16) Аналогично отразите рисунок Повернуть влево на 900.


17) Сделайте все объекты единым рисунком. 
Для этого:
а) Выделите все объекты, используя клавишу Ctrl. 
б) Группировать.

18) Перетащите рисунок вправо, ухватившись за него.

19) Сохраните рисунок под именем Фигуры в Папке № 5. 

20) Сделайте рисунок на фоне текста. 
Для этого:
а) Откройте файл Сказка о фигурах из папки Для заданий.
б) Выделите весь текст.
в) Щёлкните на кнопке Копировать.
г) С панели задач откройте  файл Фигуры.
д) Щёлкните на кнопке Вставить.
На экране позади рисунка будет текст.
Если надо, перетащите рисунок на текст.

21) Сделайте рисунок позади текста. 
Для этого:
а) Выделите рисунок, щёлкнув по нему.
б) Переместить назад → Поместить за текстом.
в) Закрепите операцию, щёлкнув на пустой области экрана.
г) Сохранить работу.




22) Вставка готового рисунка.
а) Откройте новый документ.
б) Ввести текст, установить размер шрифта 26, выравнивание по ширине, установить расстановку переносов, отступ первой строки – 1,1 см, межстрочный интервал – 1,15: 
Береза считается деревом, символизирующим родную русскую природу. Вот почему в русской культуре столько песен и стихотворений посвящено этому дереву. О березовом дереве мы много читали и в народных сказках. Художники очень любят изображать березы на своих пейзажах. Они всегда выглядят очень поэтично - и зимой, и летом. Березовые рощи всегда светлые, очень красивые. 
в) Вставка → Изображение из Интернета: берёза → Поиск.
г) Выберите любую картинку и щёлкните на ней → Вставить.
д) Уменьшить рисунок (примерно 5х5 см)
е) Формат → Положение → Сверху справа…
Картинка встанет в правый верхний угол.

23) Вставка рисунка из файла.
а) Ввести текст, установить размер шрифта 23 выравнивание по ширине, установить расстановку переносов, отступ первой строки – 1,4 см, межстрочный интервал – 1,5: 
Идти по весеннему лесу – настоящее удовольствие. Возможно, где-то еще лежит снег – ведь все же март месяц на дворе, возможно, температура еще не совсем высокая, и приходится надевать теплую куртку с шапкой, но все уже дышит настоящим, мартовским воздухом. Такая особая атмосфера бывает только в первый месяц весны – все уже дышит солнцем и теплом, даже если они балуют нас совсем редко. Стоит совершать прогулки в весенний лес почаще. Наслаждайся природой, пока она еще не совсем побеждена человеком!
б) Вставка → Рисунок → Рабочий стол  → Мои документы → Рисунки. 
в) Выбрать любой рисунок →  Вставить.
г) Уменьшить рисунок (примерно 4х4 см)
д) Формат → Обтекание текстом → По контуру.
ё) Расположите рисунок в центре текста.
ж) Сохраните в Папке № 5 под именем Картинки.

24) WordArt.
(для написания заголовков)
а) Откройте новый документ.
Ориентация - альбомная
б) Вставка → WordArt.
в) Выберите вариант написания текста и щёлкните на нём.
г) Напишите своё имя, щёлкните на пустом месте.
д) Измените размер шрифта – 110.
е) Текстовые эффекты → Рельеф. Выберите любой вариант.
ё) Текстовые эффекты → Тень. Выберите любой вариант.
ж) Текстовые эффекты → Поворот объёмной фигуры. Выберите любой вариант.
з) Текстовые эффекты → Преобразовать. Выберите любой вариант.
Посмотрите другие Текстовые эффекты и добавьте те, которые вам понравятся. 
и) Заливка текста → Выберите любой цвет.
й) Контур текста → Выберите толщину 4,5 пт и любой цвет.
к) Щёлкните по пустому месту, чтобы закрепить изменения.

25) Автофигуры.
а) Вставка → Фигуры.  Выберите любую фигуру.
б) Нарисуйте фигуру, протаскивая мышь по экрану
в) Сделайте заливку фигуры
г) Измените контур фигуры: цвет и толщину линии.
д) Подведите курсор к круглой стрелке (курсор изменит вид), уцепившись за стрелку, поверните фигуру в любую сторону.
е) Переместите фигуру на надпись.
ё) Расположите фигуру за надписью:
Для этого:
ж) Выделить фигуру и вызвать КМ.
з) Обтекание текстом  → За текстом.
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