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1. АННОТАЦИЯ

Даннаяметодическая разработка выполнена в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования специальности 33.02.01 Фармация.Предназначена для формирования умений по использованию прикладных программных средств: работе с программным обеспечением ПК, системным (базовым) программным обеспечением, операционной системой, служебными программными продуктами, а также для продолжения формирования общих и профессиональных компетенций в соответствии с задачами занятия.

Методическая разработка практического занятия является составной частью учебно-методического комплекса темы «Базовые, системные, служебные программные продукты».

Актуальность темы: Компьютер является универсальным электронным устройством, включающим комплекс аппаратных и программных средств. Управление аппаратными средствами осуществляется с помощью программного обеспечения. Основной программой, без которой невозможно комфортное общение с компьютером, является операционная система. Изучение приемов управления и настройки операционной системы позволяет освоить основные подходы при настройке оборудования и программного обеспечения, знать приемы создания собственной информационной среды с использованием возможностей объектов операционной системы, освоить способы структуризации информации для оптимизации электронного информационного пространства и отработать навыки работы с различными объектами операционной системы.
Организация образовательного процесса по данной теме предусматривает использование современных педагогических технологий: методик проблемного обучения, игровых технологий, информационно - коммуникативных технологий обучения. Работа включает аннотацию, выписку из календарно-тематического плана, задания для оценки и коррекции знаний, профессионально-компетентностные задачи, тестовые задания, перечень литературы и средств обучения.

Методическая разработка определяет межпредметные и внутрипредметные связи, включает методы формирования общих и профессиональных компетенций, определенных содержанием темы:

ПК 1.2. Отпускать лекарственные средства населению, в том числе по льготным рецептам и требованиям учреждений здравоохранения;

ПК 1.3. Продавать изделия медицинского назначения и другие товары аптечного ассортимента;

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

Методическая разработка практического занятия по теме «Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы» может быть использован преподавателями информатики учреждений СПО.

2. Выписка из календарно - тематического плана

	№ занятий
	Наименование тем занятий
	Количество часов
	Календарные сроки изучения (семестр)
	Вид занятий
	Межпредметные связи
	Наглядные пособия
	Домашнее задание
	Задания для самостоятельной работы студентов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2
	Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы
	2
	I семестр
	практическое
	Иностранный язык, МДК 03.01. Организация деятельности аптеки и её структурных подразделений
	компьютеры, ос windows, методические указания
	Сообщение по теме
	Подготовка презентации «Программное обеспечение», «Операционная система», «Виды операционных систем».


3. СТРУКТУРА МЕТОДИЧЕСКОЙ РАЗРАБОТКИ
Методическая разработкаструктурирована и содержит:

Методический блок, где даны рекомендации по работе с методической разработкой, указаны название учебной дисциплины и темы. Приведена краткая аннотация, определены цели и задачи занятия, актуальность темы, мотивация, оснащение, указаны междисциплинарные связи, список литературы, домашнее задание, представлена хронологическая карта занятия;

Информационный блок, где представлен теоретический материал по изучаемой тематике. Данная информация поможет студенту подготовиться к практическому занятию, что дает возможность более эффективно сформировать общие и профессиональные компетенции;
Блок контроля знанийвключает три вида контроля на занятии: оценка и коррекция знаний предыдущей темы в виде фронтального опроса, решения тестовых заданий и проблемной задачи;

Практический блок состоит из решений профессионально-компетентностных задач по алгоритму.
Цель создания: Методическая разработкапрактического занятия по теме «Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы» создана с целью методического обеспечения образовательного процесса по реализации требований программы по специальности 33.02.01 Фармация СПО учебной дисциплины ЕН.03 Информатика, а также с целью обмена опытом и оказания методической помощи преподавателю по эффективному формированию необходимых профессиональных и общих компетенций, знаний и умений у студентов первого курса по данной теме.
4. МЕТОДИЧЕСКИЙ БЛОК

Рекомендации по работе 

1. Методическая разработка содержит перечень целей, отражающих формирование необходимых компетенций, знаний и умений. Педагогические подходы и методы, представленные в методической разработке, позволяют педагогу выбрать наиболее оптимальные действия для эффективного раскрытия индивидуальных способностей и возможностей обучающихся;

2. Оснащение занятия включает предметное и визуальное обеспечение (открытая модульная система, цифровые обучающие и контролирующие программы, презентация);

3. Хронологическая карта отражает этапы занятия, ориентировочное планируемое время на их выполнение, раскрывает деятельность педагога и обучающихся на каждом этапе занятия;

4. Информационный блок включает лекционный материал, предназначенный для организации самостоятельной внеаудиторной деятельности студентов.

Данный вид деятельности осуществляется в соответствии с методическими рекомендациями для самостоятельной внеаудиторной работы по данной теме;

5. Для оценки и коррекции знаний, полученных на предыдущем занятии, используется интерактивный опрос с использованием информационно-коммуникационных технологий, включающий выполнение заданий на выбор студентов, что позволяет погружать студентов в атмосферу интеллектуальной деятельности, предельно близкую к профессиональной практической работе.

Название учебной дисциплины: ЕН.03. Информатика

Тема:Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы

Курс, специальность: 1 курс, специальность 33.02.01 Фармация
Форма: учебное занятие

Тип: занятие по закреплению знаний и формированию умений

Вид занятия: практическое занятие

Метод обучения: интерактивный, репродуктивный, иллюстративно-демонстрационный

Продолжительность: 90 мин

Место проведения: Кабинет информатики.

Цели занятия:

1. Дидактическая: приобретение умений по использованию прикладных программных средств: работе с программным обеспечением ПК, системным (базовым) программным обеспечением, операционной системой, служебными программными продуктами,  выполнению стандартных операций с файлами и папками;  изучение возможностей программы Проводник, а также для продолжения формирования профессиональных компетенций:

ПК 1.2. Отпускать лекарственные средства населению, в том числе по льготным рецептам и требованиям учреждений здравоохранения;

ПК 1.3. Продавать изделия медицинского назначения и другие товары аптечного ассортимента;

Задачи:

- закрепить знания по работе с базовыми, системными, служебными программными продуктами;

- сформировать умения по использованию базового программного обеспечения вычислительной техники, служебных программных продуктов, настройке и приемам управления операционной системы Windows.

2. Развивающая: развитие у студентов логического мышления, интеллектуальных способностей и познавательных процессов, формирование общей компетенции:

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

Задачи: 

- продолжать развивать умения обобщать, анализировать производственную ситуацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, делать выводы;

- способствовать развитию профессионального мышления;

-продолжать развивать умения работы в коллективе;

- развивать самостоятельность суждений студентов, сравнивать и сопоставлять различные точки зрения, способствовать их самореализации и креативности.

3. Воспитательная: воспитание аккуратности, внимательности, точности, адекватной самооценки, формирование позитивных качеств личности и общей компетенции:

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

Задачи: 

- воспитание нравственных качеств личности;

- развитие познавательного интереса и мотивов;

- развитие творческих способностей;

- решение проблемной ситуации.

Форма реализации метода: практические задания проблемного характера.
Формы организации познавательной деятельности:

- индивидуальная – самостоятельное выполнение задания;

Приемы обучения: постановка проблемных вопросов; обращение к наглядным и компьютерным средствам обучения; выполнение практических заданий. 

Планируемые результаты обучения: В соответствии с требованиями Федеральным государственным образовательным стандартом нового поколения специальности 33.02.01 Фармация студент должен уметь:

- использовать прикладные программные средства.

Ожидаемые результаты:все студенты приобретут умения в практической деятельности.

Цель использования компьютерных технологий на занятии:

- способствуют совершенствованию практических умений;

- позволяют эффективнее организовать самостоятельную работу и индивидуализировать процесс обучения;

- активизируют познавательную деятельность студентов;

- развивают творческий потенциал.

Мотивация: Компьютер является универсальным электронным устройством, включающим комплекс аппаратных и программных средств. Управление аппаратными средствами осуществляется с помощью программного обеспечения. Основной программой, без которой невозможно комфортное общение с компьютером, является операционная система. Изучение приемов управления и настройки операционной системы позволяет освоить основные подходы при настройке оборудования и программного обеспечения, знать приемы создания собственной информационной среды с использованием возможностей объектов операционной системы, освоить способы структуризации информации для оптимизации электронного информационного пространства и отработать навыки работы с различными объектами операционной системы.
Оснащение занятия:

Используемые технические средства обучения: интерактивная доска, проектор, персональные компьютеры с выходом в  Интернет;

Используемые цифровые образовательные ресурсы: контролирующая программа Votum – тест «Программное обеспечение», программа MicrosoftOfficePowerPoint– презентация занятия, программа Notebook 10 «Классификация программ по уровням», приложение Web 2.0 для поддержки обучения и процесса преподавания с помощью интерактивных модулей - https://learningapps.org/ - мультимедийный интерактивный кроссворд «Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы»: https://learningapps.org/watch?v=piw03jfga17
Используемые дидактические средства обучения: методические указания для студентов.

Междисциплинарные связи: ОГСЭ.04 Иностранный язык, МДК 03.01. Организация деятельности аптеки и её структурных подразделений
Внутридисциплинарные связи:
- предыдущие темы:

Базовые, системные, служебные программные продукты.
-последующие темы: 

Технология  обработки текстовой и графической информации с помощью пакета прикладных программ, Технология обработки числовой информации с помощью пакета прикладных программ, Прикладные программные средства телекоммуникационных технологий.

Литература: 

Основные источники

1. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева. - 12-е изд., стер.-М.: ИЦ Академия, 2013.-384 с.

2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева. - 13-е изд., испр.-М.: ИЦ Академия, 2013.-256 с.:ил.
3. Михеева, Е.В., Титова, О.И. Информатика [Текст]: учебник для студентов учреждений СПО / Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 11-е изд., стер. - М.: ИЦ Академия, 2016. – 346 с., ил.

Информационно-коммуникативные и интернет ресурсы:

1. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов - http://fcior.edu.ru/
Домашнее задание

Направлено на продолжение формирования общих компетенций:

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

- выучить теоретический материал; 

- выполнить задания для самостоятельной работы - подготовкапрезентации «Программное обеспечение», «Операционная система», «Виды операционных систем» (см. методические рекомендации к самостоятельной работе – приложение 7).
Технологическая карта занятия

	Деятельность преподавателя
	Деятельность студентов
	Методическое обоснование

	1. Организационный этап – 1 мин.

	- приветствие студентов;

- проверка готовности аудитории к уроку;

- отметка присутствующих.
	- приветствие преподавателя;

- доклад дежурного об отсутствующих студентах.
	- осуществление психологического настроя к учебной деятельности, воспитание организованности, дисциплинированности, делового подхода;

- активизация внимания студентов.

	2. Мотивация занятия – 2 мин.

	- доведение темы урока, целей, плана проведения занятия;

- подчеркивает актуальность темы.
	- продумывают ход этапов учебной деятельности.


	- создание целостного представления о занятии;

- концентрация внимания на предстоящей работе;

- формирование интереса и осмысление мотивации учебной деятельности.

	3. Актуализация опорных знаний – 20 мин.

	- фронтальный опрос;

-  контроль знаний с помощью контролирующей программы Votum (приложение 1)

- решение проблемной задачи: с помощью обучающей программы Notebook 10 распределить предложенные программы по уровням (приложение 2)


	- отвечают на вопросы фронтального опроса;

- отвечают на задания тестового контроля;

- демонстрируют уровень самостоятельной подготовки к уроку;

- демонстрируют умения работы с интерактивной доской и программным продуктом Notebook;

- коллективно решают проблемное задание, корректируют пробелы в знаниях и умениях.
	- продолжение формирования ОК 4, ОК 5.

- определение уровня выполнения самостоятельной внеаудиторной работы; 

- коррекция пробелов в знаниях и умениях классифицировать программы по группам;

- развитие само- и взаимоконтроля.

	4. Минилекция с использованием интерактивной доски– 15 мин.

	Минилекция

- дает характеристику операционной системы;

- знакомит с порядком работы  
	- внимательно слушают преподавателя;

- делают записи в тетрадях.
	- осмысление материала студентами;

- формирование познавательных интересов, концентрация внимания на изучаемой теме.

	Показ мультимедийной презентации с использованием интерактивной доски:

- нацеливает студентов на внимательный просмотр;

- называет основные вопросы к презентации  (Приложение 3)


	- обращает внимание на вопросы к презентации;

- смотрят презентацию;

- после просмотра отвечают на поставленные вопросы
	- использование эвристического метода с постановкой проблемных вопросов способствует самостоятельному поиску новых знаний, прогнозированию результатов;

- формирование умений сопоставлять, делать выводы.

	5. Практическая работа – 30 мин.

	- организует самостоятельную работу по методическим указаниям, объясняет алгоритм выполнения (Приложение 4);

- контролирует, координирует и корректирует деятельность студентов;

- следит за выполнением работы студентов
	- внимательно слушают порядок выполнения практического задания, при необходимости записывают заметки в тетрадь;

- уточняют порядок выполнения заданий;

- индивидуально выполняют практическое задание на ноутбуках
	- осмысление порядка выполнения практического задания;

- формирование познавательных интересов;

- объединение в единое целое практической и теоретической деятельности.

- продолжение формирования ОК 4, ОК 5

	6. Закрепление нового материала – 15 мин.

	- предлагает решить интерактивный кроссворд (Приложение 5)
	- решают кроссворд;

- при необходимости дополняют, исправляют друг друга
	- определение степени усвоения изученного материала;

- развитие логического мышления, внимания, памяти

	6. Подведение итогов практического занятия. Выставление оценок – 5 мин

	- с помощью студентов анализирует достижение целей занятия;

- выставляет оценки с комментированием решения и указанием недочетов 

(Приложение 6)
	- определяют уровень усвоения материала и достижения целей урока;

-оценивают свою учебную деятельность 
	- развитие умения аналитической деятельности;

- частичное освоение ПК и ОК;

- формирование самоконтроля и взаимоконтроля.

	7. Домашнее задание -2 мин.

	- предлагает записать домашнее задание к следующему практическому занятию


	- записывают домашнее задание.
	- стимулирование познавательной деятельности студентов и интереса к освоению учебного материала.

- выработка навыков работы с учебной литературой и лекционным материалом.


Ход занятия

1. Организационный этап
Приветствие. Проверка готовности аудитории и группы к занятию. 

Отметка отсутствующих на уроке.

Преподаватель: Здравствуйте, сегодня мы проведем практическое занятие по теме «Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы».  Я вижу, что, в группе отсутствующих нет, Ваши рабочие места готовы, и Вы настроены на сотрудничество. Очень приятно.

2. Мотивация занятия.

Доведение темы и целей занятия.

Преподаватель: Тема сегодняшнего занятия очень актуальна. Компьютер является универсальным электронным устройством, включающим комплекс аппаратных и программных средств. Управление аппаратными средствами осуществляется с помощью программного обеспечения. Основной программой, без которой невозможно комфортное общение с компьютером, является операционная система. Изучение приемов управления и настройки операционной системы позволяет освоить основные подходы при настройке оборудования и программного обеспечения, знать приемы создания собственной информационной среды с использованием возможностей объектов операционной системы, освоить способы структуризации информации для оптимизации электронного информационного пространства и отработать навыки работы с различными объектами операционной системы.
Этому мы с вами учимся.На каждом занятии мы формируем профессиональные и общие компетенции.

Сегодня на уроке:

- мы определим уровень освоения практических умений на основе теоретических знаний по теме;

- продолжим формировать общие  компетенции, такие как: 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональнойдеятельности.

Преподаватель: Занятие будет состоять из нескольких этапов:
Определение уровня теоретических знаний с помощью:

- фронтального опроса

- компьютерного тестирования, программы ВОТУМ

- обучающей программы Notebook
Определение практических умений мы проведем с помощью:

-решения профессионально - компетентностных задач.

За каждый этап начисляются баллы, которые заносятся в Лист самооценки, который находится на партах. Порядок работы с листом вы знаете.

Демонстрируется Лист самооценки.

Порядок работы на занятии понятен?
3.Актуализация опорных знаний.

Преподаватель: На прошлом занятии мы с вами изучали базовые, системные, служебные программные продукты. Давайте вспомним, какие программные продукты называются базовыми?

Ответ: это программы, которые отвечают за взаимодействие с базовыми аппаратными средствами и хранятся в микросхемах постоянного запоминающего устройства, образую базовую систему ввода-вывода (BIOS)

Преподаватель: Системными?

Ответ: это программы, которые обеспечивают взаимодействие других программ компьютера с программами базового уровня и с аппаратным обеспечением, а так же отвечают за взаимодействие с пользователем (ОС).

Преподаватель: Служебные?

Ответ: программы для автоматизации работ по проверке и настройке компьютерной системы, а также для улучшения функций системных программ. (утилиты: диспетчеры файлов(файловые менеджеры), средства сжатия файлов, средства диагностики, программы инсталляции, средства коммуникации, средства компьютерной безопасности (активная защита-антивирус, пассивная защита-резервное копирование), блокнот)

Преподаватель: Прикладными?

Ответ: программы, которые непосредственно обеспечивают выполнение необходимых пользователю работ.

Преподаватель: Определение уровня знаний проведем с помощью компьютерного тестирования программы ВОТУМ. Возьмите в руки пульты, на интерактивной доске внимательно читайте вопрос нажимайте цифру ответа, затем подтвердите ответ нажатием кнопки СЕНД. По окончании тестирования доске Вы увидите свой балл, занесите его в лист самооценки. Время решения одного теста 30 секунд. Общее время на тестирования 5 минут. 
После тестирования: внимание на интерактивную доску. Занесите свои баллы в лист самооценки. Вы получили оценки. Положительные оценки говорят о том, что теоретическим материалом Вы владеете, иначе необходимо вернутся к лекционному материалу и выучить тему.
А сейчас совместно с помощью обучающей программы Notebookпредлагаю распределить программы по уровням. Приглашаю, к доске ВАС, все остальные проверяют правильность классификации  программ.
Все справились с проблемным заданием. Эти задания были направлены на формирования общей компетенции: Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. Молодцы.

4. Минилекция с  использованиеминтерактивной доски

Преподаватель: ОС мы отнесли к системным программам  (слайд структура ПО 4 уровня) Она обеспечивает взаимодействие пользователя и компьютера. Без неё мы не смогли бы работать с программами прикладного уровня (проигрыватель, текстовый редактор, браузер).
Запишем тему сегодняшнего занятия: «Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы» (слайд ТЕМА).

Запишем определение ОС - это комплекс взаимосвязанных системных программ, назначение которогоорганизовать взаимодействие между пользователем и компьютером. Перед вами рисунок системного блока (или реальный системный блок) (слайд системный блок). ОС исполняет роль связующего звена между аппаратурой компьютера, с одной стороны, и выполняемыми программами, а так же пользователем с другой стороны. ОС обычно хранится в памяти компьютерана жестком диске. При включении компьютера она считывается с дисковой памяти и размещается в ОЗУ.Запуск происходит автоматически после включения ПК клавишей power на системном блоке. Сначала компьютер проверяет работоспособность своих основных устройств, затем вам, возможно, придется ввести пароль пользователя. Этот процесс называется загрузкой ОС  (слайд с функциями).

В функции ОС входит:

- Осуществление диалога с пользователем

- Ввод-вывод и управление данными

- Планирование и организация процесса обработки программ

- Распределение ресурсов (оперативной памяти и кэша), процессора, внешних устройств);

- Запускает программы и следит за ходом их выполнения

- Всевозможные вспомогательные операции обслуживания

- Передача информации между различными внутренними устройствами

- Программная поддержка работы периферийных устройств (дисплей, клавиатура, принтер ...)

ОС можно назвать программным продолжением устройства управления компьютера. ОС скрывает от пользователя сложные ненужные подробности взаимодействия с аппаратурой, образуя прослойку между ними. В результате этого люди освобождаются от очень трудоемкой работы по организации взаимодействия с аппаратурой компьютера.(слайд) ОС делятся на однозадачные(пользователь в один момент времени работает с одной конкретной программой ) (MS-Dos, MSX) и многозадачные (позволяют параллельно работать с несколькими программами)пример: ос всех версий Microsoftwindows, unix, os/2, linux, macOS. Сетевые ОС связаны с появлением локальных и глобальных сетей и предназначены для обеспечения доступа ко всем ресурсам вычислительной сети. Примеры: novellnetware, Microsoftwindows-nt, unix, ibmlan.Самой распространенной в мире многозадачной ОС для персональных компьютеров является ОС Windows, созданные компанией Microsoft. Сегодня большинство программных приложений разработано именно для среды windows. (слайд windows, сворачивается презентация, работа с рабочим столом на интерактивной доске).После загрузки ОС windows на экране появляется рабочий стол (desktop), в левой нижней части которого расположена кнопка ПУСК. С помощью этой кнопки можно выполнить практически все необходимые действия, поэтому начать работу даже неподготовленному  пользователю достаточно просто: подведите указатель мыши к этой кнопке и щелкните по ней левой кнопкой мыши. При этом откроется Главное меню windows. Оно служит для быстрого запуска программ и созданных документов, для организации поиска (найти-основным местом поиска является раздел «файлы и папки», с помощью которого осуществляется поиск объектов в файловой структуре) и обращения к справке (показать:Автозагрузка, панель задач, контекстное меню, перемещение, выделение, каждая программа работает в своем окне-специально оформленный участок экрана, свернуть, развернуть, закрыть, справка f1).

Файл- (англ. File -папка)-место постоянного хранения информации: программ, данных для их работы, текстов, изображений, звуков и др.Файловая система- это средство для организации хранения файлов на каком-либо носителе. Файлы обслуживает специальный модуль ОС- драйвер файловой системы.Каждый файл имеет имя, зарегистрированное в каталоге-оглавлении файлов.Каталог (иногда называется директорией или папкой) доступен пользователю через командный язык ОС. Его можно просматривать, переименовывать зарегистрированные в нем файлы, переносить их содержимое на новое место и удалять. Каталог может иметь имя и храниться в другом каталоге, наряду с обычными файлами: так образуются иерархические структуры.
5. Практическая работа

Преподаватель: Для закрепления изученного материала вам предложены задания (на столах лежат методические указания для выполнения практической работы), которые вы будете выполнять за своими компьютерами. Включаем компьютеры (следим за ходом выполнения практического задания, при необходимости даем объяснение по выполнению задания). Все справились успешно. После окончания работы нужно выключить компьютеры, выйти из операционной системы. Для этого наживаем – Пуск-завершение работы-выключение.Молодцы.
6. Закрепление нового материала

А сейчас я вам предлагаю разгадать интерактивный кроссворд (используя гиперссылку в презентации переходим на мультимедийный интерактивный кроссворд «Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы»: https://learningapps.org/watch?v=piw03jfga17). За каждый правильный ответ 1 балл (студенты набирают с помощью клавиатурыответ).
Молодцы. Всем предлагаю на листе самооценки выставить себе оценки с учетом баллов по всем этапам занятия. Какие оценки у Вас получились? (спросить выборочно какие оценки получились).

Как вы думаете, реализовали ли мы все задачи поставленные перед занятием? Какие компетенции мы продолжили сегодня формировать?

Пригодятся ли Вам знания и умения по данной теме в практической деятельности? (знания и умения, которые я получила на занятие, пригодятся мне в дальнейшей работе …)

Положительные оценки, активность, Ваше видение значения занятия позволяют сделать вывод, что цели достигнуты. Я хочу Вам пожелать быть мобильными, социально активными, грамотными специалистами.

Запишите, пожалуйста, домашнее задание:

- выучить теоретический материал; 

- выполнить задания для самостоятельной работы - подготовкапрезентации «Программное обеспечение», «Операционная система», «Виды операционных систем» (см. методические рекомендации к самостоятельной работе – приложение 7).
 До свидания!
5. ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЛОК

ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ

Цель работы: ознакомиться с понятиями операционной системы, файла, каталога; получить представление об организации файловой системы Windows; приобрести навыки выполнения операций с файлами и папками средствами ОС Windows.
ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

Операционная система (ОС) – это программа, которая обеспечивает диалог компьютера с пользователем, управляет всеми элементами компьютера, запускает другие (прикладные) программы на выполнение. Операционная система представляет комплекс системных и служебных программ​ных средств. Основная функция всех операционных систем – посредническая. Она заключа​ется в обеспечении нескольких видов взаимодействия (интерфейса):

· между пользователем и программно-аппаратными средствами ком​пьютера (интерфейс пользователя);
· между программным и аппаратным обеспечением (аппаратно-про​граммный интерфейс);
· между разными видами программного обеспечения (программный интерфейс).
ВИДЫ ИНТЕРФЕЙСОВ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ
По реализации интерфейса пользователя различают неграфические и графические операционные системы. Неграфические операционные системы реализуют интерфейс командной строки. Основным устройством управления в данном случае является клавиатура. Управляющие команды вводят в поле командной строки, где их можно и редактировать. Исполнение команды начинается после ее утверждения, например нажатием клавиши ENTER. Для компьютеров платформы IBMPC интерфейс команд​ной строки обеспечивается семейством операционных систем под общим названием MSDOS (версии от MSDOS 1.0 до MSDOS 6.22).

Графические операционные системы реализуют более сложный тип интерфейса, в котором в качестве органа управления кроме клавиатуры может использоваться мышь или другое адекватное устройство позиционирования. Работа с графической опера​ционной системой основана на взаимодействии активных и пассивных экранных элементов управления. В качестве активного элемента управления выступает указатель мыши – графический объект, перемещение которого на экране синхронизировано с перемещением мыши. В качестве пассивных элементов управления выступают графические элементы управления приложений (экранные кнопки, значки, переключатели, флажки, рас​крывающиеся списки, строки меню и многие другие). Характер взаимодействия между активными и пассивными элементами управления выбирает сам пользователь. В его распоряжении приемы наведения указателя мыши на элемент управления, щелчки кнопками мыши и другие средства.

ФАЙЛЫ, КАТАЛОГИ, ДИСКИ
Любая информация во внешних запоминающих устройствах хранится в файлах. Файл – это поименованная область диска или другого машинного носителя. В файлах могут быть размещены некоторые данные, тексты, программы. Имя файла состоит из двух частей – корневого имени и расширения, которые отделяются друг от друга точкой. Корневое имя может содержать до 8 символов, а расширение до трех. Расширение в отличие от корневого имени не является обязательным и указывает тип  файла. В имени файла нельзя использовать некоторые символы (см. ниже шаблон имени). 

Файлы объединяются по каким-либо признакам в каталоги (синонимы каталогов – директории, папки). В любом каталоге могут быть  вложенные каталоги или подкаталоги. Имена файлов и подкаталогов в одном каталоге должны быть уникальными (т.е. разными, несовпадающими). В разных каталогах могут быть файлы и подкаталоги с одинаковыми именами.
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Каталоги, как и файлы, хранятся на дисках. Диски обозначаются латинскими буквами A:, B:,C:, D: и т.д. Буквами A: и B: обозначаются гибкие диски (дисководы для работы с гибкими дисками). Диски C:, D: и так далее,  представляют собой участки жесткого диска («винчестера»). Дополнительно могут быть подключены другие дисководы, например, для лазерных дисков. Каждый дисковод имеет свое имя. 

Пример полного имени файла

Структура расположения каталогов на диске – иерархическая, древовидная. На каждом диске на вершине иерархии располагается корневой каталог, обозначаемый символом «\» (обратный слэш). В корневом каталоге располагаются файлы и каталоги 1-го уровня, в каталогах 1-го уровня – каталоги и файлы 2-го уровня и т.д. Для доступа к файлу операционной системе необходимо его полное имя, которое является комбинацией имени диска, пути к файлу (т.е. перечисления имен каталогов, в которые последовательно входит файл, разделенные обратным слэшем) и собственно имени файла (рис. 2.1). Если файл находится на текущем диске и/или в текущем каталоге, то имя диска и/или путь к файлу можно не указывать.

ШАБЛОН ИМЕНИ
В DOS имя и расширение файла могут состоять из прописных и строчных латинских букв, цифр и символов: 

 – _ $ # & @ ! % ( ) { } ‘ ^ ˜

При выполнении многих команд необходимо предварительно выделить группу файлов в каком-либо каталоге. Если имена имеют сходную (подобную) структуру, то можно использовать для их выделения шаблон (маску) – обобщенное имя файла, определяющее множество объектов с похожими именами. В отличие от стандартных имен, шаблон содержит некоторое количество специальных подстановочных символов – звездочка (*), заменяющая любое количество символов и (или) вопросительный знак (?), заменяющий один символ. Подстановочные символы могут быть как в корневом имени, так и в расширении и действуют в той части полного имени, где они указаны.

Примеры выделения по шаблону: *.* – все файлы независимо от имени и расширения; *.txt – все файлы с расширением .txt; a???.* – все файлы, имена которых начинаются на букву «а», состоят не более чем из 4 символов с произвольным расширением.  

ОРГАНИЗАЦИЯ ФАЙЛОВОЙ СИСТЕМЫ

Все современные дисковые операционные системы обеспечивают создание фай​ловой системы, предназначенной для хранения данных на дисках и обеспечения доступа к ним. Принцип организации файловой системы – табличный. Поверхность жесткого диска рассматривается как трехмерная матрица, измерениями которой являются номера поверхности, цилиндры и сектора. Под цилиндром понимается совокупность всех дорожек, принадлежащих разным поверхностям и находящихся на равном удалении от оси вращения. Данные о том, в каком месте диска записан тот или иной файл, хранятся в системной области диска в специальных таблицах размещения файлов (FileAllocationTable, FAT-таблицах). Поскольку нарушение FAT-таблицы приводит к невозможности воспользоваться данными, записанными на диске, она существует в двух экземплярах, идентич​ность которых регулярно контролируется средствами операционной системы.

Наименьшей физической единицей хранения данных является сектор. Размер сектора равен 512 байт. Поскольку размер FAT-таблицы ограничен, то для дисков, размер которых превышает 32 Мбайт, обеспечить адресацию к каждому отдельному сектору не представляется возможным. В связи с этим группы секторов условно объединяются в кластеры. Кластер является наименьшей единицей адресации к данным. Размер кластера, в отличие от размера сектора, не фиксирован и зависит от емкости диска.

Файловая система, поддерживающая  в таблицах 16-разрядные поля, называ​ется FAT16. Такую систему поддерживали операционные системы MSDOS всех версий, а также Windows 95. Она позволяет разместить в FAT-таблицах не более 65536 записей (216) о местоположении единиц хранения данных и, соответственно, для дисков объемом от 1 до 2 Гбайт длина кластера составляет 32 Кбайт (64 сектора). Последующие операционные системы, начиная с Windows 95 (версии OSR2), поддерживают более совершенную организацию файловой системы–FAT32 с 32-разрядными полями  в таблице размещения файлов. При этом размер кластера на дисках с FAT32существенно меньше, чем с FAT16. Кроме того, операционные системы WindowsNT 4.0, Windows 2000, WindowsXP поддерживают также 32-разрядную файловую систему NTFS. Эта наиболее мощная файловая система, позволяющая организовать многопользовательский режим работы и при необходимости устанавливать ограничения на доступ  к файлам и папкам для разных групп пользователей.

Для лазерных дисков операционные системы Windows поддерживают файловую систему CDFS.

ПОНЯТИЕ МНОГОЗАДАЧНОСТИ
Однозадачные операционные системы (например, MS-DOS) передают все ресурсы вычислительной системы одному исполняемому приложению и не допускают ни параллельного выполнения другого приложения (полная многозадачность), ни его приостановки и запуска другого приложения (вытесняющая многозадачность). В то же время однозадачные операционные системы допускают работу специальных программ, называемых резидентными. Такие программы постоянно загружены в памяти и активизируются либо определенными действиями пользователя, либо по инициативе другой программы, либо в результате аппаратного прерывания.

Большинство современных графических операционных систем – многозадачные. Они управляют распределением ресурсов вычислительной системы между зада​чами и обеспечивают:

- возможность одновременной или поочередной работы нескольких приложений;

- возможность обмена данными между приложениями;

- возможность совместного использования программных, аппаратных, сетевых и прочих ресурсов вычислительной системы несколькими приложениями.

СТРУКТУРА ОКНА WINDOWS
После загрузки операционной системы Windows мы попадаем в специфическое окно, называемое Рабочий стол. В нижней части его расположена полоса, называемая Панель задач. На ней расположена кнопка Пуск.

На Рабочем столе размещаются значки (пиктограммы) объектов и ярлыков, под каждым из которых находится поясняющая надпись. Объекты в Windows это программы, папки, документы. Ярлык – это значок быстрого доступа к какому-либо объекту. Признаком ярлыка служит стрелочка в левом нижнем углу значка. Для открытия объекта достаточно подвести указатель (курсор) мыши к его ярлыку и дважды щелкнуть левой кнопкой.

Набор пиктограмм на Рабочем столе определяет пользователь, создавая ярлыки тех программ, которые используются достаточно часто. 

Как правило, на Рабочем столе находятся пиктограммы Мой компьютер и Корзина. Мой компьютер содержит значки имеющихся логических дисков, а также специальных папок, таких как Панель управления, Принтеры и др. Корзина содержит перечень всех удаленных файлов за время, прошедшее после последней чистки корзины, и такие файлы могут быть восстановлены.

Если осуществить двойной щелчок по какому-нибудь ярлыку или объекту, то перед нами открывается соответствующее окно. Структура всех окон, в общем-то, одинакова.

 Если смотреть сверху вниз, то окно содержит: строку заголовка, строку меню, панель инструментов, поле окна, строку состояния. Кроме того, в поле окна могут располагаться горизонтальная и вертикальная полосы прокрутки.

В строке заголовка в левом углу находится значок системного меню. Далее следует имя окна и приложения, в котором это окно открыто. В правом углу помещаются три квадратика (кнопки). Щелчок по левому квадратику приведет к свертыванию окна в кнопку на панели задач с соответствующей надписью. Щелчок по среднему квадратику  приведет к развертыванию окна на весь экран. После повторного щелчка по этой кнопке восстановится исходный размер окна. Щелчок по правому квадратику приведет к закрытию окна.

Меню – это перечень действий, которые можно выполнить, выбирая соответствующие пункты  и команды. 

Главное меню восстанавливается вверх при щелчке по кнопке Пуск. Выбор пункта меню осуществляется установкой на него указателя мыши и последующим щелчком левой кнопкой. Если пункт меню заканчивается стрелочкой (треугольником), то щелчка делать не надо, достаточно только подвести к нему указатель, и появляется подменю, в котором в свою очередь могут быть свои подменю. Такие меню получили название каскадные.

Опции меню, расположенные в строке меню, являются выпадающими и могут быть каскадными. Количество и перечень меню, а также состав пунктов меню, зависит от приложения, в котором работает пользователь. Пункты Файл и Справка присутствуют в любом окне. Пункты меню Файл относятся к действиям с файлами, таким как открытие и сохранение файла. Пункты меню Справка вызывают справочные сведения, относящиеся к работающему приложению.

Контекстное меню – это меню, появляющееся при щелчке правой кнопкой мыши. Его команды относятся к тому объекту, на котором находился при щелчке курсор мыши.

Панель инструментов не является обязательной для любого окна. Состоит она из кнопок, щелчок по которым заменяет обращение к соответствующим командам меню. Если подвести курсор мыши к какой-нибудь кнопке и подождать 2–3 секунды, то появится надпись, поясняющая назначение кнопки (всплывающая подсказка). Кнопка с изображением кривой стрелки влево отменяет действие последней команды на глубину до 20 команд. Кнопка с кривой стрелкой вправо восстанавливает отмененную команду. 

Кроме обычных кнопок на панели инструментов могут располагаться кнопки и поля с раскрывающимися списками, которые предназначены для установки каких-либо параметров. Для раскрытия списка нужно щелкнуть по небольшой кнопке со стрелочкой, расположенной правее нужного поля или кнопки.

В поле окна может размещаться перечень файлов и папок, тексты, данные. Если информация не помещается на одном экране, то поле окна снабжается вертикальной (справа) и горизонтальной (внизу) полосами прокрутки. Это узкие полоски, на концах которых размещены квадратики со стрелочкой (флажки). Щелчок по флажку приводит к смещению содержимого окна в указанном направлении. Между флажками перемещается прямоугольный бегунок. Если указать на него мышью, а затем нажать левую кнопку и, не отпуская её, перемещать бегунок по полосе прокрутки, то перемещение содержимого окна осуществляется значительно быстрее.

В строке состояния отражается информация о текущем состоянии окна.

На панели задач размещаются кнопки открытых окон (выполняемых задач), в том числе и свернутых. Необходимость свертывания окон может возникнуть в том случае, когда одновременно открыто много окон, часть из которых в данный момент не используется. Помещенное на панель задач окно может быть развернуто вновь щелчком мыши по имени окна. Справа на панели задач находится панель индикации – область в которой расположены  указатель языка, часы, а также значки доступа к настройкам программ, постоянно загруженных в оперативной памяти.

Преобразование окон
Характерной особенностью Windows является возможность работать с несколькими окнами параллельно. При их открытии они накладываются друг на друга.

Положение окна на Рабочем столе может быть изменено пользователем. Для этого надо установить указатель мышки в заголовке окна, нажать левую кнопку мышки и переместить окно в нужное место экрана. Затем следует отпустить левую кнопку мышки.

Вообще принцип "бери и тащи" широко применяется в Windows.

Размер окна может быть изменен пользователем. Для этого нужно подвести курсор мышки к границе окна. Слегка перемещая указатель, уловить момент, когда он приобретет форму крестика, нажать левую кнопку мышки и растянуть (или сжать) окно в нужном направлении. Если нужно изменить размер окна и по горизонтали и по вертикали, то указатель мышки надо устанавливать в угол окна.

ВЫПОЛНЕНИЕ ФАЙЛОВЫХ ОПЕРАЦИЙ
Windows поддерживает иерархическую файловую структуру, как и DOS. Только каталоги здесь называются папками, что и отображается пиктограммой в виде желтой папки. В именах папок и файлов допускается использование кириллицы и пробелов. Общая длина имени не должна превышать 255 символов.

Открывается папка при двойном щелчке по её пиктограмме.

Имя папке присваивается при её создании. Для создания новой папки нужно открыть окно, в котором создается папка. На свободном месте щелчком правой кнопки мыши вызывается контекстное меню. ВыбираетсяСоздать, затем Папку. В окне появляется изображение папки с запросом об имени. На клавиатуре необходимо набрать имя папки и нажать клавишу ENTER.

Файл создается в каком-нибудь приложении. Значок приложения появляется рядом с именем файла. Имя файлу дается при его сохранении. Для этого выбирается пункт меню Файл. При сохранении файла впервые или при изменении его имени выбирается команда Сохранить как. Появляется диалоговое окно. В его верхней левой части размещается окно с именем Папка, в котором указано имя открытой папки. Если сохранение необходимо сделать в другую папку, то с помощью полосы прокрутки находится и открывается нужная папка. В нижней части окна размещается поле, в которое вводится новое имя файла. Сохранение завершается нажатием клавиши Сохранить. Если сохраняется уже имеющийся файл, то выбирается в меню Файл команда Сохранить, или щелкается соответствующая кнопка Панели инструментов.

Иногда  возникает необходимость переместить или скопировать папку или файл в другую папку. Для этого можно открыть папки (источник и приемник) в разных окнах и разместить их  рядом. Затем левой кнопкой мыши взять нужный объект (папку или файл) и переместить его в окно папки-приемника. Если папки находятся на разных логических дисках, то произойдет копирование, иначе – перемещение. Для копирования объекта в пределах одного диска, необходимо при его переносе держать нажатой клавишу Ctrl.

Такой метод перемещения и копирования файлов особенно удобно использовать при работе с программой Проводник. Она вызывается из пункта Программы главного меню Windows. Окно Проводника разделено на две панели. В левой панели отображается дерево папок. Если слева от имени папки стоит знак «+», то это означает, что внутри нее содержатся вложенные папки, и щелкнув по нему, можно их отобразить. После этого знак меняется на «-» и щелчком по нему структуру папки можно свернуть. Если щелкнуть по самому значку нужной папки, то в правой панели будут отображены входящие в нее файлы и папки. Обычно при перемещении или копировании файла его значок перетягивается с правой панели на левую и накладывается на значок папки-приемника.

Для переименования файла или папки можно вызвать контекстное меню и выполнить командуПереименовать.

Удаление какого-либо объекта можно произвести командойУдалить из контекстного меню или выделив его щелчком левой кнопки мыши и нажав клавишу DELETE.

6. Приложения

Приложение 1

Контрольно-оценочные материалы по теме:

«Использование файловой структуры, приёмов управления 
и настройки операционной системы»

КОМ предназначены для определения качества усвоения пройденного материала.

Предлагаются тестовые задания первого уровня сложности с использованием контролирующей программы Votum. К каждому заданию в тестовой форме прилагаются варианты ответа, из которых следует выбрать один правильный ответ. Верное выполнение задания, т.е. заданий с выбором одного ответа, оценивается одним баллом. Задание с выбором ответа считается выполненным, если студентом указан правильный ответ. Во всех остальных случаях (выбран другой ответ; выбрано два ответа или более, среди которых может быть и правильный; ответ на вопрос отсутствует) считается невыполненным. Студент получает 0 баллов.

Время выполнения тестовых заданий 5 минут. Система, оценивая уровня освоения образовательной программы, включает следующие критерии:

4-8 правильных ответов - 4-8 баллов (теоретический материал освоен)

1-3 правильных ответов – 1-3 балла (теоретический материал не освоен)

В случае получения студентом менее 4 баллов, студенту предлагается под руководством преподавателя самостоятельно выучить теоретический материал по данной теме.

Задания в тестовой форме

(используется контролирующая программаVotum) . 

Выбрать один правильный ответ.

1. Что является прикладной программой?

а) операционная система;

б) средства сжатия файлов;

в) антивирус;

г) проигрыватель.

2. Что является системной программой:

а) текстовый редактор MSOfficeWord;

б)табличный процессор MSOfficeExcel;

в) операционная система;

г) графический редактор.

3. Базовой программой является:

а) система ввода/вывода (Bios);

б) драйвер принтера;

в) антивирус;

г) средства сжатия файлов.

4. Какая  программа являетсяслужебной?

а) операционная система;

б)графическийредакторPaint;

в) MicrosoftOfficePowerPoint;

г) утилита.

5. Какая программа используется для подключения и настройки принтера к компьютеру?

а) диспетчер файлов;

б) драйвер;

в) средства диагностики;

г) антивирус.

6. Программа для сжатия файлов:

а) антивирус;

б) архиватор;

в) проигрыватель;

г) текстовый редактор.

7. Bios- это?

а) базовая система ввода/вывода;

б) операционная система;

в) прикладная программа;

г) средство резервного копирования.

8. Что не относится к программному обеспечению компьютера?

а) прикладные программы;

б) системные программы;

в) инструментальные программные системы;

г) аппаратура компьютера.

Эталон ответа:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	г
	в
	а
	г
	б
	б
	а
	г


Приложение 2

Задание. Распределить программы по уровням(задание выполнятся с помощью программы Notebook)
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Результат выполнения: 

[image: image2.jpg]Microsoft

ows*?

SERVICE PACK 3





Приложение 3
Мультимедийная презентация
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Приложение 4

Методические указания

 к практическому занятию для студентов по учебной дисциплине ЕН.03 Информатика

Тема:Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы.

Цели занятия:

1. Дидактическая: приобретение умений по использованию прикладных программных средств: работе с программным обеспечением ПК, системным (базовым) программным обеспечением, операционной системой, служебными программными продуктами,  выполнению стандартных операций с файлами и папками;  изучение возможностей программы Проводник, а также для продолжения формирования профессиональных компетенций:

ПК 1.2. Отпускать лекарственные средства населению, в том числе по льготным рецептам и требованиям учреждений здравоохранения;

ПК 1.3. Продавать изделия медицинского назначения и другие товары аптечного ассортимента;

Задачи:

· закрепить знания по работе с базовыми, системными, служебными программными продуктами;

· сформировать умения по использованию базового программного обеспечения вычислительной техники, служебных программных продуктов, настройке и приемам управления операционной системы Windows.

2. Развивающая: развитие у студентов логического мышления, интеллектуальных способностей и познавательных процессов, формирование общей компетенции:

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

Задачи: 

· продолжать развивать умения обобщать, анализировать производственную ситуацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, делать выводы;

· способствовать развитию профессионального мышления;

· продолжать развивать умения работы в коллективе;

· развивать самостоятельность суждений студентов, сравнивать и сопоставлять различные точки зрения, способствовать их самореализации и креативности.

3. Воспитательная: воспитание аккуратности, внимательности, точности, адекватной самооценки, формирование позитивных качеств личности и общей компетенции:

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

Задачи: 

· воспитание нравственных качеств личности;

· развитие познавательного интереса и мотивов;

· развитие творческих способностей;

· решение проблемной ситуации.

Форма: учебное занятие

Тип: занятие по закреплению знаний и формированию умений

Вид занятия: практическое занятие

Продолжительность: 90 мин

Место проведения: Кабинет информатики.

Междисциплинарные связи: ОГСЭ.04 Иностранный язык, МДК 03.01. Организация деятельности аптеки и её структурных подразделений
Внутридисциплинарные связи:
- предыдущие темы:

Базовые, системные, служебные программные продукты.
-последующие темы: 

Технология  обработки текстовой и графической информации с помощью пакета прикладных программ, Технология обработки числовой информации с помощью пакета прикладных программ, Прикладные программные средства телекоммуникационных технологий.

Литература: 

Основные источники

1. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева. - 12-е изд., стер.-М.: ИЦ Академия, 2013.-384 с.

2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В. Михеева. - 13-е изд., испр.-М.: ИЦ Академия, 2013.-256 с.:ил.
Дополнительная: 

3. Михеева, Е.В., Титова, О.И. Информатика [Текст]: учебник для студентов учреждений СПО / Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 11-е изд., стер. - М.: ИЦ Академия, 2016. – 346 с., ил.

Информационно-коммуникативные и интернет ресурсы:

1. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов - http://fcior.edu.ru/
В результате изучения темы

студент должен уметь:
· использовать прикладные программные средства;

УЧЕБНАЯ КАРТА САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

Работа осуществляется индивидуально.

Задание 1. Рабочий стол

1. Выделить один значок на рабочем столе.

2. Выделить два смежных значка на рабочем столе с помощью протягивания мыши. Далее выделите четыре, шесть и любое количество объектов.

3. Выделить несмежные объекты на рабочем столе с помощью левой кнопки мыши и клавиши Ctrl.

Задание 2. Структура окон.

1. Открыть окно Мой компьютер.

2. Свернуть окно на панель задач.

3. Восстановить окно с панели задач.

4. Развернуть окно на весь экран.

5. Придать окну нормальный вид.

6. Закрыть окно.

Задание 3. Контекстное меню

1. Убедитесь, что команды контекстных меню объектов не совпадают. Вызвать контекстное меню папки Мои документы, значка Мой компьютер, рабочего стола, панели задач.

2. Открыть окна Мой компьютер, Мои документы.

3. Вызвать контекстное меню панели задач и расположить открытые окна слева направо.

4. Закрыть все окна.

Задание 4. Панель управления

Задание 4.1. Настройка экрана

1. В диалоговом окне свойства: Экран рассмотреть и изучить вкладки: Тема (выбрать тему Windows), рабочий стол (установить фоновый рисунок, расположить его по центру, замостить им весь экран, растянуть по экрану. Заставка (выбрать любую заставку и подобрать для нее параметры)

2. Вернуть измененные параметры экрана в исходное положение.

Задание 4.2. Настройка панели задач и меню Пуск.

1. В диалоговом окне свойства панели задач и меню Пуск на вкладке панель задач выполнить: закрепить панель, автоматически скрывать панель задач, отображать панель задач поверх всех остальных окон, группировать сходные кнопки панели задач, отображать панель быстрого запуска, отображать часы.

2. На вкладке Меню Пуск настроить крупные и мелкие значки.

3. Вернуть все изменения в исходное положение.

Задание 4.3. Настройка даты и времени.

1. В диалоговом окне Свойства: Дата и время просмотреть текущее число, день недели. Месяц и год.

2. Определить день своего рождения на следующий год.

3. Откорректировать время на системных часах компьютера

Задание 5. Работа с файлами и папками. Копирование и перемещение файлов и папок. Переименование файлов и папок.

1. Создать на рабочем столе папку со своей фамилией.

2. С рабочего стола скопировать файл, имя которого начинается на букву А, в свою папку.

3. В папке под своей фамилией файл переименовать на свое Имя.

4. Создать на рабочем столе папку Договор.

5. Файл Имя переместить в папку Договор.

6. Папку Договор переместить в папку под своей фамилией.

7. Переименовать папку Договор на Письма.

Задание 6. Удаление файлов и папок.

1. Удалить файл Имя в корзину.

Задание 7. Восстановление удаленных файлов.

1. Восстановить файл Имя из корзины.

2. Закрыть папку Корзина и проверить, восстановился ли файл.

3. Закрыть все окна.

Лист самооценки

	Наименование задания
	Баллы
	Баллы за урок

	Тестовый контроль
	Макс 8 баллов
	

	Решение профессионально – компетентностного  задания
	Макс 10 баллов


	

	Решить интерактивный кроссворд
	Макс 1 балл
	

	Всего баллов
	29 баллов
	


Критерии оценки

26-29 баллов – отлично

23-25 балла – хорошо

20-22 балла – удовлетворительно

Ниже 20 баллов – неудовлетворительно

Домашнее задание. 

Выучить теоретический материал

Подготовитьпрезентацию «Программное обеспечение», «Операционная система», «Виды операционных систем».
Приложение 5
Кроссворд по теме:«Использование файловой структуры, приёмов управления и настройки операционной системы» (https://learningapps.org/watch?v=piw03jfga17)
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Вопрос 2 (Горизонтальное):Главное меню системы Windows: меню 

Вопрос 4 (Горизонтальное): Место постоянного хранения информации

Вопрос 5 (Горизонтальное):При нажатии правой кнопкой мыши появляется ".......... меню"

Вопрос 6 (Горизонтальное):".......... система"- это комплекс взаимосвязанных программ, предназначенных для управления ресурсами компьютера и организации взаимодействия с пользователем

Вопрос 7 (Горизонтальное):Приложение, реализующее графический интерфейс доступа пользователя к файлам в операционной системе MicrosoftWindows

Вопрос 8 (Горизонтальное):Сложный и многошаговый процесс запуска компьютера

Вопрос 9 (Горизонтальное):Основное окно графической среды пользователя вместе с элементами, добавляемыми в него этой средой называется "........ стол"

Вопрос 1 (Вертикальное):Элемент графического интерфейса пользователя, предназначенный для удаления и, часто, временного хранения удалённых объектов

Вопрос 3 (Вертикальное):Программы, которые непосредственно обеспечивают выполнение необходимых пользователю работ

Вопрос 10 (Вертикальное):Панель .............- позволяет выполнять основные действия по настройке системы.
Вопрос 11 (Вертикальное):Программы для автоматизации работ по проверке и настройке компьютерной системы, а также для улучшения функций системных программ

Оценка результатов: за каждый правильный ответ – 1 балл

Приложение 6
Критерии оценок
	Наименование задания
	Баллы

	Тестовый контроль
	Макс 8 баллов

	Решение профессионально – компетентностного  задания
	Макс 10 баллов

	Решить интерактивный кроссворд
	Макс 1 балл

	Всего баллов
	29 баллов


26-29 баллов – отлично

23-25 балла – хорошо

20-22 балла – удовлетворительно

Ниже 20 баллов – неудовлетворительно

Приложение 7

Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы

Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступающий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать дополнительные материалы к своему сообщению.

Презентация не должна быть меньше 10 слайдов.  Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: название презентации. Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены основные этапы -презентации. Дизайн - эргономические требования: сочетаемость цветов, ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста. 

Создание презентации состоит из трех этапов:

1. Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая определение целей, формирование структуры и логики подачи материала. Планирование презентации включает в себя:

- Определение целей.

- Определение основной идеи презентации.

- Подбор дополнительной информации.

- Создание структуры презентации.

- Проверка логики подачи материала.

- Подготовка заключения.

2. Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации. 

3. Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.

Оформление слайдов:

Стиль.
Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. Вспомогательная информация не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

Фон.Для фона предпочтительны холодные тона 

Использование цвета.На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста. Для фона и текста используйте контрастные цвета.

Анимационные эффекты. Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде. Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.

Представление информации:

Содержание информации. Используйте короткие слова и предложения. Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

Расположение информации на странице.
Предпочтительно горизонтальное расположение информации. Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

Шрифты.Для заголовков – не менее 24. Для информации не менее 18. Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

Способы выделения информации

Следует использовать:рамки; границы, заливку, штриховку, стрелки, рисунки, диаграммы, схемы - для иллюстрации наиболее важных фактов. 

Объем информации. Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

Виды слайдов.Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: с текстом; с таблицами; с диаграммами.

Графические объекты.Размещенные в презентации графические объекты должны быть, в первую очередь, оптимизированными, четкими и с хорошим разрешением. 

С чего начать?

1. Выберите готовый дизайн или создайте свой так, чтобы он соответствовал Вашей теме, не отвлекал слушателей.

2. Оформите титульный лист презентации: Название презентации, Автор: ФИО, студента, место учебы, год. 

3. Создайте второй слайд «Содержание» –список основных вопросов, рассматриваемых в теме.

4. Обзор темы: Изложить основные моменты темы, используя таблицы, схемы, рисунки и другие графические объекты (10-15 слайдов)

Для правильной работы презентации все вложенные файлы (документы, видео, и пр.) размещайте в ту же папку, что и презентацию.

Критерии оценки

«Отлично» выставляется в случае, если презентация выполнена аккуратно, примеры проиллюстрированы, полностью освещены все обозначенные вопросы.
«Хорошо» выставляется в случае, если работа содержит небольшие неточности.

«Удовлетворительно» - в случае, если презентация выполнена неаккуратно, не полностью освещены заданные вопросы.

«Неудовлетворительно» - работа выполнена небрежно, не соблюдена структура, отсутствуют иллюстрации.
ПАМЯТКАПО ОФОРМЛЕНИЮ  КОМПЬЮТЕРНОЙ ПРЕЗЕНТАЦИИ

	Оформление слайдов

	Стиль
	· Соблюдайте единый стиль оформления.

· Избегайте стилей, которые будут отвлекать

 от самой презентации.

· Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией.
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	Фон
	· Для фона выбирайте более холодные тона (синий или зеленый)
	[image: image22.emf][image: image23.emf]

	Использованиецвета
	· На одном слайде рекомендуется использование не более трех цветов: 

- один для фона, 

- один для заголовков, 

- один для текста.
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	Анимационные эффекты
	· Используйте возможности компьютерной анимации для предоставления информации на слайде.

· Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.
	
[image: image25.emf]

	Представление информации

	Содержание информации
	· Используйте короткие слова и предложения.

· Минимизируйте количество предлогов, наречий.

· Заголовки должны привлекать внимание аудитории.
	[image: image26.emf]1. Конспективное

представление текста.

2. Структуризация текста.

3. Визуализация при помощи

графических элементов.

4. Систематизация представления

учебного материала.



	Расположениеинформациина странице
	· Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

· Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

· Если на слайде располагается картинка, надпись должна быть под ней.
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	Шрифты
	· Для заголовков – не менее 24.

· Для информации – не менее 18.

· Шрифты без насечек (Arial, ArialBlack, Tahoma и т.д.) легче читать с большого расстояния.

· Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

· Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив (как можно реже), подчеркивание лучше не использовать.

· Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных букв).

· В конце заголовка, как правило, точка не ставится.
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	Способывыделения информации
	Следует использовать:

· рамки, границы, заливку;

· разные цвета шрифтов, штриховку, стрелки;

· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных факторов.
	[image: image30.emf]Идея «общей доски»



	Объеминформации
	· Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

· Наибольшая эффективность достигается, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.
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	Видыслайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:
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