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UAB ,,B1.It“ ASMENS DUOMENY TVARKYMO POLITIKA
BENDROSIOS NUOSTATOS

UAB ,BL.It* (toliau — Bendrové) asmens duomeny tvarkymo politika (toliau — Politika) yra asmens
duomeny tvarkymo taisykliy, kurios reguliuoja fiziniy asmeny, kuriy duomenis tvarko Bendrove,
tvarkymo tikslus, nustato jy teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines ir technines duomeny
apsaugos priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus, vieSai skelbiama
dalis.

Politika parengta remiantis:

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

Bendruoju asmens duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR);

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,Dél duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo i$ registruoty duomeny valdytojy atlyginimo
tvarkos patvirtinimo®;

Kitais Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktais, reguliuojanéiais asmens duomeny
tvarkymg ir apsauga.

Politika taikoma tvarkant fiziniy asmeny duomenis automatiniu bidu ir neautomatiniu bGdu tvarkant
asmens duomeny susistemintas rinkmenas.

Politika taip pat nustato Bendrovés darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybes. Numatyti reikalavimai
yra privalomi visiems Bendrovés darbuotojams, kurie tvarko asmens duomenis arba juos suzino
atlikdami jiems patikétas funkcijas.

Sioje Politikoje nurodomi duomeny tvarkymo principai taikomi ir tais atvejais, kai Bendrové duomenis
tvarko kaip duomeny tvarkytoja, kiek to neapibrézia atskirti Saliy susitarimai.

Politikos taip pat privalo laikytis ir Duomeny tvarkytojai, kiek to nenumato jy su Bendrové sudarytos
sutartys ar Duomeny tvarkymo susitarimai.

PAGRINDINES SAVOKOS

Asmens duomenys / duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
antai varda ir pavarde, asmens kodg, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal
vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, ekonominés, psichinés, kultarinés ar
socialinés tapatybés poZymius.

Duomeny apsaugos pareigiinas — Bendrovés darbuotojas, pasirinktas i§ esamy Bendroveés
darbuotojy, remiantis profesinémis savybémis, visy pirma duomeny apsaugos teisés ir praktikos
ekspertinémis Ziniomis, taip pat gebéjimu atlikti BDAR 39 straipsnyje nurodytas uzduotis, kuris padés
laikytis reikalavimy jgyvendinant atskaitomybés priemones (pvz., atlikti poveikio duomeny apsaugai
vertinimus ir atlikti arba padéti atlikti auditus). Duomeny apsaugos pareigiinas taip pat veikia kaip
tarpininkas tarp jvairiy suinteresuotyjy subjekty (pvz., priezitros institucijy, duomeny subjekty ir
Bendroveés padaliniy).

Darbuotojas — asmuo, kuris pagal sudarytg sutartj ar uZimamas pareigas atlieka nuolatines funkcijas
Bendrovés vardu ir / ar interesais.

Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis ar neautomatizuotomis priemonémis su asmens
duomenimis arba asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip antai rinkimas,
jra8ymas, raSiavimas, saugojimas, sisteminimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipaZinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu badu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

Duomeny valdytoja — UAB ,Bl.It% kuri, tvarkydama Klienty, kity fiziniy asmeny ar Darbuotojy
duomenis, nustato ty duomeny naudojimo badus ir priemones.

Duomeny subjektas — Klientas, kitas fizinis asmuo ar Darbuotojas, kurio duomenis tvarko Bendrove.
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Duomeny tvarkytojas — subjektas, kuris tvarko Bendrovés valdomus asmens duomenis pagal
sudarytas paslaugy teikimo ar kitas sutartis.

Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu bddu padarant juos
prieinamus.

Klientas — fizinis ar juridinis subjektas, kuriam Bendrové teikia sutartas paslaugas.

Pertekliniai duomenys — asmens duomenys, kurie néra reikalingi tikslui, kuriam jie yra renkami,
pasiekti.

ASMENS DUOMENUY TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

Bendroveés Darbuotojai, vykdydami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo:

tvarkyti juos teisétai, saziningai ir skaidriai;

rinkti juos nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir netvarkyti su tais tikslais nesuderinamu
badu;

laikytis tikslingumo, proporcingumo ir duomeny kiekio mazinimo principy bei nereikalauti i§ Duomeny
subjekty Pertekliniy duomeny;

uztikrinti jy tikslumga ir, esant batinybei, juos atnaujinti;

netikslius ar neiSsamius asmens duomenis iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba jy tvarkymg sustabdyti;
juos saugoti taip, kad Duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tikslams,
dél kuriy duomenys buvo surinkti ir tvarkomi, pasiekti;

juos tvarkyti tokiu bldu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones baty uztikrintas
tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo Duomeny tvarkymo be leidimo, neteiséto
Duomeny tvarkymo, netyCinio duomeny praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir
konfidencialumo principas).

Visa informacija apie Klientus ir jiems teikiamas paslaugas yra konfidenciali bei tokia iSlieka po paslaugy
teikimo nutraukimo.

DUOMENUY SUBJEKTY TEISES IR JU |GYVENDINIMO TVARKA
Duomeny subjekty teisés ir informuotumo uztikrinimas

Duomeny subjektai turi teise:

Zinoti (bati informuoti) apie savo Duomeny tvarkyma;

pateike Bendrovei asmens tapatybés dokumentg arba identifikuoti elektroninio rySio priemonémis,
kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmenj, susipaZinti su savo asmens duomenimis ir jy tvarkymu, gauti
informacijg iS kokiy $altiniy ir kokie jy duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny
gavéjams teikiami ar buvo teikti bent per paskutinius 1 metus, taip pat gauti dokumenty, kuriuose yra jy
asmens duomenys, kopijas;

reikalauti iStaisyti / iStrinti savo asmens duomenis arba apriboti Duomeny tvarkyma;

nesutikti, kad jy duomenys baty tvarkomi;

reikalauti perkelti duomenis kitam duomeny valdytojui arba pateikti tiesiogiai Duomeny subjektui patogia
forma (tik tuos duomenis, kuriuos Bendrovei pateiké pats Duomeny subjektas);

pateikti skundg prieZidros institucijai;

at8aukti duotg sutikimg (jei duomenys tvarkomi sutikimo pagrindu).

Visais atvejais Bendrové privalo suteikti Duomeny subjektui jo praSomg informacijg (iSskyrus atvejus,
kai duomeny subjektas tokig informacijg jau turi):

savo pavadinima, juridinio asmens kodg ir buveing;

Duomeny apsaugos pareigino kontaktinius duomenis (jeigu toks yra);

kokiais tikslais ir kokiu teisiniu pagrindu tvarkomi Duomeny subjekto asmens duomenys;

duomeny gavéjus arba jy kategorijas;

duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, taikomus tam laikotarpiui nusakyti;
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kitg papildomg informacijg, jskaitant, bet neapsiribojant, kokius savo asmens duomenis duomeny
subjektas privalo pateikti ir kokios yra tokio nepateikimo pasekmés, taip pat informacijg apie Duomeny
subjekto teise susipazinti su savo asmens duomenimis bei teise reikalauti iStaisyti neteisingus,
nei§samius, netikslius savo asmens duomenis, kiek jos reikia, kad bty uztikrintas teisingas asmens
Duomeny tvarkymas, nepazeidziant Duomeny subjekto teisiy.

Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka

Bendrové, privalo:

sudaryti sglygas Duomeny subjektui jgyvendinti Sioje Politikoje pateiktas teises, iSskyrus jstatymy
nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti valstybés sauguma ar gynybg, viedgja tvarka, nusikalstamy veiky
prevencijg, tyrima, nustatymg ar baudziamajj persekiojimg, svarbius valstybés ekonominius ar
finansinius interesus, tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencijg, tyrimg ir nustatyma,
Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga;

uztikrinti, kad visa informacija Duomeny subjektui blty pateikiama aiskiai ir suprantamai.

pateikti atsakymg Duomeny subjektui ne véliau kaip per 20 (dvideSimt) darbo dieny nuo prasymo
gavimo dienos. Jei duomenis teikti atsisakoma, turi bati pateiktas motyvuotas atsakymas dél praSymo
nevykdymo.

nedelsdama informuoti duomeny gavéjus apie Duomeny subjekto prasymu istaisytus ar sunaikintus
asmens duomenis, sustabdytus Duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig
informacijg bdty nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny
laikotarpio ar nepagrjstai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju turi bati nedelsiant praneSama Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

Bendrové duomenis Duomeny subjektui teikia neatlygintinai. Tam tikrais atvejais (kai Duomeny
subjektas akivaizdZiai piktnaudZiauja savo teisémis, nepagrjstai pakartotinai teikia praSymus pateikti
informacijg, iSrasus, dokumentus), toks informacijos ir duomeny teikimas gali bati apmokestintas.

Duomeny subjektai dél savo teisiy jgyvendinimo gali kreiptis j Bendrove $iais kontaktais: info@b1.1t.
Duomeny teikimas duomeny gavéjams

Bendrové Duomeny subjekty asmens duomenis teikia nepaZeisdama teisés aktuose jtvirtinty
reikalavimy ir uZtikrindama duomeny konfidencialuma.

Vienkartinio duomeny teikimo atveju, Bendrové prioritetg teikia informacijos teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis.

Asmens duomeny teikimas valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai Sios institucijos ir
jstaigos gauna asmens duomenis jstatymy nustatytoms kontrolés funkcijoms atlikti, nelaikytinas teikimu
duomeny gavéjams.

BENDROVES TVARKOMI DUOMENYS

Duomeny tvarkymo tikslas — Paslaugy teikimo tikslais tvarkomi fiziniy asmeny ir juridiniy asmeny
atstovy duomenys.

Duomeny tvarkymo pagrindas — Sutarties sudarymas ir vykdymas.

Tvarkomi duomenys — Vardas, pavarde, asmens kodas, PVM mokétojo kodas (jei yra), adresas (jei
Klientas fizinis asmuo), telefono numeris, el. pasSto adresas, kiti kontaktiniai duomenys. Gali bdati
tvarkomi kiti duomenys, kurie yra batini teikti Bendrovés paslaugas.

Duomeny saugojimo terminas — Duomenys tvarkomi tiek, kiek tai batina, kad baty pasiekti jy tvarkymo
tikslai, taCiau ne trumpiau, nei 10 mety po teisiniy santykiy pasibaigimo.

Duomeny gavimo Saltiniai — Duomenys gaunami tiesiogiai iS Duomeny subjekty.

Duomeny saugojimo vietos — PasiraSius paslaugy teikimo ar panaSaus pobudZio sutartj, kurios
pagrindu Klientui teikiamos paslaugos, Bendrovés duomeny bazéje yra sukuriama Kliento kortelé su jo
arba jo atstovo asmens duomenimis. Duomenys taip pat gali bati tvarkomi jiems esant dokumentuose,
sukurtuose ar gautuose teikiant paslaugas, ar elektroniniame paste, susirasinéjant su Duomeny
subjektu.
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Asmenys (asmeny grupés) kam perduodami duomenys — Paprastai treCiosioms Salims Duomenys
néra teikiami, nebent tai bdtina norint teikti paslaugas. Bendrové neteikia duomeny fiziniams asmenims,
jskaitant atvejus, kai pastarieji yra Kliento darbuotojai.

Esant Kliento praSymui, teisétam perdavimo pagrindui ar jgaliojimui, duomenys gali bati teikiami
teismams, valstybinéms institucijoms ir kt., jei tai reikalinga norint tinkamai jgyventi tarp Bendrovés ir
Kliento sudaryta sutartj.

Prie duomeny baziy, kuriuose saugomi Klienty asmens duomenys, prisijungimg turi Bendrovei IT
paslaugas teikiancios jmonés.

Bendrové jsipareigoja, kad Sie tretieji asmenys duomenis tvarkys laikydami Lietuvos Respublikoje ir
Europos Sgjungoje galiojanciy teisés akty.

Duomeny perdavimas j treCigsias (ne ES / EEB) Salis — | treCigsias Salis asmens duomenys néra
teikiami, nebent tai yra batina, kad jgyvendinti tarp Bendrovés ir Kliento sudarytg sutartj ir klientas yra
apie tai informuotas.

Ypatinguyjy ir nepilnameciy asmeny duomeny tvarkymas — Bendrové netvarko nepilnameciy ir
ypatingyjy duomeny.

Ar duomeny subjektai supazindinti su duomeny tvarkymu ir savo teisémis — Klientai, sutikdami,
kad jiems bty teikiamos Bendrovés paslaugos, Zino, kad jy pateikti asmens duomenys bus tvarkomi
Bendrovés. Klientai taip pat yra informuojami apie savo teises, kurios taip pat vieSai skelbiama
Bendrovés puslapyje, Asmens duomeny tvarkymo politikoje.

Duomeny tvarkymo tikslas — Asmeny, kurie pageidauja dalyvauti Bendrovés vykdomoje darbuotojy
atrankoje, duomeny tvarkymas vidaus administravimo tikslais. Taip pat asmenuy, kurie pateikia savo
kandidatirg dirbti Bendrovéje nevykstant konkrediai atrankai, duomeny tvarkymas vidaus
administravimo tikslais, su tikslu pasialyti darbg ateityje.

Duomeny tvarkymo pagrindas — Kandidatai j laisvas darbo vietas duoda sutikimg (konkliudentiniais
veiksmais) tvarkyti jy duomenis iki atrankos pabaigos. Pasibaigus atrankai ar duomenis, gautus nesant
atrankos, su tikslu pasialyti darbg ateityje, Bendrové tvarko tik gavusi atskirg kandidaty sutikimg.
Tvarkomi duomenys — Kandidatai j laisvas darbo vietas duoda sutikimg (konkliudentiniais veiksmais)
tvarkyti jy duomenis iki atrankos pabaigos. Pasibaigus atrankai ar duomenis, gautus nesant atrankos,
su tikslu pasitlyti darbg ateityje, Bendrové tvarko tik gavusi atskirg kandidaty sutikimg. Tuo atveju, jei
Lietuvos Respublikos teisés aktai numato papildomy apribojimy dél to, kokia informacija apie kandidatus
gali bati tvarkoma, Bendrové uZtikrina, kad baty tvarkomi tik leidZziami tvarkyti kandidaty asmens
duomenys.

Duomeny saugojimo terminas — Pasibaigus atrankai j laisvg darbo vietg, nepasirinkty kandidaty
duomenys iStrinami.

Jei kandidatai sutinka, kad Bendrové toliau tvarkyty jy asmens duomenis, Sie duomenys tvarkomi ne
ilgiau nei du metus nuo sutikimo davimo dienos. Bendrovei pateikus kandidatui darbo pasitdlyma, ta€iau
Siam atsisakius, bet sutikus, jog jo asmens duomenys baty tvarkomi toliau, duomenys tvarkomi du metus
nuo atnaujinto sutikimo davimo dienos.

Duomeny gavimo Saltiniai — Kandidatai, kreipdamiesi j Bendrove, patys pateikia savo asmens
duomenis. Tam tikrais atvejais, kaip atranka vedama per treciuosius asmenis, duomenis pirma
pateikiami jiems, o tik po to Bendrovei. Visais atvejais Bendrové yra Duomeny valdytoja.

Duomeny saugojimo vietos — Kandidaty duomenys susistemintai tvarkomi Bendrovés duomeny
bazése. Kandidaty gyvenimo apradymai ar motyvaciniai laiSkai taip pat gali bati saugomi ir popierinéje
formoje.

Asmenys (asmeny grupés) kam perduodami duomenys — Kandidaty duomenys néra teikiami
tretiesiems asmenims.

Prie duomeny bazeés, kurioje saugomi kandidaty duomenys, prieigg turi Bendroveés IT paslaugy tiekéjai.
Bendrové, vykdydama personalo atranka, gali naudotis tre€iyjy Saliy paslaugomis, jskaitant, bet
neapsiribojant, personalo atrankg vykdandiy ar padedanciy vykdyti jmoniy, portaly bei asmeny
paslaugomis.

Bendroveé jsipareigoja, kad Sie tretieji asmenys duomenis tvarkys laikydami Lietuvos Respublikoje ir
Europos Sgjungoje galiojanciy teisés akty.

Duomeny perdavimas | tre€igsias (ne ES / EEB) Salis — | treCigsias 3alis kandidaty asmens
duomenys néra perduodami.
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Ypatingyjy ir nepilnamecéiy asmeny duomeny tvarkymas — Ypatingieji duomenys néra tvarkomi,
nebent kandidatas pats nusprendzia Siuos duomenis apie save pateikti. Nepilnameciai asmenys
Bendrovéje néra darbinami, todél jy duomenys néra tvarkomi.

Ar duomeny subjektai supazindinti su duomeny tvarkymu ir savo teisémis — Kandidatai,
pateikdami duomenis supranta, kad jie bus tvarkomi Bendrovés. Kandidatai taip pat yra informuojami
apie savo teises Bendrovés internetinéje svetainéje viedai skelbiamoje Politikoje.

Tiesioginés rinkodaros tikslais.

Duomeny tvarkymo pagrindas — Sutikimas.

Tam tikrais atvejais asmens duomenys gali bati tvarkomi ir abiejy 3aliy teiséto intereso pagrindu.
Atsizvelgiant j tai, kad Bendrové specializuojasi apskaitos programy valdyme, tiek Bendrové, tiek jos
klientai (klienty atstovai) ar partneriai yra suinteresuoti gauti aktualig informacijg nurodytos srities
kontekste. Dél Sios priezasties praneSimai (kurie galéty bati traktuojami, kaip tiesioginé rinkodara) su
aktualia informacija gali bati siun¢iami Bendrovés klientams ar kitiems asmenims suinteresuotiems $ig
informacijg gauti. Visiems gavéjams yra sudaroma galimybé bet kada pranesimy gavimo atsisakyti.
Tvarkomi duomenys — vardas, pavardé, el. pasto adresas ar telefono numeris.

Kai kuriais atvejais, pvz., turint vizitine kortelé, gali bati tvarkomas atvaizdas, pareigos ir kita korteléje
pateikiama informacija.

Duomeny saugojimo terminas — Duomenys sutikimo pagrindu tvarkomi ne ilgiau nei 4 metus.
Nesuéjus 4 mety laikotarpiui Bendrové gali prasyti Duomeny subjekto, kad pratesty sutikimg. Pratesus
sutikimg duomenys saugomi ne ilgiau nei 8 metus (bendrai).

Tais atvejais, kai duomenys tvarkomi abiejy 3aliy teiséto intereso pagrindu, duomenys tvarkomi iki tol,
kol Duomeny subjektas tokio tvarkymo atsisako.

Duomeny gavimo Saltiniai — Duomenys gaunami tiesiogiai i§ Duomeny subjekty.

Duomeny saugojimo vietos — Bendrové duomeny bazése yra sukuriamos Duomeny subjekto
kortelés. Taip pat duomenys gali bati saugomi ir specializuotose el. laiSky siuntimo programose, o
iSsiuntus laiSkus, elektriniame paste.

Duomenys gali bati laikomi ir fizinéje formoje, pvz., vizitinése kortelése ar popierinése sutikimo formose.
Asmenys (asmeny grupés) kam perduodami duomenys — Treciosioms Salims duomenys néra
teikiami.

Prie duomeny baziy, kuriuose saugomi duomenys, prisijungimg turi Bendrovei IT paslaugas teikiancios
jmonés.

Bendroveé jsipareigoja, kad Sie tretieji asmenys duomenis tvarkys laikydami Lietuvos Respublikoje ir
Europos Sagjungoje galiojanciy teisés akty.

Duomeny perdavimas j tre€igsias (ne ES / EEB) Salis — | treCigsias 3alis asmens duomenys néra
teikiami.

Ypatingujy ir nepilnameéiy asmeny duomeny tvarkymas - Bendrové Siuo tikslu netvarko
nepilnamediy ar ypatingyjy asmens duomeny. Nepaisant to, Bendrove, rinkdama duomenis tiesioginés
rinkodaros tikslams, netikrina Duomeny subjekty amZiaus, nes tai bty vertinama, kaip Pertekliniy
duomeny rinkimas.

Ar duomeny subjektai supazindinti su duomeny tvarkymu ir savo teisémis — Duomeny subjektai,
sutikdami dél Duomeny tvarkymo tiesioginés rinkodaros tikslais, yra supazindinami su jy teisémis
asmens duomeny apsaugos kontekste. Duomeny subjektai taip pat yra informuojami apie savo teises
Bendrovés internetinéje svetainéje viesai skelbiamoje Politikoje.

Bendrové vidaus administravimo tikslais gali tvarkyti ir kitus asmens duomenis, kuriy tvarkymas
apibréZtas Bendrovéje patvirtintose Asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

SLAPUKAI (ANGL. COOKIES)

Bendrové savo internetinéje svetainéje gali naudoti slapukus ir kitus panaSius jrankius asmeninei
informacijai rinkti ir svetainés lankytojy elgesiui stebéti. Slapukas yra atsiuniamas j Duomeny subjekto
kompiuterj ar kitg jrenginj tam, kad iSsaugoty tam tikrus duomenis, kurie gali bati vertinami, kaip
asmeniniai, o Bendrové, atsakinga uz Sio slapuko diegimg ir galéty surinktus duomenis atkurti ir
atnaujinti.

Duomeny tvarkymo pagrindas — Sutikimas.
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Bendrovés internetinéje svetainéje B1.lt yra naudojami gali bdti naudojami ir tre€iyjy asmeny slapukai.
Konkretus slapuky saugojimo terminas priklauso nuo slapuko tipo. Duomeny subjektas, nenorédamas,
kad jo duomenys baty tvarkomi slapukais, savo narsykléje gali juos iStrinti rankiniu badu.

ORGANIZACINES IR TECHNINES DUOMENY APSAUGOS PRIEMONES

Bendrové deda maksimalias pastangas, kad jos taikomos organizacinés ir techninés duomeny
saugumo priemonés atitikty BDAR ir kity teisés akty reikalavimus. Siekiant apsaugoti asmens duomenis
nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ar nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo
turi bdti taikomos tokios infrastruktdrinés, administracinés ir telekomunikacinés (elektroninés)
priemones:

tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezidra, informaciniy sistemy priezidra, tinklo valdymas,
naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir kitos informaciniy technologijy priemonés:

grieztas prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemonés;

diegiamos reikiamos duomeny saugumo priemoneés;

atliekami praktiniai bandymai dél avarinio asmens duomeny atkarimo;

uztikrinamas Duomeny atkdrimas i$ paskutiniy turimy atsarginiy Duomeny kopijy, praradus Duomenis
dél aparatinés kompiuteriy jrangos gedimo, programinés jrangos klaidos ar kitaip pazeidus Duomeny
vientisuma;

kitos batinos priemonés.

Uz organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimg yra atsakingas duomeny
apsaugos pareiginas.

Darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig
su Duomeny subjektais susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas. Si
pareiga iSlieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas Bendrovéje arba pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams su Bendrové.

Darbuotojai automatiniu bodu tvarko asmens duomenis tik po to, kai jiems suteikiama prieigos teisé prie
atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali bati suteikta tik tam asmeniui,
kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Darbo santykiams pasibaigus,
Darbuotojui prieigos panaikinamos.

Darbuotojai perduoda dokumentus, kuriuose nurodyti asmens duomenys, tik tiems Darbuotojams, kurie
pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teise dirbti su asmens duomenimis.

Darbuotojai, vykdantys Duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi uZkirsti kelig atsitiktiniam
ar neteisétam tvarkymui, saugo dokumentus tinkamai ir saugiai (vengiant nereikalingy kopijy su
Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Duomeny
subjekto duomenys, sunaikinamos tokiu budu, kad Siy dokumenty nebity galima atkurti ir atpaZinti jy
turinio.

Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i$ kuriy kompiuteriy galima patekti
j Bendrovés informacines sistemas, kuriose yra saugomi asmens duomenys, savo kompiuteriuose turi
naudoti slaptazodZius; ,svecio® (,guest) tipo, t. y. neapsaugoti slaptaZodZziais, vartotojai yra draudZiami.

Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su asmeny duomenimis, néra prieinami i$ kity
tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné programiné jranga yra nuolat atnaujinama.

Nesant badtinybés, rinkmenos su asmens duomenimis néra dauginamos skaitmeniniu budu, t.y.
kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose laikmenose, nuotolinése
rinkmeny talpyklose ir kt.

Bendrovéje yra uztikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy naudojimas, kai asmens duomenys
perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais.

Asmens duomeny, esanciy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, saugos kontrolé ir
iStrynimas po jy panaudojimo uztikrinamas perkeliant juos j duomeny bazes.

Duomeny apsaugos pareiginas uztikrina tinkamas organizacinés priemonés Siems tikslams pasiekti:
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pasaliniy asmeny jéjimo j Bendrovés patalpas kontrolé, naudojant dury rakinimo sistemg bei bendrg
apsaugos signalizacijos sistemg;
vidinio Bendrovés kompiuteriy tinklo apsauga.

Darbuotojai organizuoja savo darbg, kad kiek jmanoma apriboty galimybe kitiems asmenims suzinoti
tvarkomus asmens duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

nepaliekant dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo naudojantis galima
atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be priezildros taip, kad juose esancig informacijg galéty
perskaityti Darbuotojai, neturintys teisés dirbti su konkreciais asmens duomenimis, praktikantai ar kiti
asmenys;

dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys;

jei dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, kitiems Darbuotojams, bendrijoms padaliniams ar
jstaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti asmens duomeny, arba per pastg ar
kurjerj, jie perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas, jeigu minéti
pranesimai jteikiami asmeniskai ir konfidencialiai.

Uz asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymg ir reagavimg j Siuos pazeidimus atsakingas
duomeny apsaugos pareigunas.

ASMENS DUOMENUY TVARKYTOJO PASITELKIMAS

Kai Bendrové jgalioja Duomeny tvarkytojg atlikti asmens Duomeny tvarkymo veiksmus, duomeny
apsaugos principai, taisykles ir atsakomybe numatancios salygos iSdéstomos paslaugy teikimo
sutartyje, o0 jos nesant, tarp Saliy sudaromas atskiras rasytinis susitarimas dél tinkamo asmens duomeny
tvarkymo.

Susitarimus, ar perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkymg Duomeny tvarkytojui, priima Bendrovés
direktorius, o jai to padaryti negalint, kiti Bendrovés vardu galintys veikti Bendrovés Darbuotojai,
vadovaudamiesi Bendrovéje patvirtintomis Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Bendroveé privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytojg, kuris garantuoty reikiamas Zinias, patikimumg ir
iSteklius, kad baty jgyvendintos techninés ir organizacinés duomeny apsaugos priemonés ir uztikrintas
tokiy priemoniy laikymasis, jskaitant ir Siose Politikoje aptariamas technines, organizacines duomeny
saugumo uztikrinimo priemones.

Bendroveé, leisdama Duomeny tvarkytojui tvarkyti asmens duomenis, nurodo, kad asmens duomenys
baty tvarkomi pagal Bendrovés nurodymus ir patvirtintas taisykles bei kokius asmens duomeny
tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas. Bendrové taip pat informuoja Duomeny
tvarkytojg apie tai, kokia yra duomeny tvarkymo trukmé, pobudis, ra8is, Duomeny subjekty kategorijos,
Duomeny tvarkytojo pareigg istrinti arba grgzZinti asmens duomenis, pabaigus teikti paslaugas bei kitus
Bendrovéje patvirtintus Duomeny tvarkymo reikalavimus.

Bendrové, sudarydama sutartj su Duomeny tvarkytojy, turi uztikrinti, kad asmens duomenys bus
tvarkomi iSlaikant jy konfidencialumg, o Duomeny tvarkytojas, ketindamas tvarkymui pasitelkti
treCiuosius asmenis (subtvarkytojus), gauty iSankstinj rasytinj Bendrovés pritarima.

Duomeny apsaugos pareigunas prizidri ir, esant poreikiui, inicijuoja sutarciy bei bendradarbiavimo su
Duomeny tvarkytojais atnaujinimg / pakeitimg / nutraukima.

Siekiant pagerinti vartotojo patirtj, sgskaity faktdry atpaZinimui bei uZklausy atsakymui gali bdti
naudojamas treciosios Salies OpenAl OpCo, LLC jrankis ChatGPT. Trediajai Saliai teikiami tik tokie
asmens duomenys, kurie yra batini aukS&iau nurodytiems tikslams jgyvendinti. OpenAl OpCo privatumo
politika yra pateikiama adresu: https://openai.com/policies/privacy-policy.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Bendrové uZtikrina Darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, visapusiSka
informavimg apie Siy duomeny tvarkymg ir jo taisykles. Uz tinkamo informavimo organizavimg ir
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vykdymg darbuotojams, dirbantiems su asmens duomenimis, yra atsakingas duomeny apsaugos
pareiginas.

Uz Politikos nuostaty laikymosi priezilirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole bei periodiskg
atnaujinimg yra atsakingas duomeny apsaugos pareiginas: UAB ,METIDA*, juridinio asmens kodas:
305547453, reg. Dbuveinés adresas: Gynéjy ¢g. 16, LT-01109 Vilnius, (Greta Tomkunaité
greta.tomkunaite@metida.com)



mailto:greta.tomkunaite@metida.com

