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— 1 bis. ATTO DI CITAZIONE DAVANTI AL GIUDICE DI PACE —
Atto tipico con il quale si introduce l'ordinario processo di cognizione.

Disciplina: articoli 311, 316, 317 € 318 c.p.c., dai quali si ricavano anche i
requisiti essenziali minimi che lo stesso deve presentare.

— EPIGRAFE

PR ET0 U TR TRt b MM DI AP SRR AT R DL IACR LA S NPT T3 S0 MG RN TR SR D 100 X RN S S T D

UFFICIO DEL GIUDICE DI PACE DI . ..

Atto di citazione -

S

La Alfa S.p.A. (c.f. e PIVA...)consede in . .. via. . ., agente in persona :
del presidente del Consiglio di Amministrazione suo legale rappresentante
pro tempore signor . . ., rappresentata e difesa, per procura in calce al
presente atto, dallAvv. . .. (c.f:...)del Foro di. .. ed elettivamente domi-
ciliata presso lo studio dello stesso in . . . via . . ., il quale dichiara di voler
ricevere avvisi e comunicazioni al numero di fax . .. o all'indirizzo di posta
elettromca ceruﬁcata espone quanto segue.
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Oppure, se si tratta di attore persona fisica
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UFFI(_I() DEL GIUDICE DI PACE DI ..

Atto di citazione
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1l Sig. Tizio, residente in . . . via . . ., (c.f: .. .), rappresentato e difeso, per
procura in calce al presente atto, dallAvv. . . . (cf:...)del Forodi. .. ed
elettivamente domiciliato presso lo studio dello stessoin . .. via.. . ., il quale
dichiara di voler ricevere avvisi e comunicazioni al numero di fax . . . o
aII mdmzzo di posta eIettromca certlﬁcata . ., ESpone quanto segue.
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Latto, nell'epigrafe, deve contenere:

- indicazione del giudice davanti al quale la domanda é proposta, (art. 318
c.p.c.).

11 codice (art. 7 c.p.c.) prevede espressamente i casi riservati per materia
o per valore al Giudice di Pace.

Per quanto riguarda la competenza territoriale, di norma non si pone al-
cun problema, dal momento che, in sede di esame, non viene richiesta I'indi-
cazione specifica di una particolare sede giudiziaria (I'indicazione di una citta
potrebbe, anzi, essere considerato un segno di riconoscimento). Ove pero6 l'og-
getto della vertenza fosse tale da suscitare dubbi in merito alla competenza per
territorio (ipotesi disciplinate negli articoli da 20 a 27 del codice di procedura
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civile) potrebbe essere utile indicare nell’intestazione il Foro speciale che si
ritiene competente, in luogo del consueto Foro generale del convenuto.

- indicazione delle parti (art. 318 c.p.c.).

Tale indicazione non determina, di solito, particolari difficolti in sede di
esame, anche se il candidato dovra avere I'accortezza, ove l'attore sia una per-
sona giuridica, di enunciare anche l'organo che agisce in giudizio in rappre-
sentanza dell’ente.

Inoltre, in forza del rinvio contenuto nell’art. 311 c.p.c.:

- codice fiscale dell’attore (o degli attori), del difensore e del convenuto
(o dei convenuti), come oggi richiesto dai novellati articoli 125, 163 ¢ 167 ¢.p.c.

- indicazione della procura in forza della quale agisce l'avvocato che com-
pila l'atto, procura che, in considerazione del disposto di cui all’articolo 83
c.p.c., sara di norma apposta in calce all’atto di citazione medesimo.

- indicazione (obbligatoria) del numero di fax presso cui il difensore di-
chiara di volere ricevere gli avvisi ai sensi dell’art. 125 c.p.c. a cui deve aggiun-
gersi indicazione (non strettamente obbligatoria, ma ugualmente da ritenersi
nella sostanza indispensabile) dell'indirizzo di posta elettronica certificata.

— FaTtTO

In fatto. ]
| [descrizione dettagliata degli accadimenti con specifica indicazione dei
. documenti che si producono con riferimento alle singole circostanze].
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Lart. 318 c.p.c. prevede che ladomanda debba contenere I'esposizione dei fatti.

Lallegazione dei fatti deve essere accompagnata dall'indicazione dei docu-
menti che si producono in giudizio, per fornire un sostegno probatorio efficace
a fondare le domande delle quali si chiede I'accoglimento.

Qualsiasi soluzione adottata, quindi, (“premesso che” o “espone quanto se-

gue”) puo essere utile allo scopo, purché consenta una descrizione completa
ed esaustiva.

— DiriTTO
In diritto.
[descrizione in generale dell’istituto].

- [teoria interpretativa circa la questione giuridica oggetto della vertenzal.
- [analisi della eventuale giurisprudenza specifica sul punto).
- [specifica soluzione giuridica].
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ATTI GIUDIZIARI IN MATERIA DI DIRITTO CIVILE 25

Dall’art. 318 c.p.c. si evince che la domanda proposta davanti al Giudice
di Pace ha un contenuto meno complesso rispetto a quella proposta davanti
al Tribunale: tuttavia, deve essere indicato 'oggetto della domanda (la man-
canza provochera la nullit2 ai sensi dell'articolo 164, quarto comma, € 311 c.p.c.).

Lindicazione degli elementi di diritto posti a fondamento della domanda
di cui all'art. 163, terzo comma, n. 4, ¢.p.c., non sono considerati necessari: tut-
tavia, pare opportuno che il candidato, in sede di esame, li inserisca comun-
que, iniziando dalla descrizione dell'istituto (o degli istituti) di riferimento,
per poi passare alle tesi interpretative applicabili e al richiamo dell'eventuale
giurisprudenza in termini, e, infine, alla soluzione giuridica proposta.

— VOCATIO IN 1US
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cita ¢
' la Beta S.p.A. (c.f e PIVA:...) consede in. .. via. .., in persona del presi-
. dente del Consiglio di Amministrazione suo legale rappresentante pro tem- |
| pore signor ... ., a comparire avanti 'Ecc.mo sig. Giudice di Pace di. . . alla :
| udienzadel. . . ora dirito, con invito a costituirsi nei modi e net termini di
| Legge, con avvertimento che, in difetto, si procedera in sua contumacia. :
Oppure, se si tratta di convenuto persona fisica:
f: 0 A P A NARRID  ePSR RN GANE T T H VY MO T SRR B0 PNt G e WIS R TR KRNI AT m:*.vv-..\.":r-.vvi
. Cio premesso,
A |
cita i
. 11 Sig. Caio, residente in ... via .. ... (c.f:...), a comparire avanti 'Ecc.mo §
' sig. Giudice di Pace di . . . alla udienza del . ... ora di rito, con invito a co- |
. stituirsi nei modi e nei termini di Legge, con avvertimento che, in difetto,
. si procedera in sua contumacia. k

.
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Dopo fatto e diritto, I'atto di citazione prevede la chiamata in _giudizio
della parte convenuta - c.d. vocatio in ius con il seguente contenuto:

- citazione della controparte a comparire ad una udienza detta “fissa”, con
data prescelta ed indicata dallo stesso attore nel rispetto di termini minimi
(ai sensi dell’art. 318, secondo comma, c.p.c.: quelli previsti dall’r63 bis c.p.c.,
ridotti alla meta),

Si tratta di prescrizione alla cui mancata osservanza viene ricollegata la
nullita dell’atto (articolo 164, primo comma).
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Se il convenuto & una persona giuridica si indica I'ufficio o l'organo che ne
ha la rappresentanza in giudizio (“legale rappresentante pro tempore”).

Facoltativa I'indicazione degli estremi della persona fisica che rappresen-
ta I'ente, con residenza o dimora abituale e Codice Fiscale essendo la stessa
volta ad eventuali esigenze relative alla notifica dell’atto (“.. la notificazione
puo anche essere eseguita a norma degli artt. 138, 139 e 141, alla persona fisica che
rappresenta l'ente qualora nell’atto da notificare ne sia indicata la qualita e risultino
specificati residenza, domicilio e dimora abituale”).

Linvito a costituirsi e I'avvertimento di cui all’art. 163, terzo comma n.
7, ¢.p.c. non va indicato, dal momento che trattandosi di “udienza fissa” la
costituzione del convenuto potra sempre avvenire all'udienza, senza preclu-
sioni e/o decadenze (art. 319 c.p.c.).

— CONCLUSIONI

Le domande proposte con l'atto di citazione devono essere riassunte e speci-
ficate nelle c.d. conclusioni che, di norma, chiudono la compilazione dell’atto
medesimo. ,

Le domande variano a seconda della tutela richiesta e consistono nell’i-
stanza di un determinato provvedimento giudiziale, contraddistinto da un
suo contenuto specifico che identifica il tipo di giudizio instaurato (di con-
danna, dichiarativo o costitutivo, per citare i principali).

Nell'ipotesi in cui si chieda una pronuncia di tipo dichiarativo (ad esem-
pio, la nullita di un contratto), una formula per I'indicazione delle conclusioni
potrebbe essere la seguente:
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per sentire accogliere le sequenti
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conclusioni:

voglia I'lll. mo Giudice di Pace, previa ogni piu utile declaratoria del caso
e di legge, disattesa ogni diversa e contraria istanza ed eccezione, anche
in via istruttoria ed incidentale, accertare e dichiarare la nullita, per le
ragioni esposte in premessa, del contratto stipulato in data . . .

Con condanna di parte convenuta al pagamento delle spese e dei compen-
. si professionali del presente giudizio, Rimborso Forfettario Spese Generali
¢ 15%, C.P.A. e LV.A. rifusi.
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Nel caso in cui la pronuncia chiesta sia di tipo costitutivo (ad esempio,
l'annullamento di un contratto), la formula potrebbe essere la seguente:
| per sentire accogliere le sequenti g
i

eSS VLTS DN A T SRS X TS

i conclusioni:

voglia I'lll.mo Giudice di Pace, previa ogni pit utile declaratoria del caso |
e di legge, disattesa ogni diversa e contraria istanza ed eccezione, anche
in via istruttoria ed incidentale, disporre l'annullamento, per le ragioni
. esposte in premessa, del contratto stipulato in data . ..

- Con condanna di parte convenuta al pagamento delle spese e dei compen- |
. si professionali del presente giudizio, Rimborso Forfettario Spese Generali
i 15%, C.P.A. e LV.A. rifusi. :

T R AT W

Nell'ipotesi, infine, in cui si chieda una pronuncia di condanna (ad esem-
pio, il risarcimento dei danni) una formula per le conclusioni potrebbe essere
la seguente:

Y 0 T TR A AT LN R0 Al 0 3G £ oW (M R 1 5 0 NI A B0 T T SN U ST LTS PO SR BTN PP

per sentire accogliere le sequenti

SRRV RS

conclusioni:

Lo eers

voglia I'lll.mo Giudice di Pace, previa ogni piut utile declaratoria del caso e
di legge, disattesa ogni diversa e contraria istanza ed eccezione, anche in
via istruttoria ed incidentale, per le ragioni esposte in premessa, dichiara-
re tenuta e condannare . . . al risarcimento in favore di . . . dei danni tutti
riportati che si quantificano nella somma di € . . . o in quella maggiore o
minore che risultera in corso di causa.

Con condanna di parte convenuta al pagamento delle spese e dei compen-
si professionali del presente giudizio, Rimborso Forfettario spese Generali
15%, C.PA. e LVA. rifusi.
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In caso di richiesta di condanna, potranno essere reclamati anche gli in-
teressi (legali, convenzionali o moratori) e la rivalutazione monetaria, solo
qualora ne sussistano i relativi presupposti.
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o |NDICAZIONE VALORE .CAUSA Al FINI DEL CONTRIBUTO UNIFICATO
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| Ai sensi del secondo comma dell artzcolo 14 del D. PR 30 maggio 2002, n. I15
. si dichiara che il valore della controversia é di € . . ., con applicazione, ai

| fini del pagamento del contributo unificato, dello scaglione tariffario di
. cui alla lettera . ... del primo comma dell’art. 13 D. P R. cit.
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— INDICAZIONE MEZZI DI PROVA
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In via istruttoria, si chiede lammissione di prova per interrogatorio for-
male del convenuto e per testi sulle circostanze di seguito indicate:

1) vero che . . . [articolazione del capitolo di prova];

2) vero che . . . [articolazione del capitolo di prova];

Si indicano a testi, sulle predette circostanze, i signori. . .;

Si offrono in comunicazione, mediante il deposito in cancelleria, i seguen-
ti documenti:

1) copia informativa ex art. 4 Decreto Legislativo 4 marzo 2010, n. 28
sottoscritta dalla parte assistita;

2) copia verbale di mancata conciliazione in sede di mediazione [sempre
che si tratti di fattispecie che rientra nellambito di applicazione del
D.Lgs. cit.];

3)... [indicazione del documento];

4) ... [indicazione del documento].
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[0, in alternativa,

NN

1) copia informativa ex art. 4, Decreto Legislativo 4 marzo 2010, n. 28,
sottoscritta dalla parte assistita;
2) copia invito a stipulare la convenzione di negoziazione assistita ai
sensi ex art. 2, D.L. 12 settembre 2014, n. 132, conv., con modificazioni,
dalla L. 10 novembre 2014, n. 162: sempre che si tratti di fattispecie che
rientra nellambito di applicazione del D.L. cit.);
3)... lindicazione del documento];

2. [mdwaz:one del documento]
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Anche I'indicazione dei mezzi di prova non & considerata necessaria (del
resto, da tale omissione non derivano decadenze e/o nullita neppure nel pro-
cedimento davanti al Tribunale).

Infatti, I'art. 320 c.p.c. prevede che le richieste istruttorie vengano for-
malizzate entro la prima udienza o, quando sia reso necessario dalle attivita
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ATTI GIUDIZIARI IN MATERIA DI DIRITTO CIVILE 29

svolte dalle parti, entro la successiva udienza fissata dal Giudice per ulteriori
produzioni e richieste di prova.

1l Candidato potra, comunque, inserire, dopo le conclusioni di merito:

- eventuale richiesta di prova per interrogatorio formale e per testimoni,
con specifica capitolazione delle circostanze di fatto sulle quali si vuole venga-

no sentiti la controparte ed i testi;
- eventuale richiesta (o, meglio, invito al Gludlce visto che non si tratta

di un vero e proprio “mezzo di prova”) di nomina di un Consulente Tecnico
d'Ufhicio; :

- documenti che si offrono in comunicazione indicati con elenco nume-
rato.

INDICAZIONE LUOGO E FIRMA

" et

Con riserva d ogni e quals:as: altra deduzmne produzzone € conclustone
ai sensi dell’art. 320, terzo e quarto comma, c.p.c.

.. [luogo e data di formazione dellatto]

. [sottoscrizione dell'avvocato]

La formula di “riserva” dovra essere conforme alle disposizioni del Codice
di Procedura Civile in termini di modifica ed integrazione delle domande e

relative decadenze.
La stesura dell'atto dovra poi concludersi con I'indicazione del luogo e della

data in cui & stato formato e la sottoscrizione del difensore rappresentante in
giudizio che lo ha redatto.

T PROCURA SPECIALE ALLE LITI

20 T 5T OORTIT I

Procura speaale alle lm

lo sottoscritto . . ., nella mia qualita di Presidente del Consiglio di ammi-
| nistrazione ¢ legale rappresentante pro tempore della Alfa S.p.A., delego
. a rappresentare e difendere la medesima Alfa S.p.A. nella causa di cui al
| sovra esteso atto, in ogni fase e grado, nonché nell'eventuale conseguente
. procedimento di esecuzione, lAvv. . . . del Foro di . . . conferendogli ogni
. piit ampia facolta di legge, ivi compresa quella di farsi sostituire, chiamare '
| in causa terzi, rinunciare agli atti del giudizio, conciliare e transigere, con
. elezione di domicilio presso il suo studio in . . . via. . . "
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. [sottoscrizione della parte]
Segue
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Seguito

. La firma é autografa.

[sottosmzwne dell avvocato]
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Oppure se il dlente e persona fisica:
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Procura speaale alle Iltl. !

T T

cui al sovra esteso atto, in ogni fase e grado, nonché nell’eventuale conse-
guente procedimento di esecuzione, ['Avv. . . . del Foro di . . . conferendo-

gli ogni piit ampia facolta di legge, ivi compresa quella di farsi sostituire

T h PRI Y

LRI T RN ATk

& s

. chiamare in causa terzi, rinunciare agli atti del giudizio, conciliare e tran- |
g &
| sigere, con elezione di domicilio presso il suo studio in . . . via . {
s -]
¢
. ... [sottoscrizione della parte]
¢ \ 3
. La firma é autografa. f
; :

[sottoscnzzone delI awocato]
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La procura speciale alle liti va sempre considerata come conferita allavvo-
cato mediante scrittura privata autenticata apposta in calce allo stesso atto di
citazione (ai sensi dell’articolo 83 c.p.c.).

In questo caso, l'autografia della sottoscrizione della parte puo essere cer-
tificata dallo stesso difensore.

— INDICAZIONI FACOLTATIVE NELLA PROCURA ALLE LITI

Le informative che il legale deve fornire al Cliente, riguardanti la possibilita di
ricorrere al procedimento di mediazione (I’art. 4, terzo comma, del D.Lgs. n.
28/2010 prevede che il documento che contiene I'informativa debba essere sot-
toscritto dall'assistito e “allegato allatto introduttivo dell'eventuale giudizio™), la
sussistenza di polizza professionale e il c.d. preventivo (art. 13, quinto comma,
Legge Professionale), nonché il trattamento dei dati, costituiscono obblighi

autonomi la cui efficacia non dipende dalla presenza in procura e dalla relativa
sottoscrizione.
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|

Dtchlaro dl essere stato m[urmato ai sensi dell art. 4, c. 3, D.Lgs. 4 marzo f
‘ 2010, n. 28 della possibilita di ricorrere al procedimento di mediazione ivi
| previsto e dei benefici fiscali di cui agli artt. 17 e 20 del medesimo decreto,

lo sottoscritto Tizio delego a rappresentarmi e difendermi nella causa di
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Dichiaro di essere stato reso edotto circa gli estremi della polizza obbliga- |
toria professionale, il grado di complessita dell'incarico che con la presente
procura conferisco, nonché di avere ricevuto tutte le informazioni utili circa |
gli oneri ipotizzabili dal momento del conferimento sino alla conclusione
dell'incarico nonché circa la prevedibile misura del costo della prestazione, -
. distinta fra oneri, spese, anche forfetarie, e compenso professionale. :

N M 5

N T

Dichiaro di essere stato edotto e di avere ricevuto l'informativa di cui
allart. 13 del GDPR 679/2016 ed autorizzo il trattamento dei dati co-
muni, sensibili e giudiziari ai sensi del provvedimento cit., che avverra \
attraverso mezzi manuali, informatici e telematici e comunque con ogni |
mezzo necessario ai fini dellassolvimento dell'incarico conferito con il |
| presente mandato. :
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— RELATA DI NOTIFICA
: Relata di notifica ex art. 1 L. n. 53/1994.
Ai sensi e per gli effetti di cui alla L. 21 gennaio 1994, n. 53, io sottoscritto,
{ Avv....del Forodi... con studio in. . ., difensore di . . ., previa autoriz-
zazione n. . . . rilasciata dal Consiglio dell'Ordine degli Avvocatidi . . . in |

yrs e D

: data. . ., ho notificato copia conforme del suesteso atto di citazione
- a Caio, res.tein . .. :
| . . #
. [o, in alternativa: {

- a Beta S.p.A., in persona del suo legale rappresentante pro tempore,
- consedein...]

. avvalendomi del servizio postale con raccomandata a.r. n. . . . spedita
dall'Ufficio Postale di . . . in data corrispondente a quella del timbro po-
stale. 8
¢ Cron.n.... P
Avv....
Per conformita
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Dal momento che l'atto di citazione dovra essere notificato direttamen-
te alla controparte, al Candidato potra essere richiesto di inserire al termine
dello stesso la relata di notifica ai sensi dell’art. 1 della Legge n. 53/1994.

In alternativa, potra essere inserita la relata di notifica a mezzo Ufficiale
Giudiziario, dal momento che, pur essendo atto di competenza di quest’ulti-
mo, nella prassi viene predisposta dall'avvocato.




32 FORMULARIO RAGIONATO DEGLI ATTI GIUDIZIARI PER UESAME SCRITTO DI AVWWOCATO

Esempio: s

Relata di notifica.

lo sottoscritto, Ufficiale Giudiziario addetto all'Ufficio Notifiche presso
il Tribunale [o Corte d’Appello] di . . ., su richiesta dell/Avv. . . ., difensore
di . .. ho notificato copia conforme del suesteso atto di citazione a Caio,
recandomi nella sua residenza in . . .

[0, in alternativa a Beta S.p.A., in persona del suo legale rappresentante
pro tempore, recandomi nella sua sede in . . .]

ed ivi facendone consegna a mani di.. . .
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