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ELOSZO

A Reformatus Pulmonolégiai Centrum (a tovdbbiakban: Intézet, Ajdnlatkéré) a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés
e) pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya ala tartozik és mint ilyen szervezet a Kbt. targyi
hatalya ala tartozé beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kotelezett. A kozbeszerzési eljarasokban, amelyeket az Intézet visszterhes szerz6dés megkotése
céljabol koteles lefolytatni megadott targyu és értékli beszerzések megvalositasa érdekében a
Kbt. szerint kell eljarni. A Kbt. rendelkezéseit — a kapcsolodd egyéb jogszabalyokra
figyelemmel — alkalmaznia kell a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban,
tovabba a Kbt.-ben meghatarozott tervpalyazati eljarasokban is.

A kozbeszerzési eljarasok bonyolitdsa sordn az Intézet biztositja a Kbt. 2. §-aban foglalt
alapelvek érvényesiilését.

A fentiek alapjan az Intézet jelen Kozbeszerzési Szabalyzata (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) a
kovetkezok szerint keriil meghatarozasra.

I. FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Alapfogalmak

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

o Ajanlatkérd: Intézet, aki a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti 6nallo
ajanlatkérének mindsiil;

o Kaozos Ajanlatkérék: az Intézet és Intézeten kiviil all6 masik Kbt. hatalya ala tartozo
személy/szervezet, figyelemmel a Kbt. 29. § (2) bekezdésére.

e Lebonvolité: Intézet 4ltal sajat és/vagy kiilss, ezzel megbizott kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy, szakértd, referens vagy szervezet, és annak
munkavallaloi/ alvallalkozoi.

o Felelgs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (a tovabbiakban: FAKSZ): A Kbt.
187. § (14) bekezdésében meghatirozott kizaré okok hatalya alda nem tartozoé
természetes személy, aki a Kdzbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben és az
EKR nyilvantartasban is szerepel.

e Szakmai felelés: az adott kdzbeszerzés targya szerinti szakérto.

o Kozbeszerzési eljaras: Olyan beszerzési eljaras, amelynek célja visszterhes szerzodés
(4rubeszerzés vagy szolgdltatds megrendelésre vagy épitési beruhazas) megkotése a
Kbt. hatdlya ald tartozé és annak szabalyai szerint megvaldsitott beszerzés
eredményeként, amely szerzddés egybeszamitott becsiilt értéke az eljaras
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megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor meghatirozott kdzbeszerzési
ertekhatéarokat €s a beszerzés nem tartozik a Kbt. altal meghatérozott kivételi korbe.

* Kozbeszerzési értékhatar: A kozbeszerzési értékhatar eurépai unios jogi aktusban
meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszios beszerzési értékhatar (unids értékhatar);
valamint a k6zponti kéltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatérozott kézbeszerzési és
koncesszids beszerzési értékhatér (nemzeti értékhatér).

A Kozbeszerzési Hatosdg az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids
ertékhatdrokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kdzzéteszi honlapjan.

¢ Beszerzési eljiras: a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékben keriilhet sor irasban
beszerzési eljarasra, amelyet ko vetden irdsban visszterhes szerzodés megkotésére vagy
megrendelésre keriil sor,

* Kozpontositott kozbeszerzés: A kozponti beszerzé szerv altal ellatott olyan eljaras,
amelynek célja:

* a) aruk vagy szolgiltatasok megrendelése a Kbt. szerinti ajanlatkérk szémara
valo tovabbértékesités céljabal, illetve

* b) a Kbt. szerinti ajanlatkérék szdmara druk beszerzésére, szolgaltatasok vagy
épitési  beruhdzasok  megrendelésére  iranyuld  szerzédések vagy
keretmegallapodasok megkotése.

L.2. A Szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat a Kbt. és végrehajtasi rendeletei alapjan inditott

¢ kozbeszerzési eljarasok, illetve
¢ kozpontositott kozbeszerzési eljarasok
rendjét szabalyozza a beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonyséag névelése és a megfeleld
mindségii termékek és szolgaltatasok folyamatos biztositésa érdekében.
Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésével 6sszhangban rogzitse az Intézet
o koOzbeszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
feleldsségi rendjét,

® a neveben eljar6 és az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,

* kozbeszerzési eljarasainak dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilonosen az eljaras soran
hozott dontésekért felelos személy(eke)t, illetdleg testiileteket,

ﬁdés: RPCI. Kizbeszerzési Szabalyzat
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e az Intézet nevében eljarok korét, valamint az Intézet nevében az Elektronikus
Ko6zbeszerzési Rendszer! (a@ tovdbbiakban: EKR) alkalmazésara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Az Intézet feladatainak ellatdsdhoz kapesolddd szolgaltatasok, arubeszerzések biztositasa
valamint épitési beruhdzasok megvalositasa érdekében, mint Ajénlatkérd indit kozbeszerzési
eljarast, illetve beszerzési eljarast, illetve kozpontositott rendszer utjén torténd kézbeszerzést.

Azon kozbeszerzési igények esetében, amelyek esetén tobb Ajanlatkérd kozosen is megvalosit
egy kozbeszerzést, ugy maguk koziil kivélasztott Ajanlatkérét hatalmaznak meg a
kozbeszerzési eljaras lefolytatsaval. A Kbt. 29-30. § alapjan az Ajanlatkérd indokolt esetben
masik Ajanlatkérdt is meghatalmazhat azzal, hogy a nevében kozbeszerzési eljarast folytasson
le. Ez azonban nem eredményezheti a meghatalmazast adé Ajanlatkérére a vonatkozo
jogszabalyok, kiiléndsen a Kbt. alapjan alkalmazandé szabalyok megkertilését.

Kozos Ajanlatkérok a kozbeszerzési eljarasnak csak a kozdsen végzett részei tekintetében
tartoznak egyetemleges felelésséggel. Minden ajanlatkérd kizarélagosan felelds a Kbt. szerinti
kotelezettségei teljesitéséért a kdzbeszerzési eljaras azon részei tekintetében, amelyeket a sajat
nevében veégez.

I.3. A Szabalyzat hatilya

L3.1.  Személyi hatdly

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézet valamennyi szervezeti egységére, akik a
kozbeszerzési eljaras cselekményeiben részt vesznek és kiterjed az eljardsban résztvevo, illetve
azt lefolytat6 egyéb kiilsés szakértdkre, megbizottakra is.

1.3.2. Targyi hatdly

A Szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi eljarasokra

a) aKbt.-ben meghatérozott uniés értékhatirokat eléréd értékii

- arubeszerzésre,

épitési beruhdzasra,

épitési koncessziora,
szolgaltatas megrendelésére €s
szolgaltatasi koncessziora.

b) a Kbt.-ben meghatarozott nemzeti értékhatirokat eléré értékii

- arubeszerzésre,
- épitési beruhazasra,

! https://ekr.gov.hu
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- épitési koncessziora,
- szolgaltatas megrendelésére és
- szolgaltatasi koncessziora.

¢) Azon kozpontositott kozbeszerzés korébe tartozé termékek beszerzésére
ertekhatartol fiiggetleniil, ahol az Intézet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerben
adott keretmegallapodashoz dnként csatlakozik.

d) A fentick korébe nem tartozé azon beszerzésekre, melyekre az Intézet a kozbeszerzés
szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

1.3.3. A Szabdlyzat hatdlya nem vagy csak részben terjed ki

A Szabalyzat hatdlya nem vagy csak részben terjed ki a Kbt. hatélya ala nem tartozé beszerzési
eljarasokra. A Kbt. hatdlya ala nem tartozé beszerzési eljarasokra a Beszerzési szabalyzatot
kell alkalmazni, azzal, hogy mindezeket megelézéen a Kbt.-s kotelezettség vizsgalata
sziikséges.

Azon tamogatdsbl megvaldsuld beszerzések esetére, amelyek soran a tdmogatasi
szerzGdés/okirat (beleértve annak mellékleteit) kiilon (koz)beszerzési szabalyzat megalkotdsat
teszi kotelez6vé, illetve, ha a jelen (koz)beszerzési szabalyzattél eltérden szigorubb, illetve
eltérd eldirasok alkalmazasat irjak eld. Amennyiben tamogatasi szerz6dés/okirat (beleértve
annak mellékleteit) a jelen (kéz)beszerzési szabalyzattdl szigorubb, illetve eltéré elbirdsok
alkalmazasét irjék el6, igy minden esetben ezzel 6sszhangban szlikséges eljarni.

A Szabdlyzat hatalya nem terjed ki, vagy csak az adott esettdl fliggden részben terjed ki, azon
kOzpontositott kozbeszerzés korébe tartozé, orszdgosan kiemelt termékek beszerzésére,
értekhatartol fliggetleniil, ha a kdzponti beszerzd szerv folytatja le az Intézet javara és nevében
a kozvetlen megrendelést, vagy verseny tjranyitast, avagy irasbeli konzultaciét.

L4. Alkalmazandé jogszabalyok

A Szabélyzatban foglaltak alkalmazdsa soran kézbeszerzés teljes folyamatdban a mindenkor
hatalyos jogszabalyokat és utasitasokat kell alkalmazni, kiilénésen az alabbiakat:

1.4.1.  Kizbeszerzésekhez kapcsolédo jogszabdlyok :

L4.1a F6bb jogszabdlyok:

* A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.).

* A kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassdg és a kizdard okok igazolasanak, valamint
a kizbeszerzési milszaki leirds meghatdrozdsdnak médidrél sz6l6 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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Az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdzdsokhoz kapcsolddd tervezdi és
mérnoki szolgdltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616 322/201S. (X.
30.) Korm. rendelet.

Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairol szol6 424/2017. (XIIL. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet).

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartdsdval és miikidtetésével kapcsolatos
szabalyokrol sz616 40/2017. (XII. 27.) MvM rendelet.

A gyogyszerek és orvostechnikai eszkozék kozbeszerzésének sajatos szabalyairdl sz0l6
16/2012. (II. 16.) Korm. rendelet.

Az egyajdnlatos kizbeszerzések szdmdnak csokkentését szolgalo intézkedésekrdl sz0l6
63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet.

A kbzbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai Osszegezésrdl sz0l6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet.

14.1.b. Tovabbi vizsgdlat tdrgydt képezd jogszabalyok:

Az Intézet az adott (koz)beszerzés elokészitése soran megvizsgalja, hogy milyen tovabbi jogi
normakat koteles alkalmazni az Intézetre hatdlyos rendelkezések alapjan, ill. az Intézet a
kozpontositott (koz)beszerzéshez Onkéntesen csatlakozott-e vagy Onkéntesen csatlakozni
kivan-e.

Igy kiilondsen, de nem kizarolagosan az alabbi jogszabalyok vizsgalanddak a fentiek alapjan:

A kozpontositott kozbeszerzés esetén a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, a
kozponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérdl sz616 168/2004. (V.25.) Korm.
rendelet szabalyait (a tovabbiakban: KEF rendelet).

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Mikods Részvénytdrsasdg és a kormdnyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet szabélyait (a tovdbbiakban: DKU rendelet).

A Nemzeti Kommunikdcios Hivatal jogdllasardl és a kormanyzati kommunikdcios
beszerzésekrdl 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szabalyait (a tovabbiakban: NKOH
rendelet).

A kozponti beszerzd szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsdgi feladatokkal dsszefliggd
beszerzések korének meghatdrozdsdardl és a védelmi és biztonsagi feladatokkal
osszefiiggd beszerzések kozpontositott rendszerérdl szo16 329/2019. (XIL. 20.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: VBU rendelet).

Kiadas: RPCI. Kozbeszerzési Szabalyzat
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L14.2. Egyéb irdnyado f5bb jogszabdlyok:

* Azdllamhdztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (Aht.).

® Az dllamhdztartasrol szolé torvény végrehajtdsdrdl rendelkezéd 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.).

* A szdamvitelrdl sz016 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.).
* A Polgdri Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.).
* Az egészségiigyrdl sz016 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.).

* Az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi LXXXIV.
torvény.

o A kitelezd egészségbiztositds elldtdsairol szol6 1997, évi LXXXIII. torvény.
» Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrél szo16 2020. évi C. torvény.

o Az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. torvény végrehajtasarol
rendelkezé 528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet.

* Az egészségiigyi dolgozék és egészségiigyben dolgozdk Jjogviszonyaval kapcsolatos
egyes kérdésekrdl sz616 530/2020. (X1.28.) Korm. rendelet.

* Lelkiismereti és vallisszabadsdg jogdrdl, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és
valldsi kozosségek jogallasardl rendelkezd 2011. évi CCVI. torvény.

» A Magyarorszdgi Reformatus Egyhdz gazdalkoddsardl szo16 2013. évi IV torvény.

* Az egyhdzi jogi személyek beszdmold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossdgairol sz016 296/2013. (VIL. 29.) Korm. rendelet.

L.5. Kozbeszerzések végrehajtisanak altalinos elvei

L5.1. Altaldnos rendelkezések

Az Intézet a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerint ajanlatkérd szervezetnek mindsiil.

Az Intezetnek a Kbt. alapelveivel és céljaval 6sszhangban kell eljarnia, kiilonos tekintettel a
verseny tisztasigara, atlathatosagara és nyilvanossagara, biztositva az esélyegyenldséget és
egyenld bandsmodot, a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleléen, a
kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem elétt tartva.

Az Intézet koteles tovabba a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott, valamint a vonatkozo,
mindenkor hatalyos jogszabalyok el8irasait beszerzéseinek, kozbeszerzéseinek elokészitése és
megvalositasa soran betartani.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabidlyzat
Datum: 2026.02.16. Oldalszam: 8/41



Reformatus Pulmonolégiai Centrum Szabélyzat

Részekre bontas tilalma: Tilos az eljardst oly modon részekre bontani, amely a Kbt. szabalyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet. Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor az Intézet
egy eljarast tobb szerzédéssel valosit meg ugy, hogy azok értékét kiilon-kiilon veszi figyelembe
a becsiilt érték megallapitasakor és ezéltal nem alkalmazza a Kbt.-t.

Gazdasigi szereplék kivalasztisa: Az Intézet az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6k
kivalasztasakor diszkriminaciémentesen, az egyenld banasmadd elvének megfeleléen jar el. Az
ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl6ket lehetdség szerint az Intézet székhelye
(telephelye), vagy a szerzodés targyat képezo szolgaltatas, drubeszerzés, vagy €pitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok koziil valasztja ki.

Az Intézet a jelen szabalyzat szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplOk személyét - lehetoség szerint - valtoztatja.

L5.2. Alapelvek

Az Intézet kozbeszerzéseinek tervezése, végrehajtisa soran a Kbt. 2. §-aban meghatarozott
alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:

a) Az elbirtnal fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag és ellendrizhetéség elvét.

b) Vizsgilja a kdzpontositott eljarasokon beliil, a beszallité azonnali rendelkezésre allasi
lehetdségét, az azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerli és azonnali kezelése
érdekében.

c¢) Biztositani kell az 4tlathatésagot, amelynek soran a vonatkozo jogszabalyok és etikai
normak betartasaval, a megfeleld mindségben, id6ben, helyen és a leheté legkisebb
pénziigyi kiadasba kertiljenek.

d) Kiilonbozé szervezeti egységeinek azonos targyu igényeit — figyelemmel a Kbt.
elGirasaira is — lehetéség szerint dssze kell vonni, és egy eljarasban beszerezni.

¢) Mikodése érdekében minden rendszeresen felmeriild kozbeszerzési igény teljesitését
szerzbdés/keretszerz6dés/megallapodas megkotésével célszerii biztositani. Ahol azt a
piaci lehetéségek, illetve a kozbeszerzési igények jellege lehetdvé teszi, a szerzodéseket
hosszu (1 éven tuli) idétavra javasolt megkotni.

f) A kozbeszerzési jogosultsigok, eljarastipusok meghatérozdsa soran — kiillonds
tekintettel a kiilonbozé modszerek eltérd iddigényére — az aru, eszkdz, és szolgaltatds
beszerzése kapcsan felmeriild minden koriilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni
(pl.: az alaptevékenység biztonsagara).

g) A kozbeszerzési szerzddések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsigos miikddéshez sziikséges mértékig
meriljenek fel.

h) A beszallitokkal torténé kapcsolattartds soran az etikai normaknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell térekedni.
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L5.3. Etikai normadk

Az Intézet munkavallaloi a kozbeszerzések kapeséan az alabbi etikai normakat kovetik:

a) Munkdjuk sordn a lojalitas, elkdtelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil.

b) Munkéjuk sordn betartjék az dsszeférhetetlenségre vonatkozoé szabalyokat és elveket.
¢) A birtokukba keriilt informéciokat bizalmasan kezelik.

d) Torekednek a folyamatok atlathatd mitksdtetésére, megfelels adminisztracidjara.

€) A mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfeleld szakmai ismeretek
megszerzésére, az ismeretek fenntartaséara és fejlesztésére.

) Torekednek az Intézet bels értékeinek tiszteletben tartasara és kozvetitésére.
L5.4. Titoktartdsi nyilatkozat

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fiiggetleniil attél, hogy az eljarasba
kik delegaltdk kozvetleniil, vagy polgéri jogi szerzédés alapjan fejtik ki tevékenységiiket,
kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilsndsen, hogy a nyilatkozatot tevé a jelen
szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras soran tudomasara
jutott informdciét bizalmasan kezeli, harmadik szemé€ly jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza, valamint a Kbt. vonatkozé rendelkezéseire tekintettel teszi meg a
nyilatkozatat.

A titoktartdsi nyilatkozat megtételének ellendrzéséért a Biralébizottsag kozbeszerzési
szakértoje felel.

L5.5. Azirdsbeli kommunikicio

Intézeten beliil a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédoan irasban folytatnak kommunikaciot.
Az irasbeli kommunikécio kiterjed a kdzbeszerzési eljaras valamennyi faziséra, igy killdndsen
az eljaras eldkészitésére, a Birdlobizottsag munkéjara, az eljarast lezard dontés meghozataldra
€s a szerzOdések megkotésére.

Az irasbeli kommunikéci6 — kivéve a szerzédések megkotését — kétféle médon torténhet: az
iratok személyes alairdsa utjan vagy elektronikusan.

Az Intézet €s a gazdasagi szerepl6k kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben
vagy vegrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikaci6 — ha a vonatkozé
jogszabalyokbdl mas nem kdvetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben torténik.
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Intézeten kiviili irasbeli kommunikacidjara a beszerzési eljarasok sorén a jelen Szabalyzatban
foglalt specialis szabalyok az iranyadok.

L5.6. Adatvédelmi rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasok végrehajtisa, valamint az ennek alapjan megkdtott szerzédések
teljesitése soran a tudomasra jutott személyes adatok kezelését mindvégig a személyes adatok
védelmére vonatkozé GDPR rendelettel €s a vonatkozd belsd szabalyzatokkal, kiemelten
Adatvédelmi Szabalyzattal 5sszhangban kell végezni, sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
véleményét barmikor ki lehet kérni.

IL FEJEZET: INTEZET GAZDALKODASI FELADATAIT
ERINTO BESZERZESEK

Az Intézetben miik6d6 szervezeti egységek, akik a kozbeszerzési eljarasokat elokészitik:

e Kozponti Gydgyszertar:
o Intézeti gydgyszertar készletei;
o Moyrha Patika arui.
o Elelmezési Osztaly:
o élelmiszerek.
e Informatikai, Kontrolling- és Finanszirozasi Osztaly:
o informatikai anyagok és eszkdzok.
e Miszaki Osztaly:
o azilletékességi korébe tartozd beruhazasok, felujitasok, szolgaltatasok.
e Gazdalkodasi és Ellatasi Osztaly:
o azilletékességi korébe tartozé beruhazasok, felujitasok, szolgaltatasok.

IL.1. Kézbeszerzési  eljaras lebonyolitasiban résztvevé személyek,
szervezetek

Az Intézet a (kbz)beszerzési eljarasait az alabbi személyek és szervezetek bevonasaval folytatja
le.

Az elékészitd szervezeti egység Altal elbterjesztett és a foigazgaté (Dontéshozo) dltal
engedélyezett, valamint jovéhagyott kozbeszerzési eljarasokhoz sziikséges szakmai
dokumentumok elokészitése a Szakmai felel6s és a Lebonyolito feladata, akik a Biralobizottsag
tagjainak véleményével 6sszhangban készitik el a sziikséges dokumentaciokat.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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I1.1.1. A Birdlo Bizottsdg

I11.1a. Feladatai

A kozbeszerzési eljarassal és végrehajtasaval, lezérasaval kapesolatos dontések elokészitése,
beleértve az ajanlatok értékelése a Biralobizottsag feladata.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast
lezar6 dontést meghozo Dontéshozo részére.

A Biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai, amennyiben ilyen dokumentum készitését a Biralobizottsagi
tagok sziikségesnek tartjak az adott eljarasban.

A Biral6 bizottsag feladata tovabba:
o Kkozbeszerzési eljards targya szerinti szakértelem biztositdsa, szakmai tamogatas
nyujtasa,
¢ cljarashoz sziikséges szakmai dokumentumok el6készitése,
¢ ajanlatkéréshez sziikséges informaci6 szolgaltatasa,
e fedezetigazolas beszerzése,

e cljarasi feltételek meghatarozasa.
I11.1.b. Tagjai

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivés és a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Intézet nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld

o Kkozbeszerzés tirgya szerinti szakmai,

e kozbeszerzési,

* jogi,

e pénziigyi
szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A kozbeszerzési eljarasokban a fenti szakértelemmel rendelkez6 személyekbol legalabb 3 tagu

Biralobizottsagot kell 1étrehozni, amelynek minden tagja rendelkezik szavazati joggal. A
Biralobizottsag tagjait a Déntéshozo nevezi ki.

Az Intézet nevében a kozbensd dontéseket és az eljarast lezaré dontést meghozd személy nem
lehet a Biralobizottsag tagja.
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A Biralébizottsag munkajat az Intézet szervezetrendszerébe tartozd tovabbi szakértdk is
segithetik, akik a biralat soran szavazati jogosultsaggal nem rendelkeznek.

Ha az Intézet nem rendelkezik olyan kiilonleges szakértelemmel, amely szilkséges ahhoz,
hogy a meghatérozott szempontok alapjan értékelni tudja a beérkezett ajanlatokat, ugy a
Biralobizottsag tagja lehet a fentieken til az Intézet 4ltal felkért kiilsé szakérto is.

II1.1.c. Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

A Biralobizottsag tagjai és szakért6i, valamint a Dontéshozé — a bizottsdg munkdjanak
megkezdése eldtt — kotelesek irasban nyilatkozni arr6l, hogy veliik szemben a Kbt. 25. §-dban
foglalt dsszeférhetetlenségi okok fennallnak-e.

A gyogyszer és orvostechnikai eszkiz kozbeszerzésére irdnyulo nyilt, meghivdsos, targyaldsos
vagy keretmegdllapoddsos eljdrdsban az dsszeférhetetlenséget az eljdards meginditdsat
megeldz4 két évre visszamendleg kell vizsgadlni.

Osszeférhetetlen személy nem lehet a Biralobizottsag tagja vagy a Dontéshozo.

Kozbeszerzési eljarasok esetén az adott cselekményekre tekintettel az Intézet 4ltal az eljarassal
vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont minden személy irdsban koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e az 6sszeférhetetlenség, igy kiilondsen a Kbt. 25.
§ szerinti 6sszeférhetetlenség.

Az Intézet altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az
Osszeférhetetlenség, igy kiilondsen a Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség.

Amennyiben a Biralobizottsagi tagok az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatukban foglaltakhoz
képest a kozbeszerzési eljards idétartama alatt valtozas kovetkezik be, koteles a valtozas
bekovetkeztének, illetve az 1j tényrdl valé tudomasszerzésnek idépontjatol szamitott 8 napon
beliil a Dontéshozot tajékoztatni.

Az adott kzbeszerzési eljarasban résztvevd személyek, fiiggetleniil attdl, hogy az eljarasba az
Intézet kozvetleniil delegaltak, vagy megbizasi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenységiiket,
illetve attél, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatéban kifejezetten kérte-e, kotelesek titoktartasi
nyilatkozatot tenni.

r1.1d. Helyettesités

Biralobizottsagi tag tavelmaradasa esetén Dontéshozo koteles helyette haladéktalanul pottagot
delegalni, aki a delegilaséval egyidejlileg koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tenni.
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I1.1.2. Déntéshozo

sy

Kézbeszerzési eljras ajanlati felhivasanak és dokumentacidjanak jovahagyasara, az eljaras
meginditdsara vonatkozo6 és az azt lezaré déntés meghozatalara a féigazgatd, mint Dontéshozd
jogosult. Amennyiben kozbens6 dontés meghozatala sziikséges, ugy a kozbensé dontés
meghozataldra is a féigazgato, mint Déntéshozo jogosult.

I1.1.3. Egyéb személyek, szervezetek

Jogszabdly, utasitas, jelen vagy egyéb Szabédlyzat tovabbi személyek, szervezetek
igénybevételét irhatjak el6.

I1.2. Az elozetes piaci konzultacio, az elézetes tajékoztats, a kozbeszerzési
terv, az intézkedési terv

I1.2.1. Elizetes piaci konzultdcio (Kbt. 28. §)

Az Intézet a Kbt. 28. § (4)-(6) bekezdései alapjan eldzetes piaci konzultaciot folytathat, illetve
a 63/2022. (I1. 28.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kételezé is alkalmaznia.

Ezen rendelet 1. § (1) bekezdés intézeti kitelezettségként rogziti, hogy a Kbt. szerinti nyilt,
meghivasos €s targyaldsos kozbeszerzési eljards, a versenypérbeszéd, valamint a Kbt. 117. §-a
szerinti kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt az ajanlatkérd koteles a Kbt. 28. § (4) bekezdése
szerinti elbzetes piaci konzulticiot alkalmazni, ha a kozbeszerzési eljarast meginditd
felhivasban nem irja el6 a Kbt. 75. § (2) bekezdés ) pontja szerinti eredménytelenségi indokot.

Kételezo eldzetes piaci konzulticidt az Intézetnek az EKR hasznalataval kell meghirdetnie a
kozbeszerzésekért felelés miniszternek EKR honlapjan kdzzétett modszertani irdnymutatasa
alapjan.

11.2.2. Elozetes tdjékoztaté (Kbt. 38. §)

Az Intézet minden koltségvetési év kezdetét kovetéen a Kbt. 38. §-dban foglalt szabalyok
szerint el6zetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb 12 hénapra,
melyet hirdetmény 1tjan tehet kozzé.

Az elbzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatisanak kotelezettségét.
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I1.2.3. Eves kizbeszerzési terv (Kbt 42. §)

Az Intézetnek minden koltségvetési év elején a Kbt. 42. § és 43. § szerint, a felmért beszerzési
igények alapjan, legkésébb mdrcius 31. napjdig kozbeszerzési tervet kell készitenie és az
EKR-en kozzétenni, mely tartalmazza a targyévre tervezett kozbeszerzéseket es a
kozbeszerzések iddbeni litemezését.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott indithaté kozbeszerzési eljaras, amelyet azonban a
tervben megfeleléen szerepeltetni kell. Ez esetben is alkalmazni kell jelen szabalyzat
kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozé szabalyait.

Az Intézet altal készitett tervben szereplé eljarasokat az Intézet nem kételes lefolytatni, azonban
azt sziikség esetén modositani kell.

11.2.4. Intézkedési terv (Kbt. 42. §)

Az Intézet a Kbt. 42. § (6) bekezdés fennallasa esetén a 63/2022. (IL. 28.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint, az adott év marcius 31. napjéig sziikség szerint intézkedési tervet tesz
kdzzé, amelyben bemutatja azokat az intézkedéseket, amelyekkel az altala lefolytatando
kOzbeszerzési eljarasokban a verseny szintjének ndvelését segiti €l6.

I1.3. Kozbeszerzési eljaras el6készitése, eljarast megindito felhivas és
dokumentacio elkészitése

I1.3.1. A felmeriild sziikséglet’

A kozbeszerzési igényt a Szakmai felelds jellemzOen a I. sz. melléklet szerinti Beszerzesi
Adatlap kitdltésével, irasban koteles jelezni a Lebonyolité felé. (A Beszerzési Adatlapot a
Szakmai Felelésnek ellen kell jegyeznie.)

A kozbeszerzési igényben kotelezd megadni a beszerzés tirgydra (a beszerzési igény
meghatarozasa, részletes szakmai specifikdci6 és leirds megaddsa), valamint a beszerzés
mennyiségére vonatkozé adatokat. Valamennyi tovabbi adat kitltése az eljaras el6készitéset
segiti eld.

I1.3.2. A kizbeszerzési eljdards elokészitéséhez sziikséges feladatok

A kozbeszerzési igény meghatirozdsa, az eljaras kezdeményezése, vagyis a kdzbeszerzési
eljarasok meginditasanak dokumentdldsa, a szabilyzatban meghatdrozott indito

2 Beszerzés targyanak és mennyiségének meghatdrozasa, részletes szakmai leiras és specifikacié megadasa.
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dokumentumok elkészitése és ezeknek a Lebonyolité részére torténd megkiildése a Szakmai
felelos feladata.

A Szakmai felelés a Lebonyolitd sziikség szerinti bevondsaval piackutatast végez &s
meghatirozza a beszerzés targyanak lényeges jellemz6it az alabbiak szerint. Megvizsgaljak,

hogy:
¢ létezik-e a meghatarozott megoldési mod,
¢ Dbecsiilt érték meghatarozasa,

* abeszerzés targydhoz kapcsolodo jellemzdk vizsgalata igy kiilondsen a miiszaki leiras,
miiszaki paraméterek meghatarozasa,

e cgyeb korillmények vizsgdlata (pl. komyezetvédelmi szempontok alkalmazasénak
lehet6sége),

* potencialis ajanlattevok feltérképezése,
e Osszeférhetetlenség vizsgilata,

o alkalmassigi kritériumok, érvényes ajanlattételre vonatkozod eléirasok, egyéb
szerz6déskotési feltételek kapcesan javaslattétel,

* kozpontositott kdzbeszerzési eljaras hatélya al4 tartozik-e.

Lebonyolité kozbeszerzési eljarasi igény felmeriilése esetén a kdzbeszerzési eljaras iratmintai
szerinti dokumentumokat el6késziti.

Felelosik:
A kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez Szakmai felelds sziikség szerint a
sziikséges feladatok Lebonyolité bevonasaval

I1.3.3. A beszerzési érték meghatdrozdsa, becsiilt értékre vonatkozo elGirdsok

113.3.a. A kozbeszerzési érték meghatirozdsa

A kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon éltaldban kért, vagy kinalt -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben foglaltakra
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgiltatds. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés
esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi
eltérés meghatdrozdsa esetén a szerzédésben megjelolt legnagyobb mennyiséget kell
figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

11.3.3.5. Becsiilt értékre vonatkozo elGirdsok

A nemzeti kozbeszerzési értékhatart az éves kéltségvetési torvény allapitja meg. Az egyes
beszerzési targyakra vonatkozé nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a honlapjan
minden év elején kozzéteszi, valamint utmutatét ad ki a becsiilt érték meghatarozasanak egyes
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modszereirdl, illetve a modszer megvalasztasanak szempontjairol, amely értékhatarokat €s
utmutatdkat a beszerzési eljarasok becsiilt értékének megéllapitasa soran koteles az Ajanlatkérd
figyelembe venni.

Részekre bontis tilalma, egybeszamitasi kotelezettség vizsgalatinak kotelezettsége: Tilos
a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani. A Kbt.
19. § (3) bekezdése szerint, ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kézvetlen cél
megvaldsitasara irdnyuld szolgaltatas megrendelése, illetve azonos vagy hasonlo felhasznélasra
szant aruk beszerzése részekre bontva, tébb szerz6dés tjan valosul meg, a beszerzés becsiilt
értékének meghatarozdséhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsig vizsgélatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Ajanlatkéré koteles a fenti vizsgélatot elvégezni a kozbeszerzési eljaras meginditésa elétt a
megfeleld eljarasi rend beazonositdsa miatt.

A becsiilt érték helytallésagat valamennyi konkrét kozbeszerzés meginditasat megel6zéen
ellendrizni kell. A beszerzés értékének megallapitasanal a Kbt. 16-20. §-ai alapjan kell eljarni.

A becsiilt érték meghatirozasa a Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan — kivéve az épitési
beruhazasok esetén 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. § alapjan — torténik irdsbeli
dokumentalassal.

Az egybeszamitas szabalyainak (Kbt. 19. §) betartasaval kell a becsiilt értéket meghatérozni
(Kbt. 16. § - 18. §, valamint Kbt. 28. §) és a rendelkezésre 4ll6 fedezettel egyeztetni, illetve
igazolni, hogy az eljaras soran kotendd szerzOdés teljesitését biztosité anyagi fedezet
(koltségvetési/tamogatasi forras) rendelkezésre 4ll, valamint, hogy a teljesités id6pontjaban a
fedezet rendelkezésre fog allni.

Az Ajénlatkéré altal alkalmazando eljarasi rendet (beszerzési eljards vagy nemzeti értékhatart
elérd kozbeszerzési avagy unids értékhatart elérd kdzbeszerzési eljards) az eljaras becsiilt
értékének figyelembevételével kell meghatarozni. A részekre bontas tilalmat minden esetben
elézetesen, a szerz6dés megkotésére iranyuld eljarast megelézéen kell figyelembe venni
valamennyi visszterhes szerz6dés tekintetében, fiiggetleniil a mindenkori kozbeszerzési
értékhatartol.

Amennyiben a beszerzés targyara tekintettel felmeriil a Kbt. 19 §-aban foglalt részekre bontasi
tilalmi kotelezettség, az adott beszerzés becsiilt értéke mellett fel kell tintetni a vizsgalt
beszerzések egybeszamitott becsiilt értéket is.

A fedezetigazolas kiad4sara az Intézet pénziigyi ellenjegyzdje, igy a gazdaséagi igazgatoja, vagy
pénziigyi-, szamviteli és munkaiigyi osztalyvezetdje jogosult.
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IL.4. Kézbeszerzési eljaras ajanlattételi / részvételi szakasza®
11.4.1. Kommunikdcié az eljdrds sordn

114 1.a. EKR rendszer hasznalata

A Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint a kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a
kézbeszerzésekért felelds miniszter altal tizemeltetett egységes, elektronikus kdzbeszerzési
rendszer igénybevételével kell lebonyolitani.

Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié — ha a vonatkozé
jogszabalyokbol més nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (2)(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazandé, ha az elektronikus
lton torténd kapcsolattartis az EKR rendeletben foglaltak szerint nem kotelez6. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elektronikus ton t6rténd kapcsolattartasi médot ir eld, a faxon torténd
kapcsolattartas csak akkor alkalmazhat6, ha az elektronikus Giton torténd kapcsolattartas e
rendeletben foglaltak szerint nem kételezé.

11.4.1.b.  Kivételek az EKR rendszerében valé kapcsolattartis kapcsan.

Az ¢l6z6 pont szerinti elektronikus Gton torténd kapesolattartds nem kell alkalmazni az EKR
rendelet 2. §-ban foglaltak szerint.

114 1.c Nem elektronikus viton lefolytatott eljdrdsok

Amennyiben az Ajénlatkérd barmely e kozbeszerzési szabélyzat hatélya ala tartozé eljarasa
nem elektronikus titon keriil lefolytatasra, ugy a Kbt. 41. §-ban foglaltak iranyaddak.

11.4.2. Kiegészitd tdjékoztatds; konzulticio, helyszini bejirds megtartdasa

1I42.a. Kiegészitd tdjékoztatds

A gazdasagi szerepld — a megfelelt ajanlattétel érdekében — az eljarast megindit6 felhivasban
¢s a (kdz)beszerzési dokumenticioban foglaltakkal kapcsolatban, irasban kiegészit6
tajékoztatast kérhet az Ajanlatkérétol.

A kiegészito tajékoztatast a jogszabalyban el6irt hatiridén beliil — eljarastol fiiggben a Kbt. 56.
§-ban, a 114. § (6) bekezdésében, a 119. § (4) bekezdésében foglalt szabalyok szerint - kell
megtenni.

3 kivéve a kdzpontositott kizbeszerzési eljarasokat
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A Lebonyolité a beérkezett kiegészitd tdjékoztataskérésekr6l a Biralobizottsagi tagokat
haladéktalanul értesiti, valamint egyidejiileg tajékoztatja a kiegészit$ tédjékoztatas megadasdval
kapcsolatos kdzbeszerzési szabalyokrol, hataridékrol.

Szakmai kérdések megvalaszoldsa esetén a BiralGbizottsag tagjai kotelesek a tajékoztatasul
megadott kozbeszerzési szabalyokat és hatdridoket betartva a valaszokat megkildeni a
Lebonyolitd részere.

Amennyiben az eljaras lefolytatasara az EKR Rendeletnek megfelelden keriil sor, Ggy a
kiegészito tajékoztatast a gazdasagi szerepld kizarélag az EKR rendszerén keresztiil kérheti az
Ajanlatkérdtsl, amelyre kiegészito tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi
szereplok esélyegyenléségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhet6vé kell tenni az EKR-
en keresztiil.

A Kkiegészitd tajékoztatds hatdriddben tdrténd megvélaszolasarol/hozzaférhetove tételérdl a
Lebonyolité gondoskodik.

Felelosok:

A beérkezett kiegészitoé tajékoztatas

. : i L Lebonyolitd
érintett személyeinek torténdé megkiildése: 4

Szakmai felel6s, illetve azon teriilet mely
Szakmai kérdések megvalaszolasa: érinti a kérdést igy kiilondsen jogi vagy
gazdasagi, pénziigyi teriiletet.

A Kkiegészito tajékoztatas kikiildésének
jovahagyasa:

A Kkiegészito tajékoztatas valamennyi
ajanlattevo részére torténd jogszera és
hataridében torténé hozzaférhetové
tétele/megkiildése:

Biralobizottsag elndke

Lebonyolitd

11.4.2.b.  Konzultdcid, helyszini bejards:

Kiegészitd tajékoztatds nyujthatd konzulticié forméjaban is, melynek iddpontjat az eljarast
megindit6 felhivasban kzd1ni kell.

Ajanlatkérd helyszini bejarast is tarthat, amelynek iddpontjat az eljarast megindité felhivasban
k6z0lni kell.

A konzultaciordl és a helyszini bejarasrol jegyz6konyvet kell késziteni, melyet a gazdasagi
szereplok részére 5 napon beliil meg kell kiildeni, elektronikus eljaras alkalmazéasa eseten az
EKR-ben hozzaférhetévé tenni. Ezen feladatokrdl a Lebonyolité és Szakmai felelOs
gondoskodik.

Felelosok:
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| A konzultacié és a helyszini bejaras
jogszerii lefolytatasaért felel:
A jegyzokonyv elkészitése: Lebonyolit6 és Szakmai felelés

Lebonyolit6 és Szakmai felels

A jegyzokonyv valamennyi ajanlattevé
részére torténé megkiildése / Lebonyolit6
hozziférhetivé tétele

11.4.3. A dokumentdcio rendelkezésre bocsdtdsa

A hirdetménnyel indul6 koézbeszerzési eljarasokban a Lebonyolité a Kbt. 39, § (1) bekezdése
alapjan gondoskodik a dokumenticié érdekelt gazdasagi szereplok szamdra torténéd
rendelkezésre bocsatasardl.

Amennyiben az eljaras az EKR Rendelet szerint, elektronikus uton keriil lefolytatasra, Gigy a
kozbeszerzési dokumentumokat az EKR-ben is sziikséges kozzétenni. Az EKR Rendelet 11. §
(5) bekezdése szerint, ahol a Kbt. az érdeklddésiiket jelzett gazdasagi szerepl6k tajékoztatasat
vagy felhivéasat irja eld, érdeklédését jelzé gazdasagi szereplének azt kell tekinteni, aki az EKR-
ben az eljaras irdnti érdekl6dését az eljarasra vonatkozéan jelezte.

Felelgsok:

| A dokumentacié rendelkezésre bocsatisa: | Lebonyolito.

I1.4.4. Az ajdnlattételi és részvételi hatdridé

A felhivas és dokumentacié modositasa, visszavondsa a jogszabalyban elbirtakra figyelemmel
— eljarastol fiiggéen Kbt. 52. § (3)-(5) bekezdés, a Kbt. 53.§ és 55.§ Kbt. 114. § (4a) — szerint.

A hirdetmény kdzzétételérdl, a modositott felhivéas, dokumentacio érintetteknek részére torténd
megkiildésérol/kozzétételérd! a Lebonyolité gondoskodik.
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Felelosok:

Az ajanlattételi és részvételi hataridé, a
felhivas, a dokumentacio tartalmara, azok
moédositasara, a felhivas, a dokumentacio
visszavonasara torténo javaslattétel:

Biralobizottsag valamint Lebonyolito.

Az ajanlattételi és részvételi hataridé, a
felhivas, a dokumentacio tartalmardél,

azok médositasarol, a felhivas, a Do6ntéshozé
dokumentacioé visszavonasarol valo

dontés:

A hirdetmény kozzététele, a médositott

felhivas, dokumentaci6 érintetteknek Lebonyolitd

részére torténé megkiildése/megkiildése:

I1.4.5. Az ajanlattételi / részvételi hatdridé meghatdrozdsa, az ajinlatok dtvétele
és bontdsa a Kbt. 68. §-a szerint

II4.5.a.  Elektronikus eljiards esetén alkalmazando szabdlyok

Az ajanlattételi hataridd meghatarozasa soran az Ajanlatkérének a Kbt.-ben rogzitett minimalis
hatarid6k megtartasaval az EKR Rendeletben rogzitettek szerint kell eljarnia. Az ajanlattételi
és részvételi hataridé munkanapokon reggel kilenc €s délutan tizenhat 6ra kozotti idoszakra esd
idépontban hatdrozhaté meg.

Az Ajanlatkérd a bontési eljarast a Kbt. 68. § (1)-(7) bekezdésében és az EKR rendelet 15-17.
§-aiban foglaltak szerint folytatja le.

Az ajanlatokat az EKR rendelet rendelkezéseinek megfeleléen, elektronikusan az EKR-en
keresztiil kell benyujtani.

Az ajanlatnak az ajanlattételi hataridd lejaratanak iddpontjaig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés idépontjarél az EKR visszaigazolast kiild. Amennyiben az ajanlat az ajanlattételi
hataridénél kés6bb érkezik meg az Ajanlatkér6hodz, Ggy azt az Ajanlatkérd a Kbt. 73. § (1) bek.
a) pontja alapjan érvénytelennek nyilvanitja (a késedelem okanak és felelésének vizsgalata
nélkil).

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR az ajanlattételi, illetve a
részvételi hataridé lejartat kovetden, ketté oraval kés6bb kezdi meg. Az elektronikusan
benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetén a Kbt. 68. § (4)-(5) szerinti adatokat az
EKR automatikusan elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban,
részvételi jelentkezésben szerepelnek — a bontési jegyzékonyvben rogziti.

A részben elektronikusan benytjtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az eldbbiekben
foglaltak szerint az EKR végzi, az Ajanlatkéré azonban ebben az esetben kotelesek a részvételi
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Jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd részeit - kiilon bontds tartasa nélkiil - a
megfelelé ajanlathoz térsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benyujtisa esetén azt
fénykép vagy jegyzokdnyv készitését az Ajanlatkérd erre jogosult munkavallaléi végzik,
tovabba ennek az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltdltését az Ajanlatkér6 erre jogosult
munkavillaléi vagy a Lebonyolit6 végzik.

A tarsitasért, illetve a jegyz6konyv elkészitéséért, valamint a hataridén beliili (amely a bontastol
szamitott 5 naptari napon beliili hataridé) kikiildéséért a Lebonyolité a felelds.

Amennyiben az Ajanlatkéré a bontast megeldzden régzitette az EKR-ben a fedezet Osszeget,
elektronikus uton benyujtott ajinlat esetén az EKR 4ltal generalt jegyzokonyvben ezt
feltlintetheti.

Az ajanlattételi hataridore vonatkozé specialis tovabbi szabalyokat (az ajanlattételi hataridé az
EKR ilizemzavara, {izemsziinete esetén, stb.) az EKR rendelet tartalmazza.

ILS. Kozbeszerzési eljaras biralati szakasza

IL.5.1. Birdlobizottsdg munkdja

Egy eljards soran minima4lisan egy alkalommal kell Biralobizottsagi iilést tartani.

Sziikség esetén tobb alkalommal is lehet tartani Biralobizottsagi iilést, valamint tirgyalasos
eljaras esetén minden kozbensé dontéshozatal elétt Biralobizottsagi iilést kell tartani.
Amennyiben a Biralobizottsag valamely tagja feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a
helyettesitésr6l a tagot delegalé szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni a jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjén.

A Biralobizottsagi tagok szakértelmiiknek megfelelGen attekintik a benyujtott ajanlatokat.

A fentiek értelmében a Biralobizottsag elkésziti az érvenyes ajanlatok Osszevetését az ajanlati
felhivdsban ¢és dokumentdcioban elézetesen megallapitott értékelési szempontok és
alkalmassagi kovetelmények szerint, és elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot tesz
az érvényes ajanlatok sorrendjére.

Amennyiben sziikséges és lehetséges, az ajanlatok értékelése soran megallapitott ajanlatok
(részvételi jelentkezések) érvényesség érdekében torténd megfeleld eljarasi cselekményt
(hidnypotlasi felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba javitasat/aranytalanul alacsony ar és
egyeb aranytalan véllalasokra torténd indokolaskérést), esetleges érvénytelenségi indokol4st a
Lebonyolité késziti el, melyet az ajanlattevoknek (részvételre Jjelentkez6knek) jogszerti, és az
Ajanlatkérdvel leegyeztetett hataridé kitiizésével megkiild, vagy amennyiben az eljaras
lefolytatasara elektronikus uton keriilt sor, ugy kdzzéteszi az EKR rendszerében.

Amennyiben sziikséges és lehetséges, az ajénlatok vizsgélata sordn, ugy a Lebonyolité
elkésziti a Kbt. 69. § (4) — (6) bekezdése szerinti felhivast — amelyet a biralobizottsagi tilés
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dontési javaslatival az Ajanlatkérd kozbensé dontése utjan elOzetesen jovahagy — az
ajanlattevéknek jogszer(i, és az AjanlatkérGvel leegyeztetett hatarido kitiizésével megkiild,
vagy amennyiben az eljaras lefolytatdséra elektronikus aton kertilt sor, ugy kozzéteszi az EKR
rendszerében.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére. A
dontési jegyzokonyv tervezetének Gsszedllitasa Lebonyolité feladata.

A Biralobizottsag dontési javaslat készitésével segiti, de nem kételezi a nyertes ajanlattevot
kivalasztd, illetve az eljarast lezaré dontést hozd Dontéshozoé. Amennyiben a Dontéshozo a
javaslattol eltéré dontést hoz, azt irasban koteles indokolni, és a kozbeszerzési eljaras egyeb
irataira vonatkozé megorzési idot figyelembe véve meg kell azt Orizni.

A kozbeszerzési eljaras soran a birdlobizottsagi tagok szavazasara elektronikus aton torténd
szavazas (pl. email Gtjan), és/vagy elektronikus uton térténé nyomégombos szavazds (pl.
Outlook) titjan is lehetdség van, amelyrél kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

Ha a kozbeszerzés ellenértékeként meghatdrozott sszeg meghaladja a rendelkezésre allo
forrast, akkor ezt a Biralébizottsag az irdsbeli szakvéleménye és dontési javaslata utjan jelzi a
Déontéshozonak, aki vagy kezdeményezi a poétlolagos forrds biztositdsat, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat.

Kiadas: RPC1. Kdzbeszerzési Szabalyzat
Datum: 2026.02.16. Oldalszém: 23/41



Reformatus Pulmonoldgiai Centrum Szabélyzat

Felelosok:

Ta Biralébizottsagi tagok ]

B 1jtott ajanlatok Attekintése:
R b s S szakértelmiiknek megfeleléen

A Biralobizottsag 6sszehivasa, meghivok kikiildése,
terem lefoglalasa:

A Biralobizottsagi tag helyettesitésérdl valo Tagot delegal6 szervezeti
gondoskodas: egység vezetoje
Megfelel eljarasi cselekmények (hidnypotlasi
felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba
javitasdt/aranytalanul alacsony 4r és egyéb aranytalan
vallalasokra torténé indokolaskérést),

esetleges érvénytelenségrol szolo tajékoztatss, és a Kbt.
69. § (4)-(6) bekezdés szerinti felkérések elkészitése:
Megfelel6 eljarasi cselekmények (hianypotlasi
felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba
javitasat/aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan Biralobizottsag elntoke
vallaldsokra torténé indokoldskérést) kikiildésének
jovahagyasa:

Megfeleld eljarasi cselekmények (hianypotlasi
felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba
javitasat/aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan
vallaldsokra torténé indokolaskérést), Lebonyolitd
esetleges érvénytelenségrél sz616 tajékoztatas, Kbt. 69. §
(4)-(6) bekezdés szerinti felkérések valamennyi
ajanlattevo részére torténé kikitldése / kizzététele:

Biralobizottsag elndke

Lebonyolito

Biralobizottsagi jegyzokonyv elkészitése Lebonyolitd
Biralobizottsagi jegyzékonyv alairitasa Biralobizottsag elnoke
Dontési jegyz6konyv tervezetének elkészitése: Lebonyolitd

Dintési jegyz6konyv aldirdsa, a dontések meghozatala: | Déntéshozo

Potlélagos pénziigyi forrasrél valé dontés Dontéshozé

IL5.2. Az ajanlati kitottség meghosszabbitdsa

Az eljéras eredményérol sz6l6 dsszegzést az ajanlati kotottség lejartaig az ajanlattevok részére
meg kell kiildeni/kézzé kell tenni.

Az Ajanlatkéré indokolt esetben a Kbt. 70. § (2) bekezdésben foglaltak szerint az ajanlati
kotottség lejartanak iddpontjat megelézen felkérhetik az ajanlattevoket ajanlataiknak
meghatéarozott idOpontig torténd tovabbi fenntartésara, az ajanlati kotottség kiterjesztése
azonban nem haladhatja meg az ajanlati kétottség lejartanak eredeti id6pontjatol szamitott 60
napot. A Kbt. 70. § (2a) bekezdése alapjan, ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlatok biralatat
az ajanlati kotottség Kbt. 70. § (2) bekezdés szerint meghatarozhaté legfeljebb kilencven, illetve
szazhusz napos idétartama alatt sem tudja elvégezni, az 54. § (7) bekezdésben foglaltakra
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figyelemmel kérheti fel az ajanlattevéket ajanlataiknak meghatarozott idépontig torténé tovabbi
fenntartasara. Ha az ajanlattevok eljarast lezaré dontésrdl vald értesitését megeldzOen az
ajanlati kotottség a szdznyolcvan napot meghaladna, az ajanlatkéré az eljarast lezaré dontést a
75. § (1) bekezdés c) pontjara figyelemmel hozhatja meg. A felkérés a Lebonyolité feladata.

Felelosok:

Ajanlati kotottség meghosszabbitasarél
valé dontés:

Ajanlatteviket az ajanlati kotottség
fenntartasara valo felkérés:

Biralobizottsag elndke utjan a Dontéshozd

Lebonyolito

I1.5.3. Targyaldsok lefolytatisdnak a szabdlyai

Térgyalasos eljaras alkalmazasa esetén az Ajanlatkéré az ajanlati felhivasban és a Kbt. 85. § -
89. §-ban foglaltak szerint kételes eljarni. Ajanlatkér jogosult a targyaldsokat megtartani.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat (targyalasos eljarasban végleges ajanlat) esetében az
Ajanlatkér feltiintetheti az EKR 4ltal generalt jegyzkonyvben a fedezet 6sszegét, amennyiben
azt a bontast megel6z6en az EKR-ben rogzitette.

Ahol a Kbt. targyalasi jegyzOkényv atadasat vagy megkiildését irja eld, a jegyzokonyvet az
EKR-ben kell az adott targyaldson részt vett ajanlattevoknek megkiildeni.

Térgyalasos eljarasban kotelezd végleges ajanlat benyujtasa, amennyiben az Ajanlatkér nem
él a Kbt. 87. § (6) bekezdésében foglalt lehetdséggel.

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban minden esetben kotelezd végleges ajanlat irasbeli
benyujtasa.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban az eljards megkezdését kovetden, legkésébb az
eljaras megkezdése napjan a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségét az ajanlatkérd
az EKR-en keresztiil — annak jogszabalyban meghatarozott izemzavara esetén a Kozbeszerzési
Hat6sag honlapjan megadott elérhetségen — teljesiti. A Kozbeszerzési Hatosag a Kbt. 103. §
(4) bekezdése szerinti dontését az EKR-ben teszi kozzé. Az ajanlatkéré a Kbt. 103. § (6)
bekezdésében foglalt adatokat az EKR-ben teszi nyilvanosan kozzé. A Kozbeszerzési
Hatésagnak kiildott tajékoztatas tartalmébdl az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplOk nevérdl, cimérdl (székhelyérol, lakhelyérdl) szol6 thjékoztatast és a beszerzés becsiilt
értékérdl szolo tajékoztatast nem kell elézetesen kozzétenni.

i(_iédés: RPCI1. Kozbeszerzési Szabdlyzat
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Felelosok:

A targyalds megszervezéséért, a targyalas
kapesan el6készitendd, kizzéteendd Lebonyolito

r orr

dokumentumok elkészitéséért felelds:

I1.6. A kozbeszerzési eljaras lezarasa, a szerz6déskotés, a szerzédés
teljesitése, a szerzédés médositasa

11.6.1. Az eljdrds eredményének kihirdetése

Ajanlatkérd koteles az eljaras eredményérdl szol6 6sszegzést az ajanlattevék részére az eljaras
eredményérél szol6 dontés meghozataldt kovetden 3 munkanapon beliil megkiildeni.
Amennyiben nem elektronikus tton keriilt sor az eljaras lefolytatasara, ugy az elébbiekkel
egyidejlileg koteles a Kozbeszerzési Adatbéazisba rogziteni, mely a Lebonyolité feladata.

Osszegzésében fel kell tiintetniiik, hogy milyen okbol volt sziikséges az elektronikus utto] eltérd
kommunikéaci6 hasznalata.

Felelésok:

Az eljaras eredményérél szol6 dsszegezés

Lebonyolitd
osszeallitasa: 4

Biralobizottsag elndke Gtjan a Déntéshozo
(dontéshozatali jegyz6konyv és zaradék
melléklete)

Az eljiaras eredményérél sz6l6 dsszegezés
jovahagydsa:

Az eljaris eredményérél szolo dsszegezés
valamennyi ajanlattevének torténé Lebonyolito.
megkiildése/kozzététele:

Az eljaras eredményérol szolo dsszegezés
felmeriilé6 modositasanak elvégzése:

Szakmai felel6s és/vagy a Lebonyolito

11.6.2. Szerzodéskotés

Az Ajanlatkérd ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarés alapjan, az Ajanlatkérd a Kbt. 131 .§ (6)
bek. figyelembevételével az irasbeli 5sszegzés megkiildése/kozzététele napjat kovetd 10 naptari
napos id6tartam (szerzodéskotési moratérium) — Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén 5 naptari nap
- leteltét kovetden, az ajanlati kototiség idotartama alatt koteles megkétni a szerzodést.

A szerz6deés a 10 napos — ill. 5 napos — idGtartam letelte elétt is megkdthetd a Kbt. 131. § (8)
bekezdésében felsorolt esetekben.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabilyzat
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A szerz8dés tervezetének véglegesitése — a (kOz)beszerzési eljaras sordn tortént esetleges
moédositasnak megfeleléen —, az irdsbeli Osszegzés kikiildését/kozzétételét kovetden a
Lebonyolit6 késziti eld, sziikség esetén a jogi szakértovel egyiitt.

A szerz6dés megkotése érdekében, iddpont egyeztetés céljabol a Lebonyolitd felveszi a
kapcsolatot a nyertes ajanlattevvel (vagy nyertes ajanlatevékkel).

Ajénlatkérd koteles a megkotott szerz6dést az alairast kovetden az eljaras eredményérél szol6
tajékoztaté hirdetmény megjelenését koveten haladéktalanul feltdlteni az EKR-en keresztill a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikdodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kozzétenni, mely a Lebonyolito feladata.

A fentieken til Ajanlatkérd az EKR-ben az erre szolgal6 tirlapon jogszabaly altal eléirt adatok
rogzitésére koteles.

Felelosok:
A szerzidés-tervezet véglegesitése: jogi szakértd, és/vagy a Lebonyolitd
Kapcsolatfelvétel a nyertes ajanlattevével
p ,, % : Lebonyolito
/ ajanlattevokkel:
A szerzédés EKR-be és elektronikus .
5 1 L K e Lebonyolitd
szerzodéstarba valé feltoltése:
A szerzodés az Ajanlatkéro Ajanlatkérd képviseldje
képviseletében torténo alairasa: (Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint)

I1.6.3. Az eljdards eredményérdl szolo tdjékoztatd hirdetmény

Ajanlatkéré a szerzodéskotés idépontjat eldre, avagy legkésobb a szerz6déskotés napjan koteles
irasban a Lebonyolit6 részére jelezni.

Az eljaras eredményérdl szol6 tdjékoztato hirdetményt a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja
alapjan Ajanlatkéré legkésobb a szerz6déskotést, vagy ennek hidnydban az eljdras
eredménytelenné nyilvanitisarol vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolo
ajanlatkérsi dontést kovetd 3 munkanapon beliil kell megkiildenie kdzzététel céljabol a
Kozbeszerzési Hatdsag részére, illetve amennyiben az eljards elektronikus uton kertilt
lefolytatasra, igy az EKR Rendszerében kozzétennie. A kozbeszerzési eljards e hirdetmeny
kozzétételével zarul le.

A hirdetményt a Lebonyolit6 késziti el és adja fel az EKR Rendszerében.

Kiadas: RPCI. Kizbeszerzési Szabalyzat
Déatum: 2026.02.16. Oldalszam: 27/41



Reformatus Pulmonol6giai Centrum Szabalyzat

Felelosok:

Szerzodéskotés tényének hataridében
vald jelzése Lebonyolito felé:

Az eljaras eredményérél szolo tajékoztato
hirdetmény elkészitése:

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatod
hirdetmény hataridében torténé Lebonyolitd
kozzététele:

Ajanlatkéro

Lebonyolitd

I1.6.4. Szerzodés modositisa

Az elkészitd szervezeti egység a szerz6dés modositasa iranti igényérol a Szakmai Felel6st
tajékoztatja.

A Szakmai Felelés a szerz0dés modositasi igényt jévahagyja, avagy amennyiben a részére
benyujtott iratok alapjdn pénziigyi vagy orvosszakmai vagy egyéb intézmény miikodtetési
szempontok figyelembevételével azt nem latja indokoltnak, vigy a Jjovahagyast irasos indokolas
megaddsa mellett megtagadja. Jovdhagyd dontés esetén az Szakmai Felelés a
szerz6désmodositas iranti igényt tovabbitja a Lebonyolitonak.

A Lebonyolité szakvéleményt ad arrél, hogy a szerzédés moédositasara kézbeszerzési
szempontbol van-e lehetdség. A szakvéleményt a Lebonyolitd késziti eld.

Ajénlatkéré a szerz6dés modositasarél legkésdbb a szerzddés modositasatol szamitott 5
munkanapon beliil kételes a szerz6dés modositasarél sz616 tajékoztatot tartalmazo hirdetményt
megkiildeni kdzzététel céljabol a KSzbeszerzési Hatosag szamara, mely a Lebonyolité feladata.

Amennyiben az eljaras elektronikus uton keriilt lefolytatasa, ugy a szerzédésesek médositasarél
sz016 tajékoztatd elkészitése és feladdsa az EKR —en keresztiil kozzétételre a Lebonyolito
feladata.

Kiadés: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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Szabalyzat

Felelosok:

Szerzédés modositasa irdnti igény
jovahagyasa:

Szakmai felel6s Gtjan a Dontéshozo

Szakvélemény kidllitasa, hogy a szerzédés
felmeriilt médositasara kozbeszerzési
szempontbol lehetdség van-e:

Lebonyolito

A szerz6dés médositasarél sz616
tajékoztato hirdetmény elkészitése:

Lebonyolitéd

A szerzédés modositasarol szolo
tajékoztaté hirdetmény tartalmanak
jovahagyasa:

Dontéshozo

szerzodés modositasarol sz6lo tajékoztato
hirdetmény hataridében toérténé
kozzététele:

Lebonyolitd

I1.6.5. Kozbeszerzési eljardsok ellendrzése

Ajénlatkérd, valamint Ajanlatkérdvel polgari jogi jogviszony keretében igénybe vevo egyéb
szakértd koteles az Ajanlatkérore irdnyado ellendrzési szabélyok betartasara, igy kiilondsen, de

nem kizardlagosan:

e palyazati forrasbol, tdimogatasbol megvalosuld beszerzés esetén az irdnyado specidlis

jogszabalyok, eljarasrendek, eldirasok szerinti eljaras;

e kozpontositott termékkategoria(k) esetén az adott kozpontositott hivatal(ok)

engedélyeztetése.

I1.6.6. Kozbeszerzési szerzodések teljesitése

A kozbeszerzési szerzddések teljesitésének elismerése — teljesitésigazolds vagy az elismerés
megtagadasarol az ajanlattevoként szerzddd fél teljesitésérd]l vagy az errdl szold irasbeli
értesités kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil irdsban kételes nyilatkozni a szerzédésben
az Ajanlatkérd képviseletében teljesitésigazoldsra jogosultként megjelolt vezeto.

Kiadas: RPC1.
Datum: 2026.02.16.
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Felelosok:

‘ Teljesitésigazolas kiallitasa: ‘ szerz6désben megjelslt személy

IL.7. Elézetes vitarendezés, jogorvoslat

I1.7.1. Eldzetes vitarendezés

Elektronikus tton lefolytatott eljaras esetén az eldzetes vitarendezési kérelem megkiildése és
az el6zetes vitarendezés soran a kommunikacié az EKR-ben torténik.

Ha a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerint benyujtott eldzetes vitarendezési kérelmet nyujtottak be,
a Lebonyolité az eljaras Biralobizottsagi tagjait haladéktalanul értesiti, valamint egyidejlleg
tajékoztatja az el6zetes vitarendezéssel kapesolatos kozbeszerzési szabalyokrol, hataridkrél.

Szakmai felvetések megvélaszoldsa esetén az eljaras Biralobizottsagi tagjai kotelesek a
tajékoztatasul megadott kozbeszerzési szabalyokat és hataridéket betartva a valaszokat
megkiildeni a Lebonyolito részére.

A Lebonyolito az Ajanlatkérének az elSzetes vitarendezéshez kapcsolodé kérelemmel
kapcsolatos allaspontjardl a kérelem megérkezésétél szamitott 3 munkanapon beliil, a
benytjtasi médnak megegyezd modon tajékoztatia a kérelmezét, valamint az elbzetes
vitarendezési kérelem benyijtasarol és az arra adott vélaszardl, az eljaras valamennyi, addig
ismert erdekldd6 gazdasagi és ajanlattevsjét is, elektronikus titon lefolytatott eljaras esetén az
el6bbieknek megfelelden kozzéteszi az EKR rendszerében a megfeleld dokumentumokat.

Az elbzetes vitarendezési kérelmet és az arra adott vélaszt az EKR-en, vagy amennyiben az
nem lehetséges, ugy a sajat honlapjan kozzéteszi (nem elektronikus Gton lefolytatott eljaras
esetén).

Kiadas: RPC1. Kézbeszerzési Szabailyzat
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Felelosok:

A beérkezett elézetes vitarendezési
kérelem az Ajanlatkéronek, Kozos Lebonvolité
Ajanlatkérdk érintett személyeinek 4

torténd megkiildése:

kozbeszerzés targya szerinti szakérto,

km 3 r r r & :
Szakmai kérdések megvalaszolasa Szakmai felelds

Az el6zetes vitarendezésre adott valasz .
B Lebonyolité
elkészitése:

Az eldzetes vitarendezésre vonatkozo

Biral6 Bizottsag elndk
valasz kikiildésének jovahagyasa: 1ralo Bizotisag einoke

Az elozetes vitarendezésre vonatkozo
valasz valamennyi ajanlattevo részére
torténdé jogszerii és hataridoben
megkiildése/kozzététele

Lebonyolitd

I1.7.2. Jogorvoslat

Ha a Kbt. 148. §-a szerint jogorvoslati eljarast kezdeményeztek, arr6l a Lebonyolitd az eljaras
Biralébizottsagi tagjait, a Dontéshozot haladéktalanul értesiti.

Amennyiben az Ajanlatkérd a Kozbeszerzési Dontobizottsagtol értesitést kap a jogorvoslati
eljaras meginditasarol, az érintett kozbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre ll6 dsszes iratot,
ideértve a felel6sségi rendet tartalmazé okiratot is, - iratjegyzék szerint — azonnal ssze kell
allitani, amely a Lebonyolito feladata.

Az bsszeéllitott iratcsomag megkiildéséért a jogi szakérto a felelds.

Az EKR rendelet 8. § c) pontja alapjan a Kbt.-ben foglaltak mellett az Ajanlatkérd az EKR-ben
az erre szolgalé trlapon rdgziteni koteles a jogorvoslati eljards meginditasat kovetd
munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras induldsanak tényét és — a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatdrozatanak kozlését kovetd munkanapon — a jogorvoslati
eljaras eredményét.

Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést az Ajanlatkéré-koteles az erre jogosult szervnek
biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetok, vagy — a Kdzbeszerzési
Hatosag, a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével — valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az Ajanlatkérés
koteles a kozbeszerzéssel kapesolatos iratokat az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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Felelosok:

A jogorvoslattal érintett kozbeszerzéssel
kapcsolatban rendelkezésre 4ll6 dsszes Lebonyolito
irat osszeallitasa:

A jogorvoslattal érintett kozbeszerzéssel

kapcsolatban dsszeallitott iratok Déntéshozo
jovahagyasa:

A jogorvoslattal érintett kozbeszerzéssel

kapcsolatban rendelkezésre 4llé osszes Lebonyolito

irat megkiildése/rendelkezésre bocsatasa:
A Kézbeszerzési Dontébizottsag
targyalasan valé részvételre torténé Dontéshozé

kijel6lés és megbizas:

I1.8. Az EKR jogosultsigok gyakorldsinak rendje, kozos ajanlatkéroi
nyilvantartasban valo szereplés

rre

11.8.1. Kézos Ajdnlatkérdi nyilvintartisban valo szereplés

Amennyiben az Ajanlatkér6 valamelyike Kozos Ajénlatkérékké véalnak, ugy kotelesek a Kbt
hatdlya ala tartozasarol, valamint az adataikban bekdvetkezett véltozasokrol az EKR -en
keresztiil regisztracio, vagy adatmoédositas utjan értesiteni a Kozbeszerzési Hatdsagot a Kbt.
hatilya tekintetében bekdvetkezett valtozastél szamitott 30 napon beliil, a Kozbeszerzési
Hatdsag K6z0s Ajanlatkérdi nyilvantartasdban torténé szerepeltetés céljabol.

11.8.2. Az EKR jogosultsigok gyakorlisdnak rendje

Az EKR feladata az EKR-ben lefolytatott eljarasi cselekmények naplozasa. Az Intézet feladata
a naplozott adatdllomény védelme az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol, torléstol,
illetve biztositani kell, hogy az iratmegérzési kotelezettség ald esé dokumentumok az arra
Jogosultak szdmara megismerhet6 €s értelmezheté maradjon.

Az EKR rendelet alapjan az Intézet kételes jelen szabalyzatban rendelkezni az Intézet nevében
eljard, az EKR-ben t6rténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkér6 nevében az
EKR alkalmazésara vonatkozo jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét.

Az EKR-ben torténd regisztracio elvégzése, valamint a regisztracio, vagy ajanlatkér6 adatainak
EKR-ben szilkségessé valt modositasa az Intézet feladata.

EKR hozzéaférési jogosultsigot az Intézet erre megbizott személye adhat. A jogosultsag
megadésa olyan személy részére torténhet, akinek/ amelynek a kozremiksdése a jogosultsag
birtokdban a jelen szabélyzatban, vagy az EKR rendeletben rogzitett kotelezettségek teljesitése
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érdekében ajanlatkérd érdeke a hatdlyos jogszabélyok altal megkivant kozzétételi, illetve
adatszolgaltatasi kotelezettség korében.

A hozzaférési jogosultsag irasban barmikor indokolas nélkiil is megtagadhaté/visszavonhato,
ez esetben a korabbi jogosult minden tovéabbi cselekménye az EKR keretében sulyos jogsértést
valésit meg, és az e korben okozott kéarért az érintett a polgari jog kartéritésre vonatkozo
szabalyai szerint felelosséggel tartozik.

A Fdigazgat6 vagy az eldbbiek szerint erre jogosultsaggal rendelkez6 személy az eljarasban
kozremiikodé FAKSZ-ot vagy szaktanacsaddkat az eljarashoz hozzéarendeli. Az ily modon
jogosultsagot szerzett FAKSZ kizarolag az Ajanlatkérotol fennalldo megbizasa kereteben és
annak teljeskorii megvaldsitasa érdekében koteles eljarni az EKR-nek az Ajanlatkérd nevében
torténd kezelése keretében.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujidsa esetén a Kozbeszerzési DontObizottsag és az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus
hozzaférést az Ajanlatkéré koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok
az EKR-ben nem hozzaférhetok, vagy - a Kézbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelds
miniszter 4ltal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely
ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az Intézet koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
az ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

Kiadas: RPCI. Kozbeszerzési Szabalyzat
Détum: 2026.02.16. Oldalszam: 33/41



Reformatus Pulmonol6giai Centrum Szabélyzat

III. FEJEZET: KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

Az Intézetnek, ha a jogszabdly lehetdséget biztosit r4, lehetésége van kozpontositott
kozbeszerzési eljarasokhoz csatlakozni.

A kozbeszerzések kozpontositott rendszeren keresztiil torténd megvalositasanak kotelezettsége
nem korlatozza az Intézmény lehetdségét adomany elfogadasara.

A kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozé termékek megrendelése, amennyiben a
hatalyos keretmegéllapodas lehetdséget teremt a megrendelés alkalmazisara - a kozponti
beszerz$ szerv honlapjén, elektronikus médon térténik, mely fizetési kotelezettségvallalasnak
mindsiil, ezért a honlaprol kdzvetleniil inditott megrendelést minden esetben meg kell, hogy
elézze a megrendelés irdsos forméban torténd szabalyszeri jovahagyasa, pénziigyi
ellenjegyzése és iktatasa.

Az Intézet részérdl a kozponti beszerzé szervezetek felé torténd igénybejelentések és
adatszolgaltatasok elvégzéséért felelds az adott szakteriilet vezetdje. Szintén az 6 feladata az e
teriileten alkalmazandé nyomtatvanyok valtozasainak nyomon kdvetése is.

Kozpontositott kozbeszerzést - beszerzési illetékességilk szerint - az Intézet adott
szakteriiletének vezet6i kezdeményezhetnek. Az Intézet illetékes szervezeti egység vezetdi
cvente kotelesek jogszabaly altal meghatarozott adatszolgaltatst teljesiteni az Altaluk
kdzpontositott kdzbeszerzéssel beszerzett aruk és/vagy szolgaltatdsok nettd értékérdl.

A kozvetlen megrendelés eljarasrendje akkor alkalmazhat6, ha a beszerzés targya hatalyos
kozpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében kotott keretmegallapodas vagy keretszerzédés
terhére kozvetleniil megrendelhet6, az annak alapjan adott kozvetlen megrendelés (lehivas)
megvalositdsara irdnyul6 szerz8dés(ek) minden feltételét kotelezé erdvel tartalmazza.

Amennyiben az Intézetnek adatszolgaltatasi kotelezettsége keletkezik, ugy annak elkészitésére
az Intézet altal erre kijeldlt személy jogosult.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabilyzat
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Felelosok:

Adatszolgaltatas teljesitése: illetékes szervezet egységeinek vezetdi
Igénybejelentések és adatszolgaltatas

D az adott szervezeti egység vezetdje
elvégzése: £yscg )

Nyomtatvanyok valtozasainak nyomon
kovetése:

Az elokészitod szervezeti egység részére
megkiildendd, sajat hataskorben torténé | Szakmai felel0s
beszerzésre vonatkozo igény elokészitése:

az adott szervezeti egység vezetdje

Elozetes igény feltoltése: az adott szervezeti egység vezetdje
Jovahagyas nyomonkovetése és a

jovahagyas birtokaban az eljaras az adott szervezeti egység vezetdje
inditasa:

IV. FEJEZET: EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatassal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzes,
a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvinyozds végrehajtasi szabalyait a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

A kozbeszerzéssel kapcsolatba keriils személyek, gazdasagi szereplok, keretgazdak
felelosséggel tartoznak ezen szabalyzatban meghatarozott el6irdsok, kiemelten a
kozbeszerzések bonyolitasanak rendje szerint eljarni, eljarasukat a szabalyozasnak megfelelden
irasban dokumentédlni, a dokumentumok 8 lezart éven keresztiil torténé megdrzésérol
gondoskodni. Az elektronikus titon torténé dokumentaldst, ahol ezt a szabalyozas megengedi,
archivalni kell és megdrzésérdl, és visszakereshet6ségérél ugyanugy 8 éven keresztiil
gondoskodni sziikséges.

ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a jovahagyas (elrendelés) napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatédlyba
1épése utan megkezdett kozbeszerzésekre, valamint megkotott szerzodésekre és jogorvoslati
eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtisi rendeletei, a
Kozbeszerzési Hatésag Utmutatéi, kozleményei és elndki tajékoztatéi, a Kozbeszerzési
Déontébizottsag hatérozatai és kozleményei, a Miniszterelnokség ttmutatéi, EKR Portal
kézikdnyvei, valamint a fenntarté rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Beszerzési eljarast indit6 adatlap

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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1. sz. melléklet

BESZERZESI ELJARAST INDITO ADATLAP

Beszerzés targya:
(Roviden és pontosan meg kell hatarozni, hogy mi a
beszerzés targya és felhaszndlas célja)

Mennyiség:

(Meg kell adni a darabszamot és azt, hogy a
darabszam (db +/- %-0s mennyiséggel) egyszeri, éves
darabszdm vagy a teljes futamidore vonatkozik-e.)

Finanszirozas:

(A specifikdciéhoz meg kell adni a becsiilt kéltség
nagysagdt és a kivant részteljesités szakaszait, tovabbd
a finanszirozds iitemezését, formdjat.)

Miiszaki leiras:

(Részletesen meg kell adni a minimdlisan elvdrt
szakmai jellemzdket, amiket a megajdnlott terméknek
vagy szolgdltatdsnak minimdlisan teljesitenie kell, és
amik a rendeltetésszerii haszndlatot biztositjdk) *

Logisztikai el6irasok:

(Termek szdllitds esetén célszeri megadni az elvart
csomagoldsi elvardsokat (pl.: milyen legyen a
csomagolds, hany darab termék legyen egy
csomagban, egy-egy termék kiilon csomagolva legyen
sth.) és az anyaggazddlkodasi jellemzdket:

a) Csomagolas modja;

b) Egy csomagban 1évé termékek darabszdma;

¢) Biztonsdgi eldirdsok;

d) Csomagoldson Iévé jelolések (pl.: termék neve,
cikkszam stb.);

e) Cimkézésre vonatkozo kovetelmények,

) Rendelési egység (pl.: db, kg, liter stb.);

g) Kért legkisebb szdllitisi vagy rendelési mennyiség;
h) Kért szallitasi hatdrido;

i) Esetlegesen konszigndcio lehetdsége.)

Mennyiség:

4 Fontosabb jellemz&k:

a)
b)
c
d)
e)
5
a)
h)
i)

Vi
k)

Mindségi elvérdsok, minéség-ellendrzés, minéségi tvétel (pl.: specidlis atvételi eljards),
Mintadarab esetén a mintadarab dtvevdjének neve, dtvétel helye és a visszaadds modja;
Teljesitményre vonatkozo elvdrdsok;

Biztonsdgi eldirdsok;

Méretekre vonatkozo jellemzék;

MinBségbiztositdsi elvardsok;

Hivatkozott szabvanyokat;

Termékjeldlés (jelek);

Eldirt vizsgdlatok és vizsgdlati médszerek és a vizsgdlatokat tanusito jegyz8kdnyvekre, a csomagoldsra,
a jeldlésre, a cimkézésre vonatkozd kdvetelmények;

Kiilénleges elbirdsok, elvardsok (kérnyezetvédelmi, miiszaki, stb.);

Az dtvételhez sziikséges dokumentdcié meghatdrozdsa (pl.: kezelési utasitds, stb.).

Kiadas:
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(Meg kell adni a darabszdmot és azt, hogy a
darabszdm (db +/- %-0s mennyiséggel) egyszeri, éves
| darabszam vagy a teljes futamidére vonatkozik-e.)
7 Részajanlat tétel biztositisa igen / nem
' (,,nem” vdlasz esetén részletes indokolds)
71 Reészajénlat tétel biztositasa esetén az egyes részek
" | megjelolése:
8. | Beszerzési tervben megjeldlt eljarasi tipus:
3.1 Meghivand6 gazdasagi szerepl6k megjelslése
"~ | (név, székhely, fax, e-mail cim) adott esetben:
0 Becsiilt érték (nett6 forint, részajanlat esetén
) részenként):
10 Rendelkezésre 4116 anyagi fedezet 6sszege:
) (Netto forint, részajanlat esetén részenként)
11. | Teljesités helye:
Teljesitési hatarido:
12. | (Lehetbség szerint szerzddéskitéstdl szémitott
idétartamban meghatdrozva)
13 Szerzédést biztosité mellékkostelezettségekre
" | vonatkozd javaslat:
13.1. | Kotbérek:
Teljesitési biztositék: .
13,2z (Le;feljebb a szerzddés szerinti, tartalékkeret és dfa 1gen /’n er.n
nélkiil szamitott ellenszolgdltatds ot szdzaléka) Mértéke:
Jotallasi biztositék: .
13.3. | (Legfeljebb a szerzédés szerinti, tartalékkeret és dfa 1g61,1 /’n er.n
nélkiil szamitott ellenszolgdltatds 6t szdzaléka) Mértéke:
13.4. | Jétallds id6tartama:
14. | Javasolt szamlazasi litemezés:
15. | Eldleg lehetéségének biztositisa: igen / nem
Javasolt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
16. ,
feltételek:
17. | Javasolt miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételek:
Legalacsonyabb 6sszegii
ellenszolgaltatas
18. | Javaslat értékelési szempont: /
Osszességében legelénydsebb
ajanlat
18.1 Osszességében legelénydsebb ajanlat esetén
"~ | részszempontok megjeldlése és sulyszama:
19. | Ajanlati biztositék elbirdsa: igen / nem
Egyéb fontos informéaciok:
Pl.:
- tamogatdsra irdnyuld igény benyijtva, de még
20 tamogatdsi szerz6dés nincs
| - felelsségbiztositds elGirdsa és annak mértéke
- szerzbdésben feltiintetendd egyéb specidlis elvdrdsok
- kotelezéen alkalmazands specidlis dgazati
hattérjogszabdlyok megjelilése
Melléklet:
Kiadas: RPCI1. Kozbeszerzési Szabdlyzat
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1. Részletes miiszaki leiras

2. Meghivanddk listaja és elérhetoségeik (relevans eljarastipus esetén, illetve elézetes
piaci konzultécio esetén):

0 Kapcsolattarto | -
Cégnév . Telefonszama E-mail cime
neve
3. Megjegyzés:
Kelt: ..........
(név)
Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabdlyzat
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozbeszerzési Szabalyzatban (2026.02.16.) foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Székelyné Dr. Galffy .
£ t6
Gabriella PhD olgazgato
Kiadas: RPC1.

Kozbeszerzési Szabalyzat
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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