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ELOSZO

A Reforméatus Pulmonoldgiai Centrum (a tovabbiakban: Intézet, Ajéanlatkérd) a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torveny (a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés
e) pontja alapjan a Kbt. személyi hatélya ala tartozik és mint ilyen szervezet a Kbt. targyi
hatdlya ala tartoz0 beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartaséara
kotelezett. A kozbeszerzési eljardsokban, amelyeket az Intézet visszterhes szerzddés megkotése
céljabol koteles lefolytatni megadott targyu és értéki beszerzések megvalositasa érdekében a
Kbt. szerint kell eljarni. A Kbt. rendelkezéseit — a kapcsolddd egyeb jogszabalyokra
figyelemmel — alkalmaznia kell a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban,
tovabba a Kbt.-ben meghatarozott tervpalyazati eljarasokban is.

A kozbeszerzési eljarasok bonyolitadsa soran az Intézet biztositja a Kbt. 2. §-&ban foglalt
alapelvek érvényesulését.

A fentiek alapjan az Intézet jelen Kdzbeszerzési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) a
kovetkezOk szerint keriil meghatarozasra.

|. FEJEZET: ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Alapfogalmak

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:
o Ajanlatkérd: Intézet, aki a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti 6nall6
ajanlatkérének mindsul,

o Koz6s Ajanlatkérék: az Intézet és Intézeten kivil allé masik Kbt. hatalya ala tartozo
szemely/szervezet, figyelemmel a Kbt. 29. § (2) bekezdésére.

* Lebonyolitd: Intézet altal sajat és/vagy kilsé, ezzel megbizott kozbeszerzeési
szakértelemmel rendelkez6 személy, szakertd, referens vagy szervezet, és annak
munkavallaloi/ alvallalkozoi.

» Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: FAKSZ): A Kbt.
187. § (14) bekezdésében meghatarozott Kkizar6 okok hatalya ald nem tartozo
természetes személy, aki a KOzbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben és az
EKR nyilvantartasban is szerepel.

o Szakmai felelGs: az adott kdzbeszerzés targya szerinti szakérto.

o Kozbeszerzési eljaras: Olyan beszerzési eljaras, amelynek célja visszterhes szerzddés
(arubeszerzés vagy szolgaltatdas megrendelésre vagy épitési beruhazas) megkotése a
Kbt. hatalya ala tartoz6 és annak szabalyai szerint megvaldsitott beszerzés
eredményeként, amely szerz6dés egybeszamitott becsllt értéke az eljaras
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megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor meghatarozott kdzbeszerzési
értékhatarokat és a beszerzés nem tartozik a Kbt. altal meghatarozott kivételi korbe.

Kozbeszerzési értékhatar: A kozbeszerzesi értékhatar eurdpai unids jogi aktusban
meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési értékhatar (unids értékhatar);
valamint a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kdzbeszerzési és
koncesszids beszerzési értékhatar (nemzeti értékhatar).

A Kobzbeszerzési Hatdsag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd unios
értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat minden év elején kdzzéteszi honlapjan.

Beszerzési eljaras: a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értékben kertlhet sor irdshan
beszerzési eljarasra, amelyet kdvetben irdsban visszterhes szerz6dés megkotésére vagy
megrendelésre kertl sor.

Kdzpontositott kdzbeszerzés: A kdzponti beszerz6 szerv altal ellatott olyan eljarés,
amelynek célja:

» Q) aruk vagy szolgaltatdsok megrendelése a Kbt. szerinti ajanlatkér6k szdméra
valé tovabbértékesités céljabol, illetve

» b) a Kbt. szerinti ajanlatkérék szdméra aruk beszerzésére, szolgaltatasok vagy
épitési  beruhdzasok  megrendelésére  iranyuld0  szerzddések  vagy
keretmegéallapodasok megkotese.

1.2. A Szabalyzat célja

Jelen szabalyzat a Kbt. és végrehajtési rendeletei alapjan inditott

kozbeszerzési eljarasok, illetve

kozpontositott kbzbeszerzési eljarasok

rendjét szabalyozza a beszerzeési koltségek csokkentése, a hatékonysag ndvelése és a megfelel6
mindségli termékek és szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésével dsszhangban rdgzitse az Intézet

kdzbeszerzési eljardsai  el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellen6rzésének
felel6sségi rendjét,

a nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek felel6sségi
korét,

kdzbeszerzési eljarasainak dokumentalasi rendjét, ezen belll kiiléndsen az eljaras soran
hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetdleg testileteket,
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e az Intézet nevében eljarok korét, valamint az Intézet nevében az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer! (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasara vonatkoz6
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Az Intézet feladatainak ellatasahoz kapcsoldédd szolgaltatasok, arubeszerzések biztositasa
valamint épitési beruhazasok megvaldsitasa érdekében, mint Ajanlatkérd indit kozbeszerzeési
eljarast, illetve beszerzési eljarast, illetve kdzpontositott rendszer Gtjan torténd kozbeszerzést.

Azon kozbeszerzési igények esetében, amelyek esetén tobb Ajanlatkéré kdzdsen is megvaldsit
egy koOzbeszerzést, Ggy maguk kozul Kkivalasztott Ajanlatkér6t hatalmaznak meg a
kdzbeszerzési eljarés lefolytatasaval. A Kbt. 29-30. § alapjan az Ajanlatkérd indokolt esetben
masik Ajanlatkér6t is meghatalmazhat azzal, hogy a nevében kdzbeszerzési eljarast folytasson
le. Ez azonban nem eredményezheti a meghatalmazast adé Ajanlatkérére a vonatkozo
jogszabalyok, kilénosen a Kbt. alapjan alkalmazandé szabalyok megkeriiléseét.

Ko6zos Ajanlatkerok a kozbeszerzési eljarasnak csak a kozosen végzett részei tekintetében
tartoznak egyetemleges felel6sséggel. Minden ajanlatkérd kizardlagosan felel6s a Kbt. szerinti
kotelezettségei teljesitéséért a kozbeszerzési eljaras azon részei tekintetében, amelyeket a sajat
nevében végez.

1.3. A Szabélyzat hatalya
1.3.1. Személyi hataly

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézet valamennyi szervezeti egységére, akik a
kdzbeszerzési eljaras cselekményeiben részt vesznek és Kiterjed az eljarasban résztvevo, illetve
azt lefolytatd egyéb kilsés szakértkre, megbizottakra is.

1.3.2. Targyi hataly

A Szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi eljarasokra

a) a Kbt.-ben meghatarozott unids értékhatarokat elér6 értékd

- &rubeszerzésre,

épitési beruhazasra,

épitési koncessziora,
szolgéaltatas megrendelésére és
szolgéltatasi koncessziora.

b) a Kbt.-ben meghatarozott nemzeti értékhatarokat elér6 ertéka

- arubeszerzésre,
- épitési beruhazasra,

L https://ekr.gov.hu
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- épitési koncessziora,
- szolgaltatas megrendelésére és
- szolgéltatasi koncessziora.

c) Azon kozpontositott kozbeszerzes korébe tartozd termékek beszerzésére
értékhatértdl fuggetlendl, ahol az Intézet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerben
adott keretmegallapodashoz 6nkent csatlakozik.

d) A fentiek korébe nem tartoz6 azon beszerzésekre, melyekre az Intézet a kdzbeszerzés
szabalyait 6nkéntesen alkalmazza.

1.3.3. A Szabalyzat hatalya nem vagy csak részben terjed ki

A Szabélyzat hatélya nem vagy csak részben terjed ki a Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzési
eljarasokra. A Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzési eljarasokra a Beszerzési szabalyzatot
kell alkalmazni, azzal, hogy mindezeket megel6z6en a Kbt.-s kotelezettség vizsgalata
sziikséges.

Azon tamogatasbol megvalosuldé beszerzések esetére, amelyek soran a tdmogatasi
szerz6deés/okirat (beleértve annak mellékleteit) kiilon (kbz)beszerzési szabalyzat megalkotasat
teszi kotelezdve, illetve, ha a jelen (kdz)beszerzési szabalyzattol eltéréen szigordbb, illetve
eltér6 elbirasok alkalmazasat irjak el6. Amennyiben tdmogatasi szerzédés/okirat (beleértve
annak mellékleteit) a jelen (k6z)beszerzési szabalyzattol szigorubb, illetve eltérd elGirasok
alkalmazésat irjak el6, ugy minden esetben ezzel dsszhangban szikséges eljarni.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki, vagy csak az adott esettdl fligg6en részben terjed ki, azon
kdzpontositott kdzbeszerzeés korébe tartozo, orszagosan kiemelt termékek beszerzéseére,
értékhatartol fliggetlendl, ha a kdzponti beszerz6 szerv folytatja le az Intézet javara és nevében
a kdzvetlen megrendelést, vagy verseny Ujranyitast, avagy irasbeli konzultaciot.

I.4. Alkalmazando jogszabalyok

A Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa sordn kdzbeszerzés teljes folyamatdban a mindenkor
hatalyos jogszabalyokat és utasitasokat kell alkalmazni, kiilondsen az alabbiakat:

1.4.1. Kozbeszerzésekhez kapcsolddo jogszabalyok :

1.4.1.a. Fébb jogszabalyok:

» Akdzbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.).

» A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazolasanak, valamint
a kozbeszerzeési mliszaki leirds meghatarozasanak maodjarol sz6l6 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet.
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o Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezbi és
meérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet.

» Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (X11. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet).

» Az elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartasaval és mikodtetésével kapcsolatos
szabélyokrdl sz6l6 40/2017. (XI11. 27.) MvM rendelet.

» A gyogyszerek és orvostechnikai eszkdzok kdzbeszerzésenek sajatos szabalyairol szolé
16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet.

» Az egyajanlatos kdzbeszerzések szaméanak csokkentesét szolgalo intézkedésekrdl sz41o
63/2022. (11. 28.) Korm. rendelet.

o A Kkozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasénak, ellenérzésének és
kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintéirdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol sz6l6 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet.

1.4.1.b. Tovabbi vizsgalat targyat képez6 jogszabalyok:

Az Intézet az adott (k6z)beszerzés eldkeszitése sordn megvizsgalja, hogy milyen tovabbi jogi
normékat koteles alkalmazni az Intézetre hatélyos rendelkezések alapjan, ill. az Intézet a
kdzpontositott (kdz)beszerzeshez ©nkéntesen csatlakozott-e vagy onkéntesen csatlakozni
kivan-e.

Igy kiilondsen, de nem kizéarolagosan az alabbi jogszabélyok vizsgalandoak a fentiek alapjan:

» A koOzpontositott kdzbeszerzés esetéen a kozpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, a
kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szol6 168/2004. (V.25.) Korm.
rendelet szabalyait (a tovabbiakban: KEF rendelet).

* A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkor(ien M(ikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kodzpontositott kdzbeszerzeési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet szabalyait (a tovabbiakban: DKU rendelet).

* A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikacios
beszerzésekrél 162/2020. (1V. 30.) Korm. rendelet szabalyait (a tovabbiakban: NKOH
rendelet).

» AkOzponti beszerzé szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefliggb
beszerzések korének meghatarozasarol és a védelmi és biztonsagi feladatokkal
Osszefliggl beszerzések kdzpontositott rendszererél sz6l6 329/2019. (XI1. 20.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: VBU rendelet).
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1.4.2. Egyeb iranyadd f6bb jogszabalyok:

Az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.).

» Az é&llamhéaztartasrol szolo torveny végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (Avr.).

o A szamvitelrdl sz416 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.).
* A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.).
o Az egészsegugyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény (Edtv.).

» Az egészségugyi tevékenység vegzésének egyes kérdéseirdl szolo 2003. évi LXXXIV.
térvény.

* Akotelezd egeszsegbiztositas ellatasairol szol6 1997. évi LXXXIII. torvény.
» Az egészsegugyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. torvény.

» Az egészségligyi szolgélati jogviszonyrol sz6ld 2020. évi C. torveny végrehajtasarol
rendelkezd 528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet.

o Az egészséglgyi dolgozdk és egészségugyben dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos
egyes kérdésekrdl sz6l6 530/2020. (X1.28.) Korm. rendelet.

» Lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kdzossegek jogallasarol rendelkezé 2011. évi CCVI. torveny.

* A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol sz616 2013. évi 1V torvény.

» Az egyhazi jogi szemelyek beszamold készitési és konyvvezetesi kotelezettségének
sajatossagairol sz6l6 296/2013. (V1. 29.) Korm. rendelet.

1.5. Kozbeszerzések végrehajtasanak altalanos elvei

1.5.1. Altalanos rendelkezések

Az Intézet a Kbt. 5. 8 (1) bekezdés e) pontja szerint ajanlatkérd szervezetnek mindsdil.

Az Intézetnek a Kbt. alapelveivel és céljaval 6sszhangban kell eljarnia, kiilonos tekintettel a
verseny tisztasagara, atlathatosagara és nyilvanossagara, biztositva az esélyegyenléséget és
egyenld banasmodot, a johiszem(iség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelGen, a
kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva.

Az Intézet koteles tovabba a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott, valamint a vonatkozo,
mindenkor hatalyos jogszabalyok elGirasait beszerzéseinek, kdzbeszerzéseinek el6készitése és
megvaldsitasa soran betartani.
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Részekre bontas tilalma: Tilos az eljarast oly modon részekre bontani, amely a Kbt. szabalyai
alkalmazéasanak megkerilésére vezet. Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor az Intézet
egy eljarast tobb szerzddéssel valdsit meg Ugy, hogy azok értékét kiillon-kulon veszi figyelembe
a becsult érték megallapitasakor és ezéltal nem alkalmazza a Kbt.-t.

Gazdasaqi szerepl6k kivalasztasa: Az Intézet az ajanlattételre felhivando gazdaségi szerepl6k
kivalasztasakor diszkriminaciomentesen, az egyenlé banasmod elvének megfelelGen jar el. Az
ajanlattételre felhivandé gazdasagi szerepl6ket lehet6ség szerint az Intézet székhelye
(telephelye), vagy a szerz6des targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhdzas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kodzil valasztja Ki.

Az Intézet a jelen szabalyzat szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k személyét - lehetdség szerint - valtoztatja.

1.5.2. Alapelvek

Az Intézet kdzbeszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Kbt. 2. §-aban meghatarozott
alapelveken tulmendéen az alabbi elveket koveti:

a) Az el6irtnal fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag és ellenérizhet6ség elvét.

b) Vizsgalja a kdzpontositott eljarasokon belil, a beszallité azonnali rendelkezésre allasi
lehetGségét, az azonnali intézkedést igényl6 helyzetek jogszerl és azonnali kezelése
érdekében.

c) Biztositani kell az atlathatosagot, amelynek soran a vonatkozé jogszabalyok és etikai
normak betartasaval, a megfelel6 mindségben, id6ben, helyen és a lehet6 legkisebb
pénzigyi kiadasba kerljenek.

d) Kilénboz6 szervezeti egységeinek azonos targyu igenyeit — figyelemmel a Kbt.
el6irasaira is — lehetdség szerint 6ssze kell vonni, és egy eljarasban beszerezni.

e) Miukodése érdekében minden rendszeresen felmerilé kdzbeszerzési igény teljesitéset
szerz6dés/keretszerzdés/megallapodas megkotésével célszer(i biztositani. Ahol azt a
piaci lehet6ségek, illetve a kdzbeszerzési igények jellege lehetbvé teszi, a szerzddéseket
hosszu (1 éven tali) id6tavra javasolt megkotni.

f) A koOzbeszerzési jogosultsdgok, eljarastipusok meghatarozasa soran — kulonds
tekintettel a kiilonb6z6 modszerek eltérd idbigényére — az aru, eszkdz, és szolgaltatas
beszerzése kapcsan felmerild minden koéralményre (koltségre) figyelemmel kell lenni
(pl.: az alaptevékenység biztonsagara).

g) A kozbeszerzési szerz6dések megkotése soran térekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsdgos miikddéshez szlikséges mértékig
meriljenek fel.

h) A beszallitokkal tortén6 kapcsolattartas soran az etikai normaknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell térekedni.
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1.5.3. Etikai normak

Az Intézet munkavallaloi a kozbeszerzések kapcsan az alabbi etikai normakat kovetik:

a) Munkajuk soran a lojalitas, elkdtelezettség, gazdaszemlelet érvényesul.

b) Munkajuk soran betartjak az 6sszeférhetetlensegre vonatkozo szabalyokat és elveket.
c) A birtokukba kerult informaciokat bizalmasan kezelik.

d) Torekednek a folyamatok atlathatd mikodtetésére, megfelel6 adminisztraciojara.

e) A minbségi munkavégzés érdekében torekednek a megfelel6 szakmai ismeretek
megszerzésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesztésére.

f) Torekednek az Intézet belsd értékeinek tiszteletben tartasara és kozvetitésére.
1.5.4. Titoktartasi nyilatkozat

Az adott kdzbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, fuggetlendl attol, hogy az eljarasba
kik delegéltdk kozvetlendl, vagy polgéri jogi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenységiket,
kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiléndsen, hogy a nyilatkozatot tevé a jelen
szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesilése érdekében az eljaras soran tudomasara
jutott informéaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaféresét
megakadalyozza, valamint a Kbt. vonatkozé rendelkezéseire tekintettel teszi meg a
nyilatkozatét.

A titoktartdsi nyilatkozat megtételének ellendrzéséért a Biralobizottsdg kdzbeszerzési
szakértdje felel.

1.5.5. Az irasbeli kommunikacio

Intézeten belil a kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodoan irasban folytatnak kommunikéaciot.
Az irasbeli kommunikécié kiterjed a kozbeszerzési eljaras valamennyi fazisara, igy kilénosen
az eljaras eldkészitésére, a Biralobizottsag munkajara, az eljarast lezar6 dontés meghozatalara
és a szerzddesek megkotésére.

Az irasbeli kommunikacio — kivéve a szerzddések megkotését — kétféle modon torténhet: az
iratok személyes alairasa Utjan vagy elektronikusan.

Az Intézet és a gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben
vagy Vvégrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio — ha a vonatkozo
jogszabalyokbdl mas nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben tortenik.
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Intézeten kivili irasbeli kommunikaciojara a beszerzesi eljarasok soran a jelen Szabalyzatban
foglalt specialis szabalyok az irdnyadok.

1.5.6. Adatvédelmi rendelkezések

A kozbeszerzési eljardsok végrehajtasa, valamint az ennek alapjan megkotott szerzddések
teljesitése soran a tudomasra jutott személyes adatok kezelését mindvégig a személyes adatok
védelmére vonatkoz6 GDPR rendelettel és a vonatkozd belsé szabalyzatokkal, kiemelten
Adatvédelmi Szabalyzattal 6sszhangban kell végezni, sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel§
veleményét barmikor ki lehet kérni.

Il. FEJEZET: INTEZET GAZDALKODASI FELADATAIT
ERINTO BESZERZESEK

Az Intézetben mikodo szervezeti egysegek, akik a kozbeszerzési eljarasokat el6készitik:

Kodzponti Gyogyszertar:
0 Intézeti gydgyszertar készletei;
0 Myrha Patika arui.
+ Elelmezési Osztaly:
0 élelmiszerek.
» Informatikai, Kontrolling- és Finanszirozasi Osztaly:
o informatikai anyagok és eszkdzok.
* Miszaki Osztaly:
o azilletékességi korébe tartozd beruhédzasok, feltjitasok, szolgaltatasok.
» Gazdalkodasi és Ellatasi Osztaly:
o azilletékességi korébe tartozd beruhdzasok, felljitasok, szolgaltatasok.

I1.1. Kbzbeszerzési  eljards lebonyolitasaban  résztvev6  személyek,
szervezetek

Az Intézet a (k0z)beszerzési eljarésait az alabbi személyek és szervezetek bevonésaval folytatja
le.

Az elb6készit6 szervezeti egység altal elGterjesztett és a fdigazgatd (Dontéshozo) altal
engedélyezett, valamint jovahagyott koOzbeszerzési eljardsokhoz sziikséges szakmai
dokumentumok el6készitése a Szakmai felel6s és a Lebonyolito feladata, akik a Biralobizottsag
tagjainak véleményével 6sszhangban készitik el a szikséges dokumentaciokat.
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11.1.1. A Biralo Bizottsag

I1.1.1.a. Feladatai

A kozbeszerzési eljarassal s végrehajtasaval, lezarasaval kapcsolatos dontések el6készitése,
beleértve az ajanlatok értékelése a Biralobizottsag feladata.

A Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot keészit a kbzbeszerzési eljarast
lezar6 dontést meghozé Dontéshozo részére.

A Biralobizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok
indokol&ssal ellatott biralati lapjai, amennyiben ilyen dokumentum készitését a Biralobizottsagi
tagok sziikségesnek tartjak az adott eljarasban.

A Biral¢ bizottsag feladata tovabba:

o Kkozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelem biztositasa, szakmai tdmogatas
nyujtasa,
» eljarashoz szlikséges szakmai dokumentumok el6keszitése,

o ajanlatkéréshez sziikséges informéacid szolgaltatasa,

o fedezetigazolas beszerzése,

eljaréasi feltételek meghatarozasa.
I1.1.1.b. Tagjai

A kOzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Intézet nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelel6

o koOzbeszerzés targya szerinti szakmai,

o kozbeszerzési,

* Jjogi,

* pénzlgyi
szakértelemmel kell rendelkeznitk.
A kozbeszerzési eljardsokban a fenti szakértelemmel rendelkez6 személyekbdl legalabb 3 tagu

Biralobizottsagot kell l1étrehozni, amelynek minden tagja rendelkezik szavazati joggal. A
Biralobizottsag tagjait a Dontéshozo nevezi ki.

Az Intézet nevében a kdzbens6 dontéseket és az eljarast lezard dontést meghozd személy nem
lehet a Biraldbizottsag tagja.
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A Biralobizottsdg munkajat az Intézet szervezetrendszerébe tartozé tovabbi szakért6k is
segithetik, akik a biralat soran szavazati jogosultsdggal nem rendelkeznek.

Ha az Intézet nem rendelkezik olyan kilonleges szakértelemmel, amely szlikséges ahhoz,
hogy a meghatarozott szempontok alapjan értékelni tudja a beérkezett ajanlatokat, gy a
Biralobizottsag tagja lehet a fentieken tul az Intézet altal felkért kullsé szakertd is.

I1.1.1.c. Osszeférhetetlenséqi és titoktartasi nyilatkozat

A Biraldbizottsag tagjai es szakért6i, valamint a DoOntéshoz6 — a bizottsag munkéajanak
megkezdése el6tt — kotelesek irdsban nyilatkozni arrél, hogy veliik szemben a Kbt. 25. §-aban
foglalt 6sszeférhetetlenségi okok fennallnak-e.

A gyogyszer es orvostechnikai eszkdz kdzbeszerzésere iranyulo6 nyilt, meghivasos, targyalasos
vagy keretmegallapodasos eljardsban az Osszeférhetetlenséget az eljaras meginditasat
megel6z6 ket évre visszamendbleg kell vizsgélni.

Osszeférhetetlen személy nem lehet a Biraldbizottsag tagja vagy a Dontéshoz.

Kozbeszerzési eljarasok esetén az adott cselekményekre tekintettel az Intézet altal az eljarassal
vagy annak el6keészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont minden személy irasban kételes
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennall-e az 6sszeférhetetlenség, igy kilondsen a Kbt. 25.
§ szerinti Osszefeérhetetlenség.

Az Intézet altal az eljarassal vagy annak el6készitésevel kapcsolatos tevékenysegbe bevont
személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennéll-e az
osszeférhetetlenség, igy kilonosen a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

Amennyiben a Biralobizottsagi tagok az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatukban foglaltakhoz
képest a kOzbeszerzési eljaras id6tartama alatt valtozds kovetkezik be, koteles a valtozés
bekovetkeztének, illetve az Uj tényrdl valo tudomasszerzésnek idépontjatdl szamitott 8 napon
belll a Déntéshozot tajékoztatni.

Az adott kdzbeszerzeési eljarasban résztvevé személyek, fliggetlendl attdl, hogy az eljarasba az
Intézet kozvetlenl delegaltak, vagy megbizasi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenységiiket,
illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevl ajanlatdban kifejezetten kérte-e, kotelesek titoktartési
nyilatkozatot tenni.

11.1.1.d. Helyettesités

Biralobizottsagi tag tavolmaradasa esetén Dontéshozo koteles helyette haladéktalanul pottagot
delegalni, aki a delegalasaval egyidejlleg koteles 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot tenni.
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11.1.2. DOntéshozé

Kozbeszerzési eljards ajanlati felhivasanak és dokumentacidjanak jovahagyéasara, az eljaras
meginditasara vonatkozo és az azt lezaré dontés meghozatalara a féigazgato, mint Dontéshozé
jogosult. Amennyiben kdzbensé dontés meghozatala szikséges, Ugy a kozbensé dontés
meghozatalara is a féigazgato, mint Déntéshozo jogosult.

11.1.3. Egyéb személyek, szervezetek

Jogszabaly, utasitds, jelen vagy egyéb Szabalyzat tovabbi személyek, szervezetek
igénybevételét irhatjak eld.

11.2. Az eldzetes piaci konzultacid, az elézetes tajekoztatd, a kdzbeszerzési
terv, az intézkedesi terv

11.2.1. El6zetes piaci konzultacio (Kbt. 28. §)

Az Intézet a Kbt. 28. § (4)-(6) bekezdései alapjan el6zetes piaci konzultaciot folytathat, illetve
a 63/2022. (11. 28.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kotelezd is alkalmaznia.

Ezen rendelet 1. § (1) bekezdés intézeti kotelezettségként rogziti, hogy a Kbt. szerinti nyilt,
meghivasos és targyaldsos kdzbeszerzési eljaras, a versenyparbeszéed, valamint a Kbt. 117. §-a
szerinti kdzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az ajanlatkérd koteles a Kbt. 28. § (4) bekezdése
szerinti el6zetes piaci konzultaciot alkalmazni, ha a kdzbeszerzési eljarast megindit6
felhivasban nem irja el6 a Kbt. 75. 8 (2) bekezdés e) pontja szerinti eredmeénytelenségi indokot.

Kotelez6 el6zetes piaci konzultaciot az Intézetnek az EKR hasznalataval kell meghirdetnie a
kozbeszerzésekeért felel6s miniszternek EKR honlapjan kozzetett modszertani iranymutatasa
alapjan.

11.2.2. ElG6zetes tajékoztato (Kbt. 38. §)

Az Intézet minden koltségvetési év kezdetét kovetéen a Kbt. 38. §-aban foglalt szabalyok
szerint el6zetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkdvetkez6 legfeljebb 12 honapra,
melyet hirdetmény utjan tehet kozze.

Az elbzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.
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11.2.3. Eves kozbeszerzési terv (Kbt. 42. §)

Az Intézetnek minden koltsegvetési év elején a Kbt. 42. § és 43. § szerint, a felmért beszerzési
igények alapjan, legkésébb marcius 31. napjaig kdzbeszerzési tervet kell készitenie és az
EKR-en kozzétenni, mely tartalmazza a targyévre tervezett kozbeszerzéseket és a
kdzbeszerzések id6beni litemezéset.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kdzbeszerzési eljards, amelyet azonban a
tervben megfelel6en szerepeltetni kell. Ez esetben is alkalmazni kell jelen szabalyzat
kdzbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo szabalyait.

Az Intézet ltal készitett tervben szerepld eljarasokat az Intézet nem koteles lefolytatni, azonban
azt szukseg esetén modositani kell.

11.2.4. Intézkedési terv (Kbt. 42. §)

Az Intézet a Kbt. 42. § (6) bekezdés fennallasa esetén a 63/2022. (11. 28.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint, az adott év marcius 31. napjaig sziikség szerint intézkedési tervet tesz
kozzé, amelyben bemutatja azokat az intézkedéseket, amelyekkel az altala lefolytatando
kdzbeszerzési eljarasokban a verseny szintjéenek novelését segiti eld.

11.3. KOzbeszerzési eljards el6készitése, eljarast meginditd felhivas és
dokumentacio elkészitese

11.3.1. A felmeril6 sziikséglet?

A kozbeszerzési igényt a Szakmai felel6s jellemz&en a 1. sz. melléklet szerinti Beszerzési
Adatlap kitoltésével, irasban koteles jelezni a Lebonyolito felé. (A Beszerzési Adatlapot a
Szakmai Felel6snek ellen kell jegyeznie.)

A Kkozbeszerzési igényben kotelez6 megadni a beszerzés targyara (a beszerzési igény
meghatarozasa, részletes szakmai specifikacid és leirds megadasa), valamint a beszerzés
mennyiségére vonatkozd adatokat. Valamennyi tovabbi adat kitdltése az eljaras el6készitését
segiti el6.

11.3.2. A kOzbeszerzési eljaras el6készitésehez sziikséges feladatok

A kozbeszerzési igény meghatarozésa, az eljaras kezdeményezése, vagyis a kdzbeszerzési
eljarasok  meginditdsanak  dokumentéldsa, a szabalyzatban meghatérozott indit6

2 Beszerzés targyanak és mennyiségének meghatdrozasa, részletes szakmai leirds és specifikacié6 megadasa.
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dokumentumok elkészitése és ezeknek a Lebonyolitd részére térténd megkildése a Szakmai
felel6s feladata.

A Szakmai felel6s a Lebonyolitdé szikség szerinti bevonasaval piackutatast végez és
meghatarozza a beszerzes targyanak Iényeges jellemz@it az aldbbiak szerint. Megvizsgéljak,

hogy:
» |étezik-e a meghatarozott megoldasi mod,
* becstlt érték meghatérozasa,

» abeszerzés targyahoz kapcsolodo jellemzék vizsgalata igy kilondsen a miiszaki leiras,
mUszaki paraméterek meghatarozasa,

o egyéb korilmények vizsgalata (pl. kornyezetvedelmi szempontok alkalmazéasanak
lehet6sége),

» potencialis ajanlattevék feltérkepezese,
o Osszeférhetetlenség vizsgalata,

o alkalmassagi kritériumok, érvényes ajanlattételre vonatkozé el6irasok, egyéb
szerz6déskotesi feltételek kapcsan javaslattétel,

» kozpontositott kozbeszerzési eljards hatalya ala tartozik-e.

Lebonyolito kozbeszerzési eljarasi igény felmeriilése esetén a kdzbeszerzési eljaras iratmintai
szerinti dokumentumokat el6késziti.

Feleldsok:
A kozbeszerzési eljaras el6készitéséhez Szakmai felel6s sziikség szerint a
szlikséges feladatok Lebonyolit6 bevonasaval

11.3.3. A beszerzési érték meghatarozasa, becsult értékre vonatkozo el6irasok

11.3.3.a. A kOzbeszerzési érték meghatarozasa

A kozbeszerzés megkezdésekor annak targyéért az adott piacon altalaban kért, vagy kinalt -
altalanos forgalmi addé nélkil szamitott, a Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben foglaltakra
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatas. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkeérés
esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi
eltérés meghatarozasa esetén a szerz6désben megjel6lt legnagyobb mennyiséget Kkell
figyelembe venni a becsult érték meghatarozasa soran.

11.3.3.b. Becsilt értékre vonatkoz6 el6irasok

A nemzeti kdzbeszerzési ertékhatart az éves koltségvetési torveny allapitja meg. Az egyes
beszerzési targyakra vonatkoz6 nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatdsdg a honlapjan
minden év elején kozzéteszi, valamint Gtmutato6t ad ki a becsiilt érték meghatarozasanak egyes
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maodszereirdl, illetve a mddszer megvalasztasanak szempontjairdl, amely értékhatarokat és
utmutatokat a beszerzési eljarasok becsult értekenek megallapitasa soran koteles az Ajanlatkérd
figyelembe venni.

Részekre bontas tilalma, egybeszamitasi kotelezettség vizsgélatanak kotelezettsege: Tilos
a becsilt érték meghatarozasanak madszerét a Kbt. megkerulése céljaval megvalasztani. A Kbt.
19. 8 (3) bekezdése szerint, ha egy eépitési beruhazds vagy ugyanazon kozvetlen cél
megvaldsitasara iranyuld szolgaltatas megrendelése, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra
szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb szerz6dés atjan valosul meg, a beszerzés becsult
értékenek meghatarozasahoz az 0sszes rész értekét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra irdnyultsdg vizsgélatakor az egyes
szolgéltatdsok mlszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Ajanlatkér6 koteles a fenti vizsgalatot elvégezni a kdzbeszerzési eljards meginditasa el6tt a
megfelel( eljarasi rend beazonositasa miatt.

A becsult érték helytallosagat valamennyi konkrét kdzbeszerzés meginditasat megel6z6en
ellendrizni kell. A beszerzés értékének megallapitasanal a Kbt. 16-20. §-ai alapjan kell eljarni.

A becsilt érték meghatarozasa a Kbt. 28. 8§ (2) bekezdese alapjan — kivéve az épitési
beruhazasok esetén 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. § alapjan — torténik irasbeli
dokumentalassal.

Az egybeszamitas szabalyainak (Kbt. 19. 8) betartasaval kell a becsilt értéket meghatarozni
(Kbt. 16. § - 18. §, valamint Kbt. 28. 8§) és a rendelkezésre allo fedezettel egyeztetni, illetve
igazolni, hogy az eljards soran kotendé szerzddes teljesitését biztositd anyagi fedezet
(koltségvetési/tamogatasi forras) rendelkezésre all, valamint, hogy a teljesités idépontjaban a
fedezet rendelkezésre fog allni.

Az Ajanlatkérd altal alkalmazando eljarasi rendet (beszerzési eljaras vagy nemzeti ertékhatart
elér6 kozbeszerzési avagy unios értékhatart elérd kdzbeszerzési eljaras) az eljards becsult
értékenek figyelembevételével kell meghatarozni. A részekre bontas tilalmat minden esetben
el6zetesen, a szerz6dés megkotésére iranyuld eljardst megel6z6en kell figyelembe venni
valamennyi visszterhes szerz6dés tekintetében, fuggetlenil a mindenkori kozbeszerzési
értékhatartol.

Amennyiben a beszerzés targyara tekintettel felmeril a Kbt. 19 §-aban foglalt részekre bontési
tilalmi kotelezettség, az adott beszerzés becsult értéke mellett fel kell tintetni a vizsgalt
beszerzések egybeszamitott becsult ertéket is.

A fedezetigazolas kiadasara az Intézet pénzigyi ellenjegyz0je, igy a gazdasagi igazgatdja, vagy
pénzigyi-, szamviteli és munkaugyi osztalyvezet6je jogosult.
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11.4. Kbzbeszerzési eljaras ajanlattételi / részvételi szakasza®
11.4.1. Kommunikacio az eljaras soran

I1.4.1.a. EKR rendszer hasznalata

A Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint a kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a
kozbeszerzésekeért felelés miniszter altal Gzemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési
rendszer igénybevételével kell lebonyolitani.

Az Ajanlatkeér és a gazdasagi szerepl6k kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtési rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikéacié — ha a vonatkoz6
jogszabalyokbdl méas nem kdvetkezik — elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. 8 (2)—(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazando, ha az elektronikus
uton torténd kapcsolattartas az EKR rendeletben foglaltak szerint nem koételezd. Ahol a Kbt.
kifejezetten faxon vagy elektronikus uton tértéend kapcsolattartasi modot ir el6, a faxon torténé
kapcsolattartds csak akkor alkalmazhatd, ha az elektronikus Gton toérténd kapcsolattartas e
rendeletben foglaltak szerint nem kotelez6.

11.4.1.b. Kivételek az EKR rendszerében valé kapcsolattartas kapcsan.

Az el6z6 pont szerinti elektronikus uton torténd kapcsolattartds nem kell alkalmazni az EKR
rendelet 2. §-ban foglaltak szerint.

11.4.1.c. Nem elektronikus Uton lefolytatott eljarasok

Amennyiben az Ajanlatkér6 barmely e kdzbeszerzési szabalyzat hatalya ala tartozo eljarasa
nem elektronikus aton kerdl lefolytatasra, Ugy a Kbt. 41. §-ban foglaltak iranyaddak.

11.4.2. Kiegeszito tajékoztatas; konzultacio, helyszini bejaras megtartasa

11.4.2.a. Kiegészit6 tajékoztatas

A gazdasagi szerepl6 — a megfelel6 ajanlattétel érdekében — az eljarast megindité felhivasban
és a (koz)beszerzési dokumentéacioban foglaltakkal kapcsolatban, irasban kiegészité
tajékoztatast kérhet az Ajanlatkérotol.

A kiegeszit6 tajekoztatast a jogszabalyban eldirt hatariddn bell — eljarastol fliggben a Kbt. 56.
8-ban, a 114. § (6) bekezdésében, a 119. § (4) bekezdésében foglalt szabalyok szerint - kell
megtenni.

3 kivéve a kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasokat
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A Lebonyolitd a beérkezett kiegeszité tajekoztataskerésekrdl a Biralobizottsagi tagokat
haladéktalanul értesiti, valamint egyidejlleg tajékoztatja a kiegészit6 tajékoztatas megadasaval
kapcsolatos kozbeszerzési szabalyokrdl, hatarid6krol.

Szakmai kérdések megvélaszolasa esetén a Birdldbizottsag tagjai kotelesek a tajékoztatasul
megadott kozbeszerzési szabalyokat és hatarid6ket betartva a valaszokat megkuldeni a
Lebonyolito részére.

Amennyiben az eljaras lefolytatdsira az EKR Rendeletnek megfelel6en kertl sor, Ggy a
kiegészit6 tajekoztatast a gazdasagi szerepld kizarolag az EKR rendszerén keresztil kérheti az
Ajanlatkérotdl, amelyre kiegészito tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi
szerepl6k eselyegyenlGségét. A tajékoztatas teljes tartalméat hozzaférhetévé kell tenni az EKR-
en keresztil.

A kiegészit6 tajékoztatds hatarid6ben torténd megvalaszolasarol/hozzaférhetévé tételérdl a
Lebonyolité gondoskodik.

Felel6sok:

A beérkezett kiegészitd tajékoztatas

- s o x 4 Lebonyolito
érintett személyeinek tértené megkuldése: y

Szakmai felel6s, illetve azon terllet mely
Szakmai kérdések megvélaszolésa: érinti a kérdést igy kuldéndsen jogi vagy
gazdasagi, pénziigyi terlletet.

A kiegeészitd tajékoztatas kikuldésenek
jovahagyasa:

A kiegészitd tajékoztatas valamennyi
ajanlatteve reszére torténd jogszerd és
hataridében torténé hozzaférhetéve
tétele/megkuldése:

Biralobizottsag elndke

Lebonyolito

11.4.2.b. Konzultacid, helyszini bejaras:

Kiegészité tajékoztatas nyljthatd konzultacié formajaban is, melynek idépontjat az eljarast
megindito felhivasban kdzolni kell.

Ajanlatkerd helyszini bejarast is tarthat, amelynek idépontjat az eljarast megindito felhivasban
kodzolni kell.

A konzultaciordl és a helyszini bejarasrol jegyz6konyvet kell késziteni, melyet a gazdasagi
szerepl6k részére 5 napon beliil meg kell kildeni, elektronikus eljaras alkalmazasa esetén az
EKR-ben hozzaférhetévé tenni. Ezen feladatokrél a Lebonyolitdé és Szakmai felelds
gondoskodik.

Felelsok:
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A konzultacio és a helyszini bejaras

i . Y Lebonyolit6 és Szakmai felel6s
jogszeru lefolytatasaért felel: y

A jegyzbkonyv elkészitése: Lebonyolitd és Szakmai felel6s
A jegyz6konyv valamennyi ajanlattevo
részére torténd megkuldese / Lebonyolito

hozzaférhetbvé tétele

11.4.3. A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

A hirdetménnyel indul6 kdzbeszerzési eljarasokban a Lebonyolité a Kbt. 39. § (1) bekezdése
alapjan gondoskodik a dokumentacid érdekelt gazdasagi szereplék szaméara torténé
rendelkezésre bocsatasarol.

Amennyiben az eljaras az EKR Rendelet szerint, elektronikus uton kerl lefolytatasra, ugy a
kdzbeszerzési dokumentumokat az EKR-ben is sziikséges kdzzétenni. Az EKR Rendelet 11. 8
(5) bekezdése szerint, ahol a Kbt. az érdekl6désiiket jelzett gazdasagi szerepl6k tajekoztatasat
vagy felhivasat irja eld, érdeklddéset jelz6 gazdasagi szerepldnek azt kell tekinteni, aki az EKR-
ben az eljarés irdnti érdekl6dését az eljarasra vonatkozoan jelezte.

Felel6sok:

| A dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa: | Lebonyolito,

11.4.4. Az ajanlattételi és részvételi hataridd

A felhivas és dokumentacié maodositasa, visszavonasa a jogszabalyban el6irtakra figyelemmel
— eljarastol fuggben Kbt. 52. § (3)-(5) bekezdés, a Kbt. 53.8 és 55.8 Kbt. 114. § (4a) — szerint.

A hirdetmény kdzzétételérdl, a modositott felhivas, dokumentacio erintetteknek részére torténé
megkuldésérol/kozzetételérbl a Lebonyolitd gondoskodik.
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Felel6sok:

Az ajanlattételi és részvételi hataridg, a
felhivas, a dokumentécio tartalmara, azok
mobdositasara, a felhivas, a dokumentacid
visszavonasara torténd javaslattétel:

Az ajanlattételi és részvételi hataridd, a
felhivéas, a dokumentacio tartalmaral,

Biralobizottsag valamint Lebonyolito.

azok modositasardl, a felhivas, a Dontéshozo
dokumentacid visszavonasarol valo

dontés:

A hirdetmeny kozzétetele, a modositott

felhivas, dokumentacié érintetteknek Lebonyolito

részére torténd megkuldése/megkuldése:

11.4.5. Az ajanlattételi / részvételi hatarid6 meghatarozasa, az ajanlatok atvétele
és bontasa a Kbt. 68. §-a szerint

I1.45.a. Elektronikus eljaréas esetén alkalmazandé szabalyok

Az ajanlattéeteli hataridé meghatérozéasa sordn az Ajanlatkérének a Kbt.-ben rogzitett minimalis
hatarid6k megtartadsaval az EKR Rendeletben rogzitettek szerint kell eljarnia. Az ajanlattételi
és részveételi hataridd munkanapokon reggel kilenc és délutan tizenhat 6ra kozotti id6szakra esé
idépontban hatarozhaté meg.

Az Ajanlatkéré a bontasi eljarast a Kbt. 68. § (1)-(7) bekezdésében és az EKR rendelet 15-17.
§-aiban foglaltak szerint folytatja le.

Az ajanlatokat az EKR rendelet rendelkezéseinek megfeleléen, elektronikusan az EKR-en
keresztul kell benyujtani.

Az ajanlatnak az ajanlattételi hataridd lejaratanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés id6pontjarol az EKR visszaigazolast kild. Amennyiben az ajanlat az ajanlattételi
hataridénél késébb érkezik meg az Ajanlatkéréhoz, Ugy azt az Ajanlatkér6 a Kbt. 73. § (1) bek.
a) pontja alapjan érvénytelennek nyilvanitja (a késedelem okanak és felelGsének vizsgalata
nélkal).

Az ajanlatok vagy reszvételi jelentkezések felbontasat az EKR az ajanlattételi, illetve a
részveteli hataridé lejartat kovet6en, kettd oOraval keésébb kezdi meg. Az elektronikusan
benydujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetén a Kbt. 68. § (4)-(5) szerinti adatokat az
EKR automatikusan elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban,
részvételi jelentkezésben szerepelnek — a bontasi jegyz6konyvben rogziti.

A részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az el6bbiekben
foglaltak szerint az EKR végzi, az Ajanlatkéré azonban ebben az esetben kotelesek a részvételi
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jelentkezés és az ajanlat EKR-en Kivil beérkez6 reszeit - kilon bontés tartasa nélkil - a
megfelel6 ajanlathoz tarsitani és azt dokumentélni. Fizikai modell benyljtasa esetén azt
fenykép vagy jegyzOkonyv készitését az Ajanlatkérd erre jogosult munkavéllaléi végzik,
tovabba ennek az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltoltéset az Ajanlatkerd erre jogosult
munkavallal6i vagy a Lebonyolitd végzik.

A tarsitasért, illetve a jegyz6konyv elkészitéseért, valamint a hatarid6n beltli (amely a bontastol
szamitott 5 naptari napon belli hatarid6) kikildéséért a Lebonyolité a felelds.

Amennyiben az Ajanlatkér6 a bontast megel6z6en rogzitette az EKR-ben a fedezet 6sszegét,
elektronikus Uton benyujtott ajanlat esetén az EKR Altal generalt jegyzdkonyvben ezt
feltiintetheti.

Az ajanlattételi hataridére vonatkozé specialis tovabbi szabalyokat (az ajanlattételi hatarid6 az
EKR Uzemzavara, Uzemsziinete esetén, sth.) az EKR rendelet tartalmazza.

11.5. Kbzbeszerzeési eljaras biralati szakasza

11.5.1. Biralobizottsag munkaja

Egy eljaréas sordn minimalisan egy alkalommal kell Biralobizottsagi tlést tartani.

Sziikség esetén tobb alkalommal is lehet tartani Biralobizottsagi Glést, valamint targyalasos
eljards esetén minden kozbensé dontéshozatal el6tt Biraldbizottsagi lést kell tartani.
Amennyiben a Biralobizottsdg valamely tagja feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a
helyettesitésr6l a tagot delegald szervezeti egység vezet6je koteles gondoskodni a jelen
Szabélyzatban foglaltak alapjan.

A Biralobizottsagi tagok szakértelmiiknek megfeleléen attekintik a benyujtott ajanlatokat.

A fentiek értelmében a Biraldbizottsag elkésziti az érvényes ajanlatok Gsszevetését az ajanlati
felhivasban és dokumentacidban elGzetesen megallapitott értékelési szempontok és
alkalmassagi kovetelmények szerint, és elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot tesz
az érvenyes ajanlatok sorrendjére.

Amennyiben sziikséges és lehetséges, az ajanlatok értékelése soran megallapitott ajanlatok
(részvételi jelentkezések) érvényesség érdekében tortend megfeleld eljarasi cselekmenyt
(hianypatlasi felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba javitasat/aranytalanul alacsony ar és
egyeb aranytalan vallalasokra tortén6 indokolaskerést), esetleges érvénytelenségi indokolast a
Lebonyolito késziti el6, melyet az ajanlattevoknek (részvetelre jelentkezdknek) jogszerd, és az
Ajanlatkér6vel leegyeztetett hataridd kitlizésével megkild, vagy amennyiben az eljaras
lefolytatasara elektronikus uton kerilt sor, Ugy kdzzéteszi az EKR rendszerében.

Amennyiben sziikséges és lehetséges, az ajanlatok vizsgalata soran, ugy a Lebonyolito
el6késziti a Kbt. 69. § (4) — (6) bekezdése szerinti felhivast — amelyet a biralobizottsagi Ulés
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dontési javaslataval az Ajanlatkérd kozbensé dontése Utjan elGzetesen jovahagy — az
ajanlattevbknek jogszer(, és az Ajanlatkér6vel leegyeztetett hataridé Kit(izésével megkuld,
vagy amennyiben az eljaras lefolytatasara elektronikus uton Kerdlt sor, Ugy k6zzéteszi az EKR
rendszerében.

A Biralobizottsag irdsbeli szakveéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozé részére. A
dontési jegyz6konyv tervezetének dsszeallitasa Lebonyolito feladata.

A Biraldbizottsag dontési javaslat keszitesevel segiti, de nem kotelezi a nyertes ajanlattevot
kivalasztd, illetve az eljarast lezard dontést hozo Dontéshoz6. Amennyiben a Dontéshozo a
javaslattol eltéré dontést hoz, azt irasban koteles indokolni, és a kdzbeszerzési eljaras egyéb
irataira vonatkoz6 meg0rzési id6t figyelembe véve meg kell azt 6rizni.

A kozbeszerzési eljarés sordn a biralobizottsagi tagok szavazasara elektronikus dton térténé
szavazas (pl. email Gtjan), és/vagy elektronikus uton térténé nyomoégombos szavazés (pl.
Outlook) utjan is lehetGség van, amelyrél kulon jegyzékonyvet kell késziteni.

Ha a koOzbeszerzés ellenértékeként meghatarozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre allo
forrast, akkor ezt a Biraldbizottsag az irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata dtjan jelzi a
Dontéshozonak, aki vagy kezdeményezi a potldlagos forrds biztositasat, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
Déatum: 2026.02.16. Oldalszam: 23/41



Reformatus Pulmonoldgiai Centrum Szabélyzat

Felel6sok:

a Biraldbizottsagi tagok

Benyujtott ajanlatok attekintése: . . X
yul ! szakertelmiknek megfelelGen

A Biralobizottsag 0sszehivasa, meghivok kikuldése,
terem lefoglalasa:

A Biraldbizottsagi tag helyettesitésérdl valo Tagot delegal6 szervezeti
gondoskodas: egység vezetbje
Megfelel6 eljarasi cselekmények (hianypotlési
felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba
javitasat/aranytalanul alacsony &r és egyéb aranytalan
véllalasokra torténd indokolaskérést),

esetleges érvénytelensegrdél szold tajékoztatas, és a Kbt.
69. 8 (4)-(6) bekezdés szerinti felkérések elkészitése:
Megfelel6 eljarasi cselekmények (hianypotlasi
felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba
javitasat/aranytalanul alacsony ar és egyéb arénytalan | Biraldbizottsag elndke
vallalasokra tértén6 indokolaskérést) kikildésének
jovéhagyasa:

Megfelel6 eljarasi cselekmények (hianypotlasi
felhivast/felvilagositaskérést/szamitasi hiba
javitasat/aranytalanul alacsony ar és egyeb aranytalan
véllalasokra tértén6 indokolaskeérést), Lebonyolito
esetleges érvénytelenségrél szol6 tajékoztatas, Kbt. 69. §
(4)-(6) bekezdés szerinti felkérések valamennyi
ajanlattevé részére torténd kikildése / kozzététele:

Biralobizottsag elndke

Lebonyolito

Biralobizottsagi jegyz6konyv elkészitése Lebonyolito
Biralobizottsagi jegyz6konyv aléiritasa Biralobizottsag elndke
Dontési jegyz6konyv tervezetének elkeszitése: Lebonyolito
Dontési jegyz6konyv aléirasa, a dontések meghozatala: | Dontéshozo
Potlolagos pénziigyi forrasroél vald dontés Dontéshozo

11.5.2. Az ajanlati kotottség meghosszabbitasa

Az eljaras eredményérdl sz6l6 6sszegzést az ajanlati kotottség lejartaig az ajanlattevék részére
meg kell kuldeni/k6zzé kell tenni.

Az Ajéanlatkér6 indokolt esetben a Kbt. 70. § (2) bekezdésben foglaltak szerint az ajanlati
kotottseg lejartanak id6pontjat megel6zéen felkérhetik az ajanlattevéket ajanlataiknak
meghatarozott idépontig torténé tovabbi fenntartdsara, az ajanlati kotottség Kiterjesztese
azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjatol szamitott 60
napot. A Kbt. 70. 8 (2a) bekezdése alapjan, ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlatok biralatat
az ajanlati kotottség Kbt. 70. § (2) bekezdés szerint meghatarozhaté legfeljebb kilencven, illetve
szazhlsz napos id6tartama alatt sem tudja elvegezni, az 54. § (7) bekezdésben foglaltakra
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figyelemmel kérheti fel az ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott idépontig térténd tovabbi
fenntartdsara. Ha az ajanlattevék eljarast lezaré dontésrdl vald értesitését megel6z6en az
ajanlati kotottség a szaznyolcvan napot meghaladnd, az ajanlatkéré az eljarast lezaré dontést a
75. 8 (1) bekezdés c) pontjara figyelemmel hozhatja meg. A felkérés a Lebonyolité feladata.

Felelsok:

Ajéanlati kotottség meghosszabbitasardl
valo dontes:

Ajanlattevoket az ajanlati kotottseg
fenntartasara valé felkéres:

Biralobizottsag elndke utjan a Dontéshozo

Lebonyolito

11.5.3. Targyalasok lefolytatasanak a szabalyai

Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az Ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban és a Kbt. 85. § -
89. 8-ban foglaltak szerint koteles eljarni. Ajanlatkérd jogosult a targyaldsokat megtartani.

Az elektronikusan benydjtott ajanlat (targyalasos eljardsban végleges ajanlat) esetében az
Ajéanlatkér6 feltlintetheti az EKR altal generdlt jegyz6konyvben a fedezet 6sszegét, amennyiben
azt a bontast megel6z6en az EKR-ben rogzitette.

Ahol a Kbt. targyalasi jegyz6konyv atadasat vagy megkuldéset irja el6, a jegyzokonyvet az
EKR-ben kell az adott targyalason részt vett ajanlattevoknek megkuldeni.

Targyalasos eljarasban kotelezd végleges ajanlat benyujtasa, amennyiben az Ajanlatkér6 nem
él a Kbt. 87. § (6) bekezdésében foglalt lehetGséggel.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban minden esetben kotelezd végleges ajanlat irasbeli
benyujtasa.

Hirdetmény nélkili targyaldsos eljardsban az eljards megkezdését kdvetben, legkésébb az
eljaras megkezdése napjan a Kbt. 103. 8 (1) bekezdése szerinti kitelezettségét az ajanlatkérd
az EKR-en keresztill — annak jogszabalyban meghatdrozott izemzavara esetén a Kozbeszerzési
Hatosag honlapjan megadott elérhetéségen — teljesiti. A Kdzbeszerzési Hatdsag a Kbt. 103. §
(4) bekezdése szerinti donteéset az EKR-ben teszi kozze. Az ajanlatkérd a Kbt. 103. § (6)
bekezdéseben foglalt adatokat az EKR-ben teszi nyilvanosan kozzé. A Kozbeszerzési
Hatosagnak kuldott tajékoztatas tartalmabol az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szerepldk nevérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakhelyérdl) sz416 tajékoztatast és a beszerzés becsult
értékérdl szolo tajékoztatast nem kell eldzetesen kozzétenni.
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Felel6sok:

A targyalas megszervezéséért, a targyalas
kapcsan el6keszitendd, kozzéteendd Lebonyolit6
dokumentumok elkészitéséért felelGs:

11.6. A koOzbeszerzési eljaras lezarasa, a szerz6déskotés, a szerzddes
teljesitése, a szerz6dés mddositasa

11.6.1. Az eljaras eredményenek kihirdetése

Ajanlatkéro koteles az eljaras eredményérol szol6 6sszegzést az ajanlattevok részére az eljaras
eredményér6l szolé6 dontés meghozatalat kovetéen 3 munkanapon belil megkdldeni.
Amennyiben nem elektronikus uton ker(lt sor az eljarés lefolytatasara, ugy az el6bbiekkel
egyidejlleg koteles a Kozbeszerzesi Adatbazisba régziteni, mely a Lebonyolito feladata.

Az Kbt. 41/C. 8 (2) bekezdése alapjan AjanlatkérOnek az ajanlatok elbiralasarol készitett
0sszegzésében fel kell tintetnilik, hogy milyen okbdl volt sziikséges az elektronikus uttol eltéré
kommuniké&ci6 hasznélata.

Felelsok:

Az eljaras eredmenyérél szol6 6sszegezés

.. e Lebonyolitd
Osszeallitasa:

Biralobizottsag elndke utjan a Dontéshozo
(dontéshozatali jegyz6konyv és zaradék
melléklete)

Az eljaras eredményérél sz616 6sszegezés
jévahagyasa:

Az eljaras eredményérél sz6l6 6sszegezés
valamennyi ajanlattevének torténd Lebonyolito.
megkuldése/kozzététele:

Az eljaras eredmenyérél szol6 6sszegezés
felmertl6 médositasanak elvégzése:

Szakmai felelGs és/vagy a Lebonyolit6

11.6.2. Szerz6déskotés

Az Ajanlatkeérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljaras alapjan, az Ajanlatkér6 a Kbt. 131.8 (6)
bek. figyelembevételével az irasbeli 6sszegzés megkiildése/kdzzététele napjat kdvetd 10 naptari
napos idétartam (szerz6déskotési moratorium) — Kbt. 115. 8 szerinti eljaras esetén 5 naptari nap
- leteltét kovetben, az ajanlati kotottség id6tartama alatt koteles megkdétni a szerzédést.

A szerzddés a 10 napos — ill. 5 napos — id6tartam letelte el6tt is megkothet6 a Kbt. 131. § (8)
bekezdésében felsorolt esetekben.
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A szerzddes tervezetének véglegesitése — a (k6z)beszerzési eljaras soran tortént esetleges
modositasnak megfeleléen —, az irasbeli 0sszegzés kikuldéset/kozzétetelét kovetben a
Lebonyolito késziti eld, sziikség esetén a jogi szakértével egyiitt.

A szerz6dés megkotése érdekében, id6pont egyeztetés céljabdl a Lebonyolitd felveszi a
kapcsolatot a nyertes ajanlattevével (vagy nyertes ajanlatevékkel).

Ajanlatkéro koteles a megkotott szerzOdést az alairast kdvetéen az eljaras eredményerdl szolo
tajékoztatd hirdetmény megjelenését kovetden haladéktalanul feltélteni az EKR-en keresztil a
Kozbeszerzési Hatdsag altal mlkodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni, mely a Lebonyolito feladata.

A fentieken tul Ajanlatkéré az EKR-ben az erre szolgélo (rlapon jogszabaly altal elGirt adatok
rogzitésére koteles.

FelelGsok:

A szerzGdés-tervezet véglegesitése: jogi szakért6, és/vagy a Lebonyolitd
Kapcsolatfelvétel a nyertes ajanlattevovel iy

p « y J Lebonyolito
/ ajanlattevékkel:
A szerz6dés EKR-be és elektronikus .

o e . et Lebonyolito

szerzOdéstarba valo feltoltése:
A szerz6dés az Ajanlatkér6 Ajéanlatkér6 képvisel6je
képviseletében torténd alairasa: (Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint)

11.6.3. Az eljaras eredményeérdl szo16 tajékoztatd hirdetmény

Ajanlatkéro a szerz6déskotés iddpontjat elére, avagy legkés6bb a szerz6déskotés napjan koteles
irasban a Lebonyolit6 részére jelezni.

Az eljaras eredményerdl szold tajékoztatd hirdetményt a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja
alapjan Ajanlatker6 legkés6bb a szerzOdéskotést, vagy ennek hianyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkdtésének megtagadasarol szolo
ajanlatkérdi dontést koveté 3 munkanapon beltl kell megkuldenie kozzététel céljabdl a
Kozbeszerzési Hatosag reszere, illetve amennyiben az eljaras elektronikus aton kerdlt
lefolytatasra, Ugy az EKR Rendszerében kozzétennie. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény
kozzétételével zarul le.

A hirdetményt a Lebonyolitd késziti el és adja fel az EKR Rendszerében.
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Felel6sok:

SzerzGdéskotés tényének hataridében
vald jelzése Lebonyolito felé:

Az eljaras eredményérdl sz616 tajekoztatd
hirdetmény elkészitése:

Az eljaras eredmenyérdl szolo6 tajékoztato
hirdetmény hataridében torténo Lebonyolito
kozzététele:

Ajanlatkeér6

Lebonyolito

11.6.4. Szerz6dés modositasa

Az el6készitd szervezeti egyseg a szerz6dés modositasa iranti igényerdl a Szakmai Felel6st
tajékoztatja.

A Szakmai Felel6s a szerz6dés modositési igényt jovahagyja, avagy amennyiben a részére
benyujtott iratok alapjan pénzigyi vagy orvosszakmai vagy egyeb intézmény mikddtetési
szempontok figyelembevételével azt nem latja indokoltnak, ugy a jovahagyast irdsos indokolas
megaddsa mellett megtagadja. Jovahagyd dontés esetén az Szakmai Felel6s a
szerz6désmodositas iranti igenyt tovabbitja a Lebonyolitonak.

A Lebonyolitd szakvéleményt ad arrdl, hogy a szerzédes mddositasara kdzbeszerzési
szempontbdl van-e lehetdség. A szakvéleményt a Lebonyolitd késziti eld.

Ajanlatkérd a szerz6dés moddositasardl legkésébb a szerz6dés mddositasatol szamitott 5
munkanapon belil koteles a szerz6dés mddositasardl sz616 tajékoztatot tartalmazd hirdetményt
megkiildeni kdzzététel céljabdl a Kdzbeszerzési Hatdsag szamara, mely a Lebonyolité feladata.

Amennyiben az eljaras elektronikus uton kertilt lefolytatasa, Ugy a szerz6désesek madositasarol
sz0l6 tajékoztatd elkészitése és feladasa az EKR —en keresztll kozzétételre a Lebonyolitd
feladata.
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Felel6sok:

Szerz6dés maddositasa iranti igény
jovahagyasa:

Szakvélemeny kiallitasa, hogy a szerz6des
felmertlt médositasara kdzbeszerzeési Lebonyolito
szempontbol lehetdség van-e:

A szerz6dés modositasarol szolo

Szakmai felel6s Gtjan a Dontéshozo

tajékoztatd hirdetmény elkészitése: Lebonyolito
A szerz6dés modositasaral szolo

tajékoztatd hirdetmeény tartalménak Dontéshozo
jovahagyasa:

szerz6dés modositasarol szolo tajekoztatd

hirdetmény hataridében torténo Lebonyolito

kozzététele:

11.6.5. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

Ajanlatkérod, valamint Ajanlatkérével polgari jogi jogviszony keretében igénybe vevd egyéb
szakertd koteles az Ajanlatkérore iranyado ellen6rzési szabalyok betartasara, igy kilénosen, de
nem kizarolagosan:

» palyazati forrasbol, tamogatasbdl megvalosul6d beszerzés esetén az iranyado specialis
jogszabalyok, eljarasrendek, el6irasok szerinti eljarés;

» kozpontositott termékkategoria(k) esetén az adott kdzpontositott hivatal(ok)
engedélyeztetese.

11.6.6. KoOzbeszerzeési szerz6dések teljesitése

A kozbeszerzési szerzddések teljesitésének elismerése — teljesitésigazolas vagy az elismerés
megtagadasardl az ajanlattevoként szerz6d6 fél teljesitéserdl vagy az errdl szold irasbeli
értesités kézhezvételétdl szamitott 15 napon bell irdsban koteles nyilatkozni a szerzédésben
az Ajanlatkéro képviseletében teljesitésigazolasra jogosultként megjeldlt vezet6.
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Felel6sok:

| Teljesitésigazolas kiallitasa: | szerzGdésben megjeldlt személy

11.7. ElGzetes vitarendezés, jogorvoslat
11.7.1. ElGzetes vitarendezés

Elektronikus uton lefolytatott eljaras esetén az elézetes vitarendezési kérelem megkuldése és
az el6zetes vitarendezés soran a kommunikécié az EKR-ben torténik.

Ha a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerint benyujtott elGzetes vitarendezési kérelmet nyujtottak be,
a Lebonyolit6 az eljaras Birdlobizottsagi tagjait haladéktalanul értesiti, valamint egyidejlleg
tajékoztatja az el6zetes vitarendezessel kapcsolatos kdzbeszerzesi szabalyokrdl, hataridékrol.

Szakmai felvetések megvalaszolasa esetén az eljaras Biralobizottsagi tagjai kotelesek a
tajékoztatasul megadott kodzbeszerzési szabalyokat és hatarid6ket betartva a valaszokat
megkdldeni a Lebonyolito részére.

A Lebonyolitd az Ajanlatkérének az el6zetes vitarendezeéshez kapcsolodd kérelemmel
kapcsolatos allaspontjarél a kérelem megérkezésétdl szdmitott 3 munkanapon beldl, a
benyujtasi médnak megegyez6 mddon tajékoztatja a kérelmez6t, valamint az el6zetes
vitarendezési kérelem benyujtasarol és az arra adott valaszardl, az eljaras valamennyi, addig
ismert érdekl6dd gazdasagi és ajanlattevéjét is, elektronikus uton lefolytatott eljaras esetén az
elébbieknek megfelel6en kdzzéteszi az EKR rendszerében a megfelel6 dokumentumokat.

Az el6zetes vitarendezési kérelmet és az arra adott valaszt az EKR-en, vagy amennyiben az
nem lehetséges, Ugy a sajat honlapjan kézzéteszi (nem elektronikus Gton lefolytatott eljaras
esetén).
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Felel6sok:

A beérkezett el6zetes vitarendezési
kérelem az Ajanlatkérének, Kozos
Ajanlatkérok érintett személyeinek
tortené megkuldése:

Lebonyolito

kdzbeszerzés targya szerinti szakértd,

Szakmai keérdések megvalaszolasa: . X
Szakmai felelGs

Az el6zetes vitarendezésre adott valasz
elkészitése:

Az el6zetes vitarendezésre vonatkoz6
véalasz kiklldésenek jovadhagyasa:

Az elBzetes vitarendezésre vonatkozo
vélasz valamennyi ajanlattevé részére
tortend jogszerd és hataridében
megkuldése/kdzzététele

Lebonyolito

Biralo Bizottsag elnoke

Lebonyolito

11.7.2. Jogorvoslat

Ha a Kbt. 148. §-a szerint jogorvoslati eljarast kezdeményeztek, arrol a Lebonyolitd az eljaras
Biralobizottsagi tagjait, a Dontéshozot haladéktalanul értesiti.

Amennyiben az Ajanlatkér6 a Kdzbeszerzési Dont6bizottsagtol értesitést kap a jogorvoslati
eljaras meginditasarol, az érintett kozbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre all6 dsszes iratot,
ideértve a felelGsségi rendet tartalmazé okiratot is, - iratjegyzék szerint — azonnal 6ssze kell
allitani, amely a Lebonyolito feladata.

Az 6sszedllitott iratcsomag megkuldéséért a jogi szakérto a felels.

Az EKR rendelet 8. § c) pontja alapjan a Kbt.-ben foglaltak mellett az Ajanlatkéré az EKR-ben
az erre szolgalo drlapon rogziteni koteles a jogorvoslati eljards meginditasat koveto
munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras induladsanak tényét és — a
Kdzbeszerzési Dont6bizottsdg hatarozatdnak kozlését kdveté munkanapon — a jogorvoslati
eljaras eredményet.

Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést az Ajanlatkéré-koteles az erre jogosult szervnek
biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetdk, vagy — a Kdzbeszerzési
Hatosag, a kdzbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével — valamely ellenGrzésre jogosult szervezet azt keri, az Ajanlatkerd;
koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkildeni.
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Felel6sok:

A jogorvoslattal érintett kozbeszerzéssel
kapcsolatban rendelkezésre allo 6sszes Lebonyolit6
irat gsszeéllitasa:

A jogorvoslattal érintett kozbeszerzéssel

kapcsolatban dsszeallitott iratok Dontéshozo
jovahagyasa:

A jogorvoslattal érintett kozbeszerzéssel

kapcsolatban rendelkezésre allo 6sszes Lebonyolit6

irat megkuldese/rendelkezesre bocsatasa:
A Kobzbeszerzési Dont6bizottsag

targyalasan valo részvetelre torténd Dontéshozo
kijeloles és megbizas:

11.8. Az EKR jogosultsagok gyakorlasanak rendje, kodzos ajanlatkéroi
nyilvantartasban valé szereplés

11.8.1. Ko6z0s Ajanlatkérdi nyilvantartdsban valo szereplés

Amennyiben az Ajanlatkérd valamelyike K6z6s Ajanlatkérokke valnak, agy kotelesek a Kbt.
hatdlya ala tartozasarol, valamint az adataikban bekdvetkezett valtozasokrél az EKR -en
keresztul regisztracio, vagy adatmodositds atjan értesiteni a Kdzbeszerzési Hatosagot a Kbt.
hatalya tekintetében bekdvetkezett valtozastdl szdmitott 30 napon beliil, a Kdzbeszerzési
Hatosag Kozos Ajanlatkéréi nyilvantartasaban torténé szerepeltetés céljabol.

11.8.2. Az EKR jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Az EKR feladata az EKR-ben lefolytatott eljaréasi cselekmények napl6zasa. Az Intézet feladata
a naplézott adatallomany védelme az arra jogosulatlan személy altali hozzaférést6l, torléstol,
illetve biztositani kell, hogy az iratmeg6rzési kotelezettség ala esé dokumentumok az arra
jogosultak szamara megismerheté és értelmezheté maradjon.

Az EKR rendelet alapjan az Intézet koteles jelen szabalyzatban rendelkezni az Intézet nevében
eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét.

Az EKR-ben torténd regisztracio elvégzese, valamint a regisztracid, vagy ajanlatkéré adatainak
EKR-ben szilkségessé valt modositasa az Intezet feladata.

o

megadasa olyan személy részére torténhet, akinek/ amelynek a kézrem(ikddése a jogosultsag
birtok&ban a jelen szabalyzatban, vagy az EKR rendeletben rdgzitett kotelezettségek teljesitése
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érdekében ajanlatkerd érdeke a hatdlyos jogszabalyok altal megkivant kozzétételi, illetve
adatszolgéltatasi kotelezettség korében.

A hozzéférési jogosultsag irdsban barmikor indokolas nélkul is megtagadhat6/visszavonhato,
ez esetben a korabbi jogosult minden tovabbi cselekménye az EKR keretében stlyos jogsértést
valGsit meg, és az e korben okozott kérért az érintett a polgari jog kéartéritésre vonatkozd
szabalyai szerint felel6sséggel tartozik.

A Fdigazgatd vagy az el6bbiek szerint erre jogosultsaggal rendelkez6 személy az eljarasban
kozrem(ikod6 FAKSZ-ot vagy szaktanacsadokat az eljarashoz hozzarendeli. Az ily modon
jogosultsagot szerzett FAKSZ kizarélag az Ajanlatkér6tél fennalldé megbizasa keretében és
annak teljeskord megvalositasa érdekében koteles eljarni az EKR-nek az Ajanlatkéré nevében
tortené kezelese keretében.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljards
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdemenyezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljaré birésag a
kdzbeszerzési eljards iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus
hozzaférést az Ajanlatkéré koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok
az EKR-ben nem hozzaférhetbk, vagy - a Kdzbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekert felel6s
miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely
ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az Intézet koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
az ellen6rzésre jogosultnak megkuldeni.
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11l. FEJEZET: KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

Az Intézetnek, ha a jogszabaly lehetOséget biztosit ra, lehet6sége van kdzpontositott
kdzbeszerzési eljarasokhoz csatlakozni.

A kbzbeszerzések kdzpontositott rendszeren keresztill torténé megvalositasanak kotelezettsége
nem korlatozza az Intézmény lehetdségét adomany elfogadasara.

A kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozo termékek megrendelése, amennyiben a
hatalyos keretmegallapodas lehetGséget teremt a megrendelés alkalmazésara - a kdzponti
beszerz6 szerv honlapjan, elektronikus médon torténik, mely fizetési kotelezettségvallalasnak
mindsul, ezért a honlaprol kézvetlenul inditott megrendelést minden esetben meg kell, hogy
el6zze a megrendelés irasos forméban tortend szabalyszer( jovahagyasa, pénzugyi
ellenjegyzése és iktatasa.

Az Intézet részér6l a kozponti beszerzd szervezetek felé torténé igénybejelentések és
adatszolgéaltatasok elvégzéséért felelds az adott szakter(let vezet6je. Szintén az 6 feladata az e
teruleten alkalmazand6 nyomtatvanyok valtozasainak nyomon kdvetése is.

Kozpontositott kdzbeszerzést - beszerzési illetékesseégiik szerint - az Intézet adott
szakterletének vezet6i kezdemenyezhetnek. Az Intézet illetékes szervezeti egyseg vezetdi
évente kotelesek jogszabaly altal meghatarozott adatszolgaltatast teljesiteni az altaluk
kdzpontositott kozbeszerzéssel beszerzett ruk és/vagy szolgaltatsok nett6 értékérol.

A kozvetlen megrendelés eljardsrendje akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés targya hatélyos
kdzpontositott kozbeszerzési eljaras keretében kotdtt keretmegallapodas vagy keretszerzdés
terhére kdzvetlenll megrendelhetd, az annak alapjan adott kozvetlen megrendelés (lehivas)
megvaldsitasara iranyul6 szerz6dés(ek) minden feltételét kotelezd erével tartalmazza.

Amennyiben az Intézetnek adatszolgaltatasi kotelezettsége keletkezik, gy annak elkészitésére
az Intézet altal erre kijel6lt személy jogosult.
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Felel0sok:
Adatszolgéltatas teljesitése: illetékes szervezet egységeinek vezetdi
Igénybejelentesek és adatszolgaltatas : .
J . / . . g az adott szervezeti egyseg vezetdje
elvégzése:
Nyomtatvanyok valtozasainak nyomon . .
L az adott szervezeti egység vezetdje
kovetése:

Az el6készitb szervezeti egység részére
megkuldendo, sajat hataskorben térténdé | Szakmai felel6s
beszerzésre vonatkozo igény el6készitése:

El6zetes igény feltoltése: az adott szervezeti egység vezet6je
Jovahagyas nyomonkovetese és a

jovahagyas birtokdban az eljaras az adott szervezeti egység vezetdje
inditasa:

V. FEJEZET: EGYEB RENDELKEZESEK

A pénzigyi kihatassal bird beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénzligyi ellenjegyzés,
a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozds veégrehajtdsi szabalyait a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

A kozbeszerzéssel kapcsolatba kerild személyek, gazdasagi szerepl6k, keretgazdak
felel6sséggel tartoznak ezen szabalyzatban meghatarozott el6irasok, kiemelten a
kdzbeszerzések bonyolitasanak rendje szerint eljarni, eljarasukat a szabalyozasnak megfeleléen
irasban dokumentalni, a dokumentumok 8 lezart éven keresztil tortén6 megé6rzeserol
gondoskodni. Az elektronikus uton torténé dokumentalast, ahol ezt a szabalyozas megengedi,
archivalni kell és megGrzésérdl, és visszakereshetdségérél ugyanigy 8 éven keresztiil
gondoskodni sziikséges.

ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a jovahagyas (elrendelés) napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatalyba
lépése utdn megkezdett kozbeszerzésekre, valamint megkotott szerzédesekre és jogorvoslati
eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat nem szabalyozott keérdesekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei, a
Kozbeszerzési Hatésag Utmutatdi, kozleményei és elnoki tajékoztatdi, a Kozbeszerzési
Dontébizottsdg hatérozatai e€s kozleményei, a Miniszterelnokség Utmutatoi, EKR Portal
kézikonyvei, valamint a fenntartd rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
Déatum: 2026.02.16. Oldalszam: 35/41



Reformatus Pulmonoldgiai Centrum Szabélyzat

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Beszerzési eljarast indit6 adatlap
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1. sz. melléklet

BESZERZESI ELJARAST INDITO ADATLAP

Beszerzés targya:
(Réviden és pontosan meg kell hatarozni, hogy mi a
beszerzés targya és felhasznalas célja)

Mennyiség:

(Meg kell adni a darabszamot és azt, hogy a
darabszam (db +/- %-0s mennyiséggel) egyszeri, éves
darabszam vagy a teljes futamidére vonatkozik-e.)

Finanszirozas:

(A specifikéciohoz meg kell adni a becsult koltseg
nagysagat és a kivant részteljesités szakaszait, tovabbéa
a finanszirozas Utemezéset, formajat.)

Mdszaki leiras:

(Részletesen meg kell adni a minimalisan elvart
szakmai jellemz6ket, amiket a megajanlott terméknek
vagy szolgéltatasnak minimalisan teljesitenie kell, és
amik a rendeltetésszer(i hasznélatot biztositjak) *

s

Logisztikai el6irasok:

(Termék szallitas esetén célszerl megadni az elvart
csomagolési elvarasokat (pl.: milyen legyen a
csomagolas, hany darab termék legyen egy
csomagban, egy-egy termék kilén csomagolva legyen
sth.) és az anyaggazdalkodési jellemzdket:

a) Csomagolas médja;

b) Egy csomagban 1év6 termékek darabszama;

c) Biztonsagi eldirasok;

d) Csomagolason Iévd jeldlések (pl.: termék neve,
cikkszam stb.);

e) Cimkézésre vonatkoz6 kovetelmények;

f) Rendelési egység (pl.: db, kg, liter stb.);

g) Kért legkisebb szallitasi vagy rendelési mennyiség;
h) Kért szallitasi hataridd;

i) Esetlegesen konszignacio lehet6sége.)

Mennyiség:

4 Fontosabb jellemzék:

a)
b)
c)
d)
e)
bj,
g)
h)
i)

Vj
k)

Mindségi elvdrdsok, minéség-ellenérzés, mindségi atvétel (pl.: specidlis atvételi eljdrds),
Mintadarab esetén a mintadarab dtvevéjének neve, dtvétel helye és a visszaadds madja;
Teljesitményre vonatkozo elvdrdsok;

Biztonsdgi elGirdsok;

Meéretekre vonatkozd jellemzék;

MinGségbiztositdsi elvardsok;

Hivatkozott szabvdnyokat;

Termékjellés (jelek);

ElGirt vizsgdlatok és vizsgdlati mddszerek és a vizsgdlatokat tanusito jegyzékényvekre, a csomagoldsra,
a jelélésre, a cimkézésre vonatkozo kévetelmények;

Kiilénleges eléirasok, elvdardsok (kérnyezetvédelmi, miiszaki, stb.);

Az dtvételhez sziikséges dokumentdcié meghatdrozdsa (pl.: kezelési utasitds, stb.).

Kiadas:
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Szabalyzat

(Meg kell adni a darabszamot és azt, hogy a
darabszam (db +/- %-0s mennyiséggel) egyszeri, éves
darabszam vagy a teljes futamidére vonatkozik-e.)
7 Részaj:ém!at tétel pithsitésa _ , igen / nem
(,,nem”” valasz esetén részletes indokolas)
71 Részajanlat tétel biztositasa esetén az egyes részek
| megjeldlése:
8. Beszerzési tervben megjelolt eljarasi tipus:
Meghivando6 gazdasagi szerepl6k megjeltlése
8.1. . . L _
(név, szekhely, fax, e-mail cim) adott esetben:
9 Becsult értek (nettd forint, részajanlat esetén
' részenként):
10 Rendelkezeésre all6 anyagi fedezet dsszege:
" | (Nett6 forint, részajanlat esetén részenként)
11. | Teljesités helye:
Teljesitési hatarido:
12. | (Lehet8ség szerint szerz6déskotéstol szamitott
idétartamban meghatarozva)
13 Szerzddést biztositdé mellekkotelezettségekre
" | vonatkozo javaslat:
13.1. | Kotbérek:
TeIJeS|.teS| b|2t0$|EeI§: o , . igen / nem
13.2. | (Legfeljebb a szerz6dés szerinti, tartalékkeret és afa Meérteke:
nélkil szamitott ellenszolgéltatas ot szazaléka) '
Jotallasi biztositék: .
13.3. | (Legfeljebb a szerz6dés szerinti, tartalékkeret és afa I%/Iegr{élim
nélkul szamitott ellenszolgéltatas ot szazaléka) ]
13.4. | Jotallas idGtartama:
14. | Javasolt szamlazéasi Utemezés:
15. | El6leg lehet6ségének biztositasa: igen / nem
Javasolt péenziigyi-gazdasagi alkalmassagi
16. . _
feltételek:
17. | Javasolt mliszaki-szakmai alkalmassagi feltételek:
Legalacsonyabb 6sszeg
ellenszolgéltatas
18. | Javaslat értékelési szempont: /
Osszességében legel6nydsebb
ajanlat
18.1 Osszességében Iegel():nydsebb ajanlat eseten
" | részszempontok megjeldlése és sulyszama:
19. | Ajanlati biztositék elGirasa: igen / nem
Egyéb fontos informéciok:
Pl.:
- tamogatésra irdnyulé igény benyujtva, de még
20 tdmogatasi szerz6dés nincs
" | - felel6sségbiztositas elGirasa és annak mértéke
- szerzddésben feltintetendé egyéb specidlis elvarasok
- kotelez6en alkalmazando specialis agazati
hattérjogszabalyok megjeldlése
Melleklet:
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1. Részletes miszaki leiras

2. Meghivandok listaja és elérhetéségeik (relevans eljarastipus esetén, illetve elézetes
piaci konzultéacio eseten):

" Kapcsolattarto , o
Cégnév P Telefonszama E-mail cime
neve
3. Megjegyzes:
Kelt: ..........
(név)
Kiadas: RPC1. Kozbeszerzési Szabalyzat
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozbeszerzési Szabalyzatban (2026.02.16.) foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorén koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Dr. Székelyné Dr. Galffy f6icazaatd
Gabriella PhD gazg
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