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Zeit   Bedeutung  Zeitlich und/oder  existenziell  drin gend  Nicht dringend  

  Wichtig  OPERATIV E AUFGABEN   Alltagsgeschäft   Projekte mit Zeitlimit   Finanzen   Gesundheit     Soziale Anerkennung                I  STRATEGISCH E AUFGABEN   Finanz - , Marketing - ,  Personalstrategie ,   Projektentwicklung     II  

  Nicht wichtig  III   HILFSAKTIVITÄTEN   Statistiken,  Dokumentationen ,   Viele Anrufe, Emails …  IV   ABLENKUNG ,   Zerstreuung   und allgemeine  Info (Internet surfen)    

 


