B I c Business Innovation
Centre Plzen

Tyto obchodni podminky ve smyslu §1751 ob¢anského zakoniku jsou soucasti smluvniho vztahu
mezi Najemcem a Pronajimatelem BIC Plzen, spole¢nost s ru¢enim omezenym, IC:45354774, se
sidlem Riegrova 206/1, 301 00 Plzen, zapsana vobchodnim rejstriku vedeném Krajskym
soudem v Plzni oddil C, vioZzka 1678.

Pronajimatel poskytuje pronajem zasedacich mistnosti podnikatelskym i nepodnikatelskym
subjektim pro Gcely skoleni, prezentaci, pohovord, obchodnich jednani, firemnich porad a
dalsich.

Zasedaci mistnosti je mozné si rezervovat v pracovnich dnech (po - pa) od 8.00 - 16.00 hodin
prostirednictvim online rezervac¢niho systému . Ndjemce ma na
vybér ze dvou variant: zasedaci mistnost pro 10 osob - Z10 a pro 12 osob - Z12. V rezerva¢nim
formulari si zvoli pozadovany termin a ¢as a nasledné ho systém vyzve k provedeni online Uhrady
pres platebni branu. Zaplacenim objednavky je rezervace povaZovana za potvrzenou. Pokud
uhrada nebude provedena, objednavka se automaticky stornuje a rezervace se stane neplatnou
(zrusi se). V obou téchto pripadech najemci prijde informativni email o stavu rezervace, tj.
potvrzeni rezervace zasedaci mistnosti vpripadé UspéSné platby, & upozornéni na
nedokoncéenou rezervaci.

V pripadé, Ze Najemce nema moznost uhradit rezervaci pres platebni branu, kontaktuje
Pronajimatele prostrednictvim emailu ¢i na telefonnim cisle +420 739 095
290 a spolecné se domluvi na dalsim postupu.

Ceny pronajmu zasedacich mistnosti (shodné pro Z10i Z12):
500 K¢ bez DPH - prvni hodina pronajmu
200 K¢ bez DPH - kazda dalsi zapocata hodina

Ceny jsou uctovany pouze po celych hodinach. V cené podnajmu je zahrnuta i Gplata za sluzby
spojené s uzivanim mistnosti a socialniho zarizeni.V cené pronajmu je jako ob&erstveni zahrnuta
kava, ¢aj, kohoutkova voda a vypujceni nadobi.

Najemce zasedaci mistnosti ma umoznén vstup do budovy po predchozi potvrzené rezervaci,
max. 10 min. pred jejim zacatkem, prostrednictvim oznacenych zvonk(i COWORK nebo BIC Plzen
u vstupu do budovy, a je opravnén zasedaci mistnost vyuzivat pouze po dobu, po kterou si ji
pronajal. Za kazdou zapocatou hodinu nad ramec rezervace ma Pronajimatel pravo Ucétovat
dodatecné najemné ve vysi dle aktualniho ceniku hodinového najemného, dostupného v online
rezervacnim systému.

Zruseni rezervace probiha zaslanim e-mailu na adresu

Storno podminky u zruseni rezervace:

- vice jak 3 dny pred konanim akce bez storno poplatku

- 2 dny pred konanim akce bude Uu¢tovan 50% storno poplatek z celkové ceny nebo je mozné si
vybrat nahradni termin

- 1den pred konanim akce bude tucétovan 100% storno poplatek z celkové ceny


https://coworkbic.rsystem.cz/
mailto:zasedacky@bic.cz
mailto:zasedacky@bic.cz
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Najemce vyplnénim formulare v online rezerva¢nim systému poskytuje Pronajimateli své osobni
Udaje v rozsahu pozadovaném rezervacnim systémem. Jedna se o jméno a prijmeni nebo nazev,
adresu nebo sidlo, e-mailovou adresu, telefonni Cislo, popr. IC, DIC. Najemce timto zaroven ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju, vyslovné souhlasi se zpracovanim
téchto osobnich Udaji Pronajimatelem ve vyse uvedeném rozsahu. Tyto osobni Udaje budou
pouzity vyhradné za Ucelem vedeni evidence o obchodnich partnerech, plnéni zakonnych
povinnosti vyplyvajicich z prislusného obchodnépravniho vztahu, ochrany prav a zajm
Pronajimatele a zasilani obchodnich sdéleni tykajicich se jeho ¢innosti. UZivatel souhlasi s tim,
aby mu Pronajimatel zasilal obchodni informace na jeho emailovou adresu v souladu s § 7, odst.
2 zékona ¢. 480/2004 Sbh., o nékterych sluzbach informacni spolecnosti. Pronajimatel je
opravnén uchovavat osobni iidaje pouze po dobu, ktera je nezbytna k Gcelu jejich zpracovani, po
uplynuti této doby je Pronajimatel povinen je zlikvidovat. Najemce je timto informovan, Ze je
opravnén kdykoli a zdarma odvolat svij souhlas timto udélen, a to zaslanim emailu o tom
informujicim na emailovou adresu zasedacky@bic.cz. Pronajimatel je povinen zlikvidovat osobni
udaje klienta kdykoliv v pripadé, Ze o to klient pozada jesté pred vyprsenim.

PROVOZNi RAD

Provozni rad stanovi pravidla provozu objektu cowork - Riegrova 1, 301 00 Plzen, 4. patro.
Obsahuje souhrn pokyn(, které upravuji organizaci provozu objektu, dodrZzovani poradku a
bezpecnosti v budové a prilehlych prostorach. Provozni Fad je zavazny pro vSechny fyzické i
pravnické osoby, které se v prostorach objektu pohybuiji.

PROVOZNi DOBA OBJEKTU

1. Najemce kancelari a Ndjemce pracovniho mista s tarifem 24/7 mé k dispozici prostory
kterykoli den v tydnu po neomezenou dobu. Najemce je vSak povinen v pracovni dny v
dobé od 18:00 do 7:00 hodin a mimo pracovni dny vzdy uzamykat pri kazdém vstupu i
odchodu z BUDOVY vstupni mriz.

2. Ostatni Najemci maji k dispozici prostory v pracovni dny v dobé od 7:00 do 18:00 hodin.

NAJEMCE JE POVINEN

1. Dodrzovat zasady sluSného chovani a zdrzet se jakéhokoli chovani, které by narusovalo
nebo mohlo narusovat ¢innost ostatnich Najemct coworku, jeho pracovnik( ¢i tietich
osob a mohlo by byt vnimano jako obtéZuijici ¢i prava ohroZujici. Respektovat skute¢nost,
Ze prostory coworku slouzi ku prospéchu véech Najemct, a tedy zajmy jednoho nesmi
byt v zasadnim rozporu se zajmy ostatnich.

2. Dbat na dodrZovani Cistoty a poradku v pronajatém prostoru coworku, v kuchynce, ve
sprse a dalSich sdilenych prostorech a stejné tak v nejbliz§im okoli pronajatych prostor,
zejména schodisté, prostory pred schodistém.

3. Dodrzovat pravni rad CR. Nepodilet se na aktivitach, které jsou v rozporu s moralnimi
pravidly nebo s najemni smlouvou, pfip. které by mohly poskodit dobré jméno najemce
¢i tietich osob. Tim se rozumi zejména nelegalni stahovani soubord, zneuziti ochranné
znamky nebo jiného predmétu dusevniho vlastnictvi bez védomi autora/nositele prava,
dale pak ¢innosti souvisejici s ,pyramidovym" principem, Sifeni spam, kradeze identity,
urazlivé jednani, Sifeni nebo stahovani materialll s nevhodnym obsahem. V pripadé
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nejednoznacnosti, zda se v konkrétnim pripadé jedna o shora definované jednani, je na
uvazeni Pronajimatele, jakym zplsobem takové jednani posoudi a nasledné vyhodnoti.
Hradit najemné ve vysi a zplisobem sjednanym ve smlouvé.

DodrzZovat ¢asovy plan zasedacich mistnosti vzdy na zakladé rezervacniho systému pred
uskutec¢nénim planovanych pracovnich setkani ¢i jinych akci.

Informovat Pronajimatele o jakychkoli skute¢nostech, které by mohly mit negativni vliv
na smluvni vztah mezi Najemcem a Pronajimatelem.

V pripadé poskytnuti sidla spole¢nosti po ukonceni smlouvy bez zbyte¢ného odkladu
odhlasit adresu sidla v Riegrové ulici zverejného rejstfiku a prestat adresu pouzivat
coby kontaktni.

Po ukonceni smlouvy odevzdat veskeré pouzivané prostredky zmajetku BIC Plzen
vcetné vSech vstupnich Cipl a klich.

Neplytvat energiemi.

Tridit odpad do oznacenych nadob k tomu uréenych. V pripadé nebezpecného a zvlast
nebezpecného odpadu i zajistit na vlastni naklad jeho odvoz a likvidaci v souladu s
prislusnymi pravnimi predpisy.

VyuZivat pouze prostory (pracovni misto/kancelar/jednaci mistnost), specifikované
v najemni smlouvé, a to pro Ucely sjednané najemni smlouvou. Dale miZe vyuZivat
prostory sdilené - jednaci koutek, break area, kuchyrka, telefonni budka a socialni
zazemi na dobu nezbytnou tak, aby byly k dispozici i ostatnim Najemc(im.

Prijimat kratké navstévy osob, které nejsou Najemci.

Vyuzivat zazemi kuchynky vé. jejiho vybaveni. Pouzivanilednice, kavovaru a mycky nadobi
musi byt v souladu s navody k pouziti, které jsou k dispozici na misté k tomu uréeném v
prostoru kuchynky a musi s nimi byt zachazeno svédomité. Cena za kavu je urcena
vceniku (priloha ¢. 4 najemni smlouvy). Najemce si na urceny tiskopis uloZeny
v kuchynce bude pravidelné ke svému jménu zaznamenavat pocet pripravenych napoju
(kavy). Vyuctovani bude provedeno 1x mésic¢né a bude soucéasti faktury.

Vyuzivat v prostoru své elektronické zarizeni, jakou jsou osobni pocitace, notebooky,
monitory, nabijecky telefonu, sluchatka a jina zarizeni, ktera nejsou naro¢éna na spotrebu
elektrické energie. V pripadé potreby zapojeni dalSich technickych a elektronickych
zarizeni je potrreba domluvit se s Pronajimatelem.

VyuZzivat sluzby barevné tiskarny/kopirky umisténé v prostoru coworku na zakladé
systému MYQ, s pouzitim vygenerovaného PINu. Uplata za tisk a kopirovani je stanovena
ve vysi dle aktualniho ceniku a je splatna na zakladé meési¢niho vyuctovani, které bude
soucasti faktury.

VyuZit sprchu umisténou v prostoru vedle Satny. Satna slouzi k do¢asnému odlozeni
vlastnich toaletnich potreb, pouzitého ruc¢niku, nahradniho obleceni apod. Po pouziti
sprchy je najemce povinen prostor uvést do plvodniho stavu — odnést si veSkeré osobni
véci, vytrit podlahu, nechat prostor vyvétrat. Najemce je opravnén ususit si sv(j pouzity
ruc¢nik na otopném télese v mistnosti se sprchou, ruénik vSak neni opravnén ponechavat
na otopném télese setrvale, tj. po dobu delsinez nezbytné nutnou k ususeni. Za pripadnou
ztratu ¢i poSkozeni nebo uspinéni ruc¢niku nenese Pronajimatel odpovédnost.

VyuZivat sluzeb BIC Plzen dle individualni domluvy s konkrétnimi konzultanty (kontakty
Ize najit na ).


http://www.bic.cz/
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OCHRANA MAJETKU A UZiVANiIi TECHNIKY COWORKU

1.

Vsechny fyzické a pravnické osoby v objektu jsou povinny ochranovat majetek BIC Plzen
i majetek tietich osob pred poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim.

Kazdy Najemce je na svém pracovisti a v prilehlych prostorach povinen zajistit po své
pracovni dobé uzavreni (nikoli uzamceni) vstupnich dveri, Fadné uzavireni oken, zhasnuti
osvétleni a vypnuti elektrickych spotrebici (tepelnych spotrebicl, kavovaru,
rychlovarné konvice, kopirky) pri odchodu v pripadé, kdy v se v prostoru coworku jiz
nikdo jiny nenachazi.

Majetek BIC Plzen ani majetek tretich osob neni dovoleno vynaset zobjektu bez
prredchoziho pisemného souhlasu Pronajimatele.

Nabytek a vybaveni, kterym je objekt vybaven, neni dovoleno premistovat bez
prredchoziho souhlasu Pronajimatele.

Najemce je opravnén uzivat volné pristupnou/sdilenou techniku nebo techniku
pronajatou na zakladé zvlastniho ujednani radné, bez zbytecného plytvani a zplisobem,
kterym nenarusi ¢innost ostatnich najemcu.

Najemce nebo jim povérené osoby nejsou opravnény pouzivat majetek BIC Plzen
(coworku) ani majetek trretich osob pod vlivem omamnych latek ¢i alkoholu.

VSTUPNI CIP, KLiC

Najemci a jimi povérené osoby vstupuji do prostor coworku s vyuzitim vstupniho Cipu
vydaného odpovédnym pracovnikem BIC Plzen pri podpisu najemni smlouvy.

Najemci s neomezenym pristupem ziskaji pri podpisu smlouvy kli¢ od vstupni mrize do
budovy.

Najemce je povinen v pripadé ztraty Cipu nebo klice uhradit plnou ¢astku za vyrobu
nahradniho Cipu/kli¢e na své naklady. Za poskytnuti Cipu (klice) se plati vratna zaloha ve
vySi dle platného ceniku.

V pripadé uzamceni Najemce v budové, je Najemce opravnén pouzit k odemceni zamku
mrize kli¢ umistény v uzamykatelné schrance, ktera se nachéazi v blizkosti vstupni mrize.
Koéd pro otevireni schranky sdéli Pronajimatel. Tento kli¢ je povinen neprodlené po
odemceni vratit na plvodni misto.

UKLID A UDRZBA

1.

2.

Uklid v objektu je zajistovan uklidovou sluzbou dodavatelskym zptsobem, je provadén
v pracovnich dnech v brzkych rannich hodinach.

Najemce je povinen oznamit veskeré zjisténé vady elektronicky Pronajimateli, a to
bezodkladné po jejich zjisténi. Pozadavky na drobné opravy budou Najemcem zasilany
Pronajimateli stejnym zplisobem.

V CELE BUDOVE PLATI ZAKAZ

e

Konzumovani alkoholu a uzivani omamnych latek

Koureni i uzivani elektronickych cigaret, 1IQOS, vaporizéri apod. a manipulace
s otevifenym ohném.

Vstupu se zviraty (mimo asistencnich psu).

Jizdy na kole¢kovych bruslich, jizdnich kolech, kolobézkach apod.

Pouzivani vybaveni a zarizeni prostor BIC Port kjinym Gcell, a jinym zplsobem, nez
k némuz jsou urceny.
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6. Pouzivani chemickych ¢ijinych potencialné zivot ohrozujicich latek.

1. Prostor coworku je za G¢elem ochrany zZivota, zdravi a ochrany majetku véetné prevence
pred vandalismem monitorovan kamerovym systémem se zaznamem, ktery se
uchovava max. 72 hodin. O pouziti kamerového systému informuji cedulky, které jsou
umistény na viditelnych mistech.

2. Pronajimatel se zavazuje bezpecné zpracovavat osobni Udaje v nasledujicim rozsahu:
zdznamy z kamerového systému, jméno, adresa, telefon, email, informace o podnikani.
Tyto udaje budou pouzity vyhradné pro vlastni evidenci a statistiku s cilem neustalého
zkvalitiovani sluzeb, pro zajisténi bezpecnosti a jako prevenci pred vandalismem.

3. Néajemce souhlasi se zpracovanim osobnich Udaji za podminek uvedenych vyse
a zaroven souhlasi s porizovanim fotodokumentace a videi z prostoru coworku a jejich
vyuziti k marketingovym uceliim BIC Plzen.

4. Najemce souhlasi suvedenim informaci o své ¢innosti, loga nebo fotografie na
internetovych strankach BIC Plzen.

MIMORADNE SITUACE

1. Pri poruchach rozvodu energii nebo pri mimoradnych situacich je nutné ihned
informovat pracovnika recepce, je-li pritomen nebo Spravce budovy nebo pracovniky
BIC Plzen, Riegrova 1, 5. patro.

2. Vpripadé naléhavé potreby (havarie, poruchy siti, bezodkladn4 Gdrzba apod.) umozni
Najemce vstup do pronajatych prostor.

3. Néajemce bere na védomi, Ze dodavka energii (elektrina, plyn, voda, internet) je zajisténa
treti stranou. Pronajimatel nenese zodpovédnost za preruseni dodavek a jina pochybeni
ze strany prislusnych dodavatel(.

POZARNIi OCHRANA

1. Na zakladé zakona ¢. 67/2001 Sb., Gplné znéni zakona ¢. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané,
v platném znéni, je kazdy Najemce povinen pocinat si tak, aby nezavdal pri¢inu ke vzniku
pozaru, neohrozil Zivot a zdravi osob a majetek organizace. Pri zdolavani pozaru a jinych
mimoradnych udalostech je povinen kazdy Najemce poskytnout primérenou osobni pomoc,
nevystavi-li tim vaznému nebezpeci nebo ohrozeni sebe nebo blizké osoby.

2. Najemci a Navstévnici coworkového centra jsou v zajmu zajisténi ochrany zdravi a pozarni
ochrany povinni:

2.1. Seznamit se s Provoznim radem coworkového centra a pozarnimi a poplachovymi
smérnicemi a ridit se jimi (vyvéSeno u vstupnich dveri). Za dodrZovani téchto smérnic
Navstévniky objektu odpovida navstiveny.

2.2. V pripadé vzniku pozaru ucinit vSe pro likvidaci pozaru véemi dostupnymi prostredky
nebo zabranit jeho dalSimu Sifeni. Pokud pozar zlikvidovat nelze, okamzité vyhlasit
pozarni poplach volanim ,HORI", ,EVAKUACE". Po vyhlaseni poplachu v objektu, musi
ihned vyrozumét Hasi¢sky zachranny sbor kraje.

Hlaseni obsahuje:
a) kdo vola
b) objekt a rozsah pozaru
)
)

c) presna adresa pozaru
d) telefonni ¢islo odkud je volano
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Po vyhlaseni pozarniho poplachu se na misto dostavi povéreni pracovnici a ihned zah4ji
hasebni prace. VSechny osoby zdrzujici se vohrozeném prostoru tento prostor
urychlené opusti nejkratsi Unikovou cestou, kterou je chodba, schodisté a ostatni
verejné prostory v budové. Tyto prostory musi byt v celém profilu trvale volné. Uzivat
tyto prostory jako skladisté, odstavné plochy apod. neni dovoleno. Vytah neni Unikova
cesta a v pripadé pozaru je jeho vyuZiti zakdzano. Béhem opousténi evakuovaného
prostoru zachovejte klid, nebéhejte, nepanikarte, pohybujte se rychlou chizi na
shromazdisté v Riegroveé ulici.

2.3. Znat rozmisténi prostredkl pozarni ochrany, seznamit se s nAvodem na jejich pouzivani
a tyto prostredky (vCetné informativnich znacek a tabulek) neposkozovat
a neodstranovat.

2.4. Ridit se organizacnimi pokyny Spravce budovy a kontrolnich organu zajistujicich
pozarni ochranu a bezpecnost.

2.5. Pri pouziti Cisticich prostfedkl( dodrzovat zasady bezpe¢né manipulace, pricemz
skladovani horlavych latek ¢i kapalin neni dovoleno.

2.6. Pocinat si tak, aby nezpusobili poranéni sobé ani jinym osobam a aby nezavinili vznik
poZzaru.

Spravce budovy zajisti vypnuti el. proudu. Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan

jsou viditelné umistény v kazdém podlazi objektu.

Najemci a Navstévnici coworkového centra jsou povinni dodrzovat pokyny a prikazy

Pronajimatele a stanovené povinnosti v pozarni poplachové smérnici.

Najemci a Navstévnici, kteri uzivaji cowork, jsou povinni ihned odstranovat pri¢iny mozného
poranéni (strrepy, rozlité kapaliny, mastnoty na podlahéch a jiné). V pripadé vyskytu zavady
vétSiho rozsahu jsou povinny tyto osoby nahléasit tuto zavadu Spravci budovy. VSechny
osoby pritomné v prostorach coworku jsou povinny trvale udrzovat poradek.

VSechny osoby pritomné v prostorach coworku jsou povinni pocinat si tak, aby nedoslo
k ohrozeni prav ¢i opravnénych zajmul jeho samotného ¢i jakékoliv jiné osoby, dobrych
mravU, pravidel zdvorilosti a sluSného chovani, verejného poradku ¢i mravnosti a aby
nerusil ¢i neobtézoval jiné Navstévniky.

VSechny osoby pritomné v prostorach coworku jsou povinny neprodlené hlasit vSechny
nedostatky souvisejici s nedodrzovanim tohoto Provozniho radu v prostorach coworku.
Osoby, které uzivaji prostory centra na zakladé najemnich smluv, maji povinnost nahlasit
pozadavky na opravu zarizeni, ktera jsou soucasti jimi uzivanych prostor, pricemz opravy
zarizeni smi provadét jen povéreny pracovnik s prislusnou kvalifikaci.

Pronajimatel neru¢i za odloZzené véci vprostorach centra, ani nenese odpovédnost
za Skodu ¢i zcizeni soukromych véci Najemc( a Navstévnik( centra.

Najemce a Navstévnik jsou spole¢né a nerozdilné povinni hradit veskeré Skody nebo ztraty,
které byly v disledku jejich jednani ¢i opomenuti zptisobeny Pronajimateli ¢i tretim osobam.
Nahrada vesSkerych Skod zplsobenych Navstévnikem bude vymahana vsouladu
s prislusnymi pravnimi predpisy.

Urazy ¢i $kody na majetku je Najemce ¢i Navstévnik coworku povinen neprodlené oznamit
Pronajimateli, ktery ucini zapis do Knihy Graz(.

V prostorach coworku, na ozna¢eném misté, je vybavena lékarnic¢ka prvni pomoci, uréena
k oSetrfeni drobnych poranéni Najemct a Navstévnika.

Néjemce je povinen dodrzovat pravni a ostatni predpisy Pronajimatele k zajisténi BOZP,
s nimiz byl Fadné seznamen a ridit se zasadami bezpecného chovani na pracovisti.
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Pronajimatel odpovida za provadéni zakonnych revizi a kontrol a predavani (na vyzadani)
elektronickych kopii protokoll o zkouskach, kontrolach a revizich prislusnym najemctm.
Najemce odpovida za zajiSténi bezpecného stavu, revizi a oprav zarizeni ve svém vlastnictvi
a predani (na vyzadani) elektronickych kopii téchto dokladl pronajimateli.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tento provozni rfad nabyva platnosti a U¢innosti dnem jeho vydani.

DEFINICE POJMU

Pronajimatel - spole¢nost BIC Plzen, spole¢nost s ru¢enim omezenym (kontaktni osoba:
Radka Hrabétova; hrabetova@bic.cz; mob. 739 095 290)

Najemce - osoba, kterd ma na zakladé najemni smlouvy pronajaté pracovniho misto,
kancelar nebo prostrednictvim rezervacniho systému pronajatou zasedaci mistnost
Navstévnik - osoba, ktera navstivi najemce na omezenou dobu

Spravce budovy - zodpovédni pracovnici Pronajimatele - Radka Hrabétova;
hrabetova@bic.cz; mob. 739 095 290, Bc. Vaclav Kudlic; kudlicabic.cz; mob. 604 234 002

DULEZITA TELEFONNI GiSLA

Hasici 150
Zachranka 155

Policie 158

Tisnova linka 12

Elektrina 800850860
Plyn 1239

Voda 377413444
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