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Závěrečná zpráva vč. vyúčtování poskytnuté dotace 

Název programu INKUBACE FIREM 2026 
Název projektu (akce) 

1. IDENTIFIKACE PŘÍJEMCE DOTACE

1.1 Příjemce 
Název / Jméno a příjmení 
IČO DIČ 
Právní forma 
ID datové schránky 
Datum narození (vyplňují jen fyzická osoba – podnikatel – OSVČ) 

1.2 Sídlo Příjemce / bydliště Příjemce (odpovídá sídlu uvedeném např. ve výpisu ze živnostenského 
rejstříku, obchodního rejstříku či jiné evidence; v případě, že je Žadatel fyzickou osobou, uvede 
adresu bydliště) 

Ulice Číslo popisné Číslo orientační 

Obec PSČ 

1.3 Provozovna Příjemce (vyplní pouze Příjemce, který nemá sídlo na území města Plzně) 
Ulice Číslo popisné Číslo orientační 

Obec PSČ 

1.4 Kontaktní osoba projektu (osoba, která Závěrečnou zprávu a finanční vypořádání připravila; 
nemusí se jednat o osobu oprávněnou jednat za nebo jménem Žadatele) 

Příjmení, Jméno, Titul 
Funkce 
Telefon Email 
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2. ZÁVĚREČNÉ SHRNUTÍ INKUBACE
Popište stručně přínos inkubace pro Vaši firmu. Uveďte, jak se Vaše podnikání posunulo a zkuste 
odhadnout, jak by vaše podnikání vypadalo, pokud byste nezískali podporu z inkubačního programu. 

Popište, zda/jak jste dosáhli cílů naplánovaných v inkubačním plánu. Pokud jste cílů nedosáhli, 
uveďte, proč a jakého jiného výsledku jste dosáhli. 
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Popište, jaká je Vaše aktuální vazba na město Plzeň: 

Jaké konkrétní aktivity na území 
Plzně vykonáváte: 

Kolik a jakých kvalifikovaných 
pracovních míst jste již vytvořili 
nebo plánujete v nejbližších 5 
letech vytvořit: 

Jak spolupracujete s absolventy: 

Jak spolupracujete s místními 
dodavateli: 

Jak spolupracujete s místními 
výzkumnými organizacemi: 

Jak se zapojujete do rozvoje 
místního inovačního ekosystému: 

Splnila inkubace Vaše očekávání? 

Byl/a jste spokojen/a s přístupem 
Senior konzultanta? 

Máte nějaké návrhy, jak dotační 
Program vylepšit? 

Doporučil/a byste účast 
v Programu? 
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3. VYÚČTOVÁNÍ DOTACE
Vyúčtování dotace je uskutečněno doložením přehledu daňových/účetních dokladů o vzniku 
způsobilých nákladů a dokladů o úhradě těchto daňových/účetních dokladů. Předkládané doklady musí 
být doloženy v souladu s dokumentem Náležitostmi dokladování způsobilých nákladů, který je přílohou 
č. 5 Pravidel pro žadatele a příjemce dotace z dotačního programu.   

Veškeré níže uvedené doklady prosím naskenujte, a ve formátu PDF vložte do jednoho souboru, který 
nahrajete jako přílohu k vyúčtování dotace v Aplikaci ED.  

Číslo 
dokladu 
(variabilní 
symbol) 

Popis Datum 
úhrady 

Způsobilý 
náklad (celková 
částka uvedená 

na dokladu 
nebo jeho 

způsobilá část v 
Kč)* 

Částka 
dotace 

(tj. 90 % 
způsobilých 

nákladů) 

Celkem x ** ** 

Výše schválené dotace: 
Způsobilé náklady celkem: 
90 % dotace celkem: 
Byla vyčerpána celá částka poskytnuté dotace: 
Nedočerpáno celkem: 

Doplňující komentář k dokladům (je-li potřeba): 

   ANO     NE 
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*Je-li Žadatel plátcem DPH a má nárok v konkrétním případě uplatnit nárok na odpočet DPH na
vstupu podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, uvede
náklady bez DPH.  Je-li Příjemce plátcem DPH, ale nemůže v konkrétním případě uplatnit nárok na
odpočet DPH na vstupu podle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších
předpisů, uvede náklady včetně DPH. Není-li Příjemce plátcem DPH, uvede náklady včetně DPH.

**Maximální procentuální podíl dotace na celkových způsobilých nákladech projektu je 90 %. Podíl 
Příjemce dotace činí minimálně 10 %, tzn., že na realizaci projektu musí být zajištěno podílové 
financování z rozpočtu Příjemce a z dalších zdrojů v takové výši tak, aby spolu s poskytnutou dotací bylo 
finančně kryto 100 % způsobilých nákladů Projektu. 

Pro prokázání použití dotace je dostačující vložit v rámci Závěrečné zprávy doklady ve výši dotace 
a povinného 10 % podílu, tj. při poskytnutí dotace např. ve výši 200 tis. Kč je dostačující, když Příjemce 
doloží náklady ve výši min. 222.223 Kč. 

Částky na dokladech nezaokrouhlujte, uveďte je tak, jako jsou uvedeny účetních/daňových dokladech. 
V případě, že zaokrouhlíte úhradu oproti původní fakturované částce, bude způsobilá vždy nižší 
částka.  

Žadatel podpisem stvrzuje, že jsou všechny uvedené údaje úplné, pravdivé a relevantní a že nezatajuje 
žádné okolnosti důležité pro posouzení Závěrečné zprávy a vyúčtování poskytnuté dotace. 

V dne 
Jméno osoby oprávněné jednat za Žadatele 

Podpis1 

1 Řádný podpis v souladu s Obchodním rejstříkem, je-li v něm Žadatel zapsán 
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