Nalezitosti dokladovani zpusobilych nakladu

Zpusobilost naklada

Za rozhodné obdobi, k némuz se vztahuje podpora z tohoto Programu, se povazuje obdobi od data
podani Zadosti o dotaci do 30. €ervna 2027. Pouze v tomto obdobi mohou vznikat zp@isobilé naklady
Projektu (za vznik nakladu se povaZzuje okamzik redlného uskutecnéni pozadovaného plnéni, tzn.
datum uskutecnéni zdanitelného plnéni na fakture, datum redlného vykonani praci nebo sluzeb). Tyto
naklady musi byt vyucétovany, uhrazeny a promitnuty v Ucetnictvi Pfijemce nejpozdéji do 30. 6. 2027.

Zakladni zplisobilost nakladu:

a) naklady musi byt vynaloZeny v souladu s cili a Pravidly Programu,

b) néaklady musi byt pfimo a vyhradné spojeny s realizaci inkubac¢niho planu a musi byt nezbytné
pro Uspésné podnikani Pfijemce,

c) naklady musi byt realné, prfimérené (musi odpovidat cenam v misté a case obvyklym)
a nezbytné pro uskutecnéni Projektu,

d) naklady musi odpovidat zasadam zdravého financ¢niho fizeni a musi byt vynaloZeny v souladu
s principy hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti (pravidla 3E),

e) naklady musi byt v souladu s ¢eskou i evropskou legislativou,

f) ndklady musi byt prokazatelné vynaloZzeny béhem doby realizace Projektu (v rdmci rozhodného
obdobi), musi byt zachyceny v Ucetnictvi Prijemce a musi byt doloZeny prikaznymi ucetnimi
doklady.

Mezi zplsobilé naklady patfi pouze nakup sluzeb uvedenych v inkubac¢nim planu, které budou uréeny
Senior konzultantem jako nejpfinosnéjSi pro Uspésné zahdjeni a rozvoj podnikatelské cinnosti
konkrétniho Zadatele v ramci tohoto Programu a jejich? vynalozeni schvali pred uskute¢nénim jejich
nakupu urceny Senior konzultant. Jednd se zejména o nasledujici typ sluzeb, které mohou byt
poskytovéany kdekoliv (tj. v CR i v zahrani¢i):

a) pravnisluzby,

b) ucetni, danové, financni nebo HR poradenstvi,

¢) mentoring a poradenstvi k fizeni spole¢nosti,

d) nastavenifungovani internich procesu,

e) nastaveni systému prodeje, obchodni strategie,

f) ndvrh Ci realizace marketingové strategie,

g) tvorba Ci Uprava webu nebo jiného kandlu pro komunikaci se zakazniky, uZivateli ¢i partnery,

h) prekladatelské sluzby nebo sluzby tlumocnika,

i) Ucastnické poplatky, stanky a obdobné vydaje souvisejici s Ucasti na vystavach, konferencich,
brokerage, souté?ich a obdobnych akcich v CR i zahranié,

j)  prlzkum trhu nebo zpracovani konkrétni studie,

k) wvzdélavani zastupcl firmy v dovednostech souvisejicich s vedenim a fizenim podniku (napf.
obchodni/prodejni dovednosti/techniky, fizeni tymu),

[) ochrana dusevniho vlastnictvi v¢é. vymezeni prav mezi vice osobami/subjekty nebo tvorby
licen¢niho ujednani, reSersi nebo spravnich poplatkd,

m) sbér, zpracovani ¢i interpretace potrebnych dat,

n) certifikace a zkousky produktu, procesu nebo firmy,

0) vyvoj, design ¢i testovani produktu/procesu nebo jeho ¢asti,

p) implementace prvkd zaloZenych na pokrocilych technologiich typu uméla inteligence, jina
realita, internet véci, blockchain apod.,

g) vyvoj SW (v¢. aplikaci) a jeho ptizpUsobeni pro rlizné typy rozhrani, zafizeni ¢i platforem,

r) pronajem prostor k podnikani v¢. energii a nezbytnych souvisejicich vydaja,



s) letenky pofizené formou sluzby (tzn. na fakturu),
t) ostatnisluzby dle inkubacniho planu.

Viechny vydaje musi kryt sluZby poskytované externim (nezdvislym subjektem?). Pfijemcem a
poskytovatelem sluZeb dle inkubaéniho planu nemdze byt shodny, propojeny nebo partnersky subjekt
nebo subjekt ve stfetu zajmu.

Mezi nezpusobilé naklady patii vSsechny naklady, které nepatfi mezi zpUsobilé naklady, zejména se
jednd o:

a) platby dani a poplatkd statnimu rozpoctu, dan z pfidané hodnoty (plati pro platce DPH, pokud
ma u zdanitelnych plnéni pfijatych v souvislosti s financovanim daného projektu narok na
odpocet dané z pfidané hodnoty — v plné nebo ¢astecné vysi), platby dani a poplatkd krajlim,
obcim a statnim fondam,

b) investi¢ni vydaje véetné ndkupu pozemk( a budov, oprava a udrzovani ¢i technického
zhodnoceni stavajiciho majetku, pofizeni dlouhodobého i drobného hmotného i nehmotného
majetku s vyjimkou sluZeb, které jsou/budou zatétovany do ceny pofizeni, tj. vedou k pofizeni
(ne)hmotného majetku typu zajisténi ochrany dusevniho vlastnictvi, ziskani certifikace ¢i vyvoj
produktu nebo sluzby, jeho otestovani a prototypovani,

c¢) mzdové vydaje,

d) cestovné, ubytovani, stravné (kromé nakupu letenek formou sluzby),

e) splatky pUjcek a aveér,

f) sankce, pendle, pokuty, ndhrady skod a manka, naklady na pravni spory,

g) naklady na zaruky, jistoty, vratné kauce, uroky, bankovni poplatky, kurzové ztraty, celni
a spravni poplatky,

h) Uhradu provozni ztraty z predchozich let,

i) sluzby penéznich ustava,

j) leasing,

k) osobni automobily a nadkladni automobily,

[) néklady na zajisténi publicity projektu,

m) naklady na pohosténi,

n) Uhrady ¢lenskych pfispévkdl v rGznych organizacich, klastrech, sdruzenich apod.

0) Uhrada dlouhodobych opakujicich se provoznich vydaji bez vazby na feseni konkrétniho
problému, napf. vedeni Ucetnictvi, pausal za pravni sluzby, vyroba produktt

p) ucetné nedoloZitelné naklady.

Viechny sluzby musi byt poskytnuty externim (nezavislym subjektem?).
Vykazovani zpusobilych nakladi

Prijemce je povinen predlozZit Poskytovateli financni vyporadani dotace (prehled o Cerpani a pouziti
poskytnuty prostfedkd) ve smyslu ustanoveni § 10a odst. (1) pism. d) aktuadlniho znéni zdkona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta.

Financni vyporadani dotace predklada Prijemce formou Zavérecné zpravy vE. vyuctovani poskytnuti
dotace v elektronické formé prostrednictvim Aplikace ED, a to véetné vSech poZadovanych pfiloh ve
Ihdté do 31. 7. 2027. V pripadé, Ze financni vyporadani dotace nebude ani v dodatec¢né Ihité stanovené
Poskytovatelem poskytnuto Poskytovateli fadné, je Prijemce povinen dotaci v plné vysi, popfipadé v

! P¥ijemcem a poskytovatelem sluzeb inkubacniho planu nemuze byt shodny, propojeny nebo partnersky subjekt nebo subjekt ve stfetu
zajmu.

2 PFijemcem a poskytovatelem sluzeb inkubaéniho planu nemUze byt shodny, propojeny nebo partnersky subjekt nebo subjekt ve stietu
zajmu.



Casti nedoloZené financnim vypofadanim dotace, vratit ve Ihaté uréené v pisemné vyzvé
Poskytovatelem.

Dokladovani

Kazdy naklad na sluzbu musi byt s ohledem na pravidla Programu doloZen z divodu identifikovatelnosti
a prokazatelnosti zpUsobilych naklad:

e danovym/ucetnim dokladem o vzniku zplsobilych nakladt
e Dokladem o uhradé darovych/uéetnich dokladt

Darové/ucetni doklady (dale jen ,,doklady*”)

- zpravidla se jedna o faktury, zjednodusené danové doklady (paragony), Ci jiné Ucetni nebo
danové doklady, pficemz za zuctovaci doklady se nepovazuji tzv. zalohové faktury, vyzvy k platbé
apod.

- doklady budou jednoznacné vystavené na jméno/nazev Pfijemce, bude uveden nazev Pfijemce,
jeho adresa a ICO v souladu s tdaji uvedenymi v aplikaci ED;

— doklady budou obsahovat rozpis predmétu fakturace i fakturované ¢astky, datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni (dale jen ,,DUZP“) na dokladech musi odpovidat dobé realizace projektu, tj.
musi byt v terminu od data podani Zadosti do 30. 6. 2027. Za vznik nakladu se povazuje okamzik
redlného uskutecnéni pozadovaného plnéni, tzn. DUZP na dokladu nebo datum realného
vykonani praci nebo sluzeb.

— naklady prokazané témito doklady musi byt vyuctovany, uhrazeny a promitnuty v Ucetnictvi
Pfijemce nejpozdéji do 30. 6. 2027.

Doklady o uhradé darnovych/uéetnich dokladt

- je nutné dolozit z divodu prokazani Uhrady zpUsobilych nakladd ze strany Pfijemce, pficemz
Uhradou nakladu se rozumi vynaloZeni financnich prostfedkd Pfijemce, s nimz je spojen narok
na odpovidajici plnéni (tzn. platba dodavateli),

- zpravidla se jedna o potvrzeni o provedené platbé, vypisy z bankovniho Ucétu nebo vydajové
pokladni doklady v pfipadé platby v hotovosti,

- doklady o Uhradé by mély obsahovat variabilni symbol dariovych/Géetnich dokladd pro jasnou
identifikaci provedené platby

Pokud neni uvedeno jinak, dokladaji se vidy prosté kopie.

Veskeré doklady jsou nahravany v elektronické podobé ve formatu pdf. Maximalni velikost pfiloh je
stanovena na max 20 MB. Originaly Ucetnich doklad( jsou uchovany u Prijemce a jsou k dispozici pro
pfipadnou kontrolu na misté.

Povinna publicita

V rdmci vSech informacnich a komunikacénich aktivit tykajicich se dotovaného projektu a uréenych
verejnosti je pfijemce povinen vzdy uvadét, Ze projekt je realizovan za finanéni podpory statutarniho
mésta Plzen. Logo poskytovatele je pfijemce dotace povinen uvadét ve vsech komunikacnich
nastrojich, které pro propagaci projektu vyuZije (napf.: webové stranky, socidlni média informuijici
o projektu), pokud takové nastroje existuji.



