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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matetské skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve
znéni pozd¢jSich predpist, a zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist.

1. Vymezeni pojmu

a) Reditel matefské $koly zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské Skole
Skolnim poradenskym pracovistém.

b) Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v mateiské $kole.
Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogt (dle § 120a odst. 2 Skolského zdkona a
§ 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

e Bc. Oskar Arce, teditel Skoly

e Lucie Kubikova, DiS., zastupce feditele, ucitelka
e Karolina Franzova, ucitelka

o Jaroslava Gaigerova, ucitelka

c¢) Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, tizce
spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC,
OSPOD apod.).

d) Matetska Skola zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v mateiské skole.
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2. Pravidla poradenskych sluzeb

a) Poradenské sluzby se tidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

b) SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu na zadost
zakonnych zastupct déti, Skoly nebo Skolskych zafizeni nebo na zaklad¢ rozhodnuti organu
vefejné moci.

¢) Skola piedem informuje zdkonného zastupce o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech
poskytované poradenské sluzby, o mozném prospéchu i disledcich a o pravech a povinnostech
spojenych s poskytovanim téchto sluzeb.

d) Pii poskytovani poradenskych sluzeb SPP:

o respektuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zésady,

e vychdazi z individualnich potfeb ditéte,

e spolupracuje s dal§imi Skolami a poradenskymi zafizenimi,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani podptrnych opatient,

e poskytuje zakonnym zastupciim srozumitelné informace o priibéhu a vysledcich sluzby.

e) Poradenska sluzba je poskytovéana bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do tii mésict ode dne
piijeti zadosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

a) Matetska Skola uskutecniuje program poradenskych sluzeb, ktery zahrnuje popis ¢innosti
pedagogickych pracovnikil a strategii prevence rizikového chovani.

b) Posileni kvality poradenskych sluzeb probihd zejména prostfednictvim spoluprace se
Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

c¢) Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podptirnych opatieni pro déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

d) Poradenské sluzby jsou zamétfeny zejména na:
o identifikaci déti se specidlnimi vzdélavacimi pottebami,
e podporu déti s rizikem Skolni netuspesnosti,

e podporu socialnich a osobnostnich kompetenci,
e spolupréci s rodinou a odbornymi institucemi.
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Rozdéleni kompetenci
Jaroslava Gaigerova — ucitelka:
e spolupracuje pii tvorbé IVP a plant pedagogické podpory s uciteli, zdkonnymi zastupci
déti cizinct a poradenskymi zafizenimi,

e poskytuje podporu pii realizaci plant pedagogické podpory pro déti cizince,
e poskytuje podporu dlouhodobé neuspesnym détem-cizincim.

Karolina Franzova — uéitelka:
o vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani,
e poskytuje poradenskou podporu détem i jejich zdkonnym zastupciim,
e spolupracuje s odbornymi pracovisti,
e podili se na aktivitich na podporu dusevniho zdravi déti.
Lucie Kubikovd, DiS. — zastupce Feditele, ucitelka:
e provadi socialné pedagogickou diagnostiku déti,
e spolupracuje pfi tvorbé IVP a plant pedagogické podpory,
e poskytuje podporu pfi realizaci podptrnych opatient,
o informuje zdkonné zastupce o pribc¢hu podpory jejich ditéte.
Bc. Oskar Arce — reditel $koly:
e poskytuje konzultace pedagoglim v oblasti vychovy a vzdélavani,
e poskytuje konzultace rodi¢tim i pedagogtiim v oblasti SVP,

o zajiStuje metodickou podporu pedagogiim,
e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

4. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikli se setkdva s détmi, zdkonnymi zéastupci 1 pedagogy
individualné, vzdy po ptedchozi domluve s feditelem skoly.

5. Informovanost o sluzbach

Prehled poskytovanych poradenskych sluzeb je zvetejnén na webovych strankach skoly.
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6. Prace s informacemi a divérnymi daty

a) Informace o détech a jejich zdkonnych zastupcich jsou chranény dle zdkona ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju.

b) Ochrana dat je zajiSténa zejména:

e zachovanim mlcenlivosti,
e pouzivanim zabezpecenych Skolnich informac¢nich systémti.

¢) Pii ukonéeni pracovniho poméru pracovnika SPP zajisti feditel $koly pfedani dokumentace
novému pracovnikovi nebo jeji archivaci.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéten feditel skoly.
2. UloZeni smérnice v archivu Skoly se tidi spisovym fadem Skoly.
3. Smérnice nabyva ucinnosti dne 19. 1. 2026.

V dne

Bc. Oskar Arce
feditel Skoly
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