NAVOD PRO ZMENU HESLA V PLZEN-EDU
A INSTALACI MS OFFICE

Kazdy Zak nasi zakladni Skoly si m(iZe zdarma nainstalovat kancelafsky balik MS Office (Word,
Excel, Powerpoint, Teams ad.)

V pripadé vyhldseni karantény nebo uzavieni skoly bude nutné mit pro distan¢ni vyuku MS
Office véetné programu MS Teams nainstalovany

Zaci 5. - 9. ro¢nikll mohou presko¢it na bod 2 — Prihladeni k uctu Office, jeliko? svilj e-mail a
heslo jiz maiji.

Skola neposkytuje podporu MS Office a v pfipadé problémii je nutné obratit se na podporu

Microsoftu.



1) Aktivace uctu a zména hesla pro plzen-edu

Zaci 1. — 4. ro¢nikd své Gcty z organizaénich dGvod( nepouzivaji (problémy s chybné zadanymi hesly,
zablokovanymi ucty, zapomenutymi hesly apod.), a proto si musi ucet aktivovat. Od tfidnich ucitel(
dostanete k dispozici e-mailové adresy déti a do¢asné heslo na jedno pouZziti.

Zadejte do svého internetového prohlizece mail.plzen-edu.cz

které jste obdrzeli od tfidniho ucitele
k E-mailovad adresa: 4//

Heslo:

(® prihlasit

V dal$im okné je potfeba plvodni heslo zménit. = O u t | OO k

Znovu opisSte e-mail a aktualni heslo

zmenit heslo

Platnost vaieho hesla vypriela a Je nutné, abyste ho pfed

Poté vlozte i potvrdte nové heslo piihlazenim k Outlooku zménili

E-mailové adresa

POZOR - nové heslo musi splfiovat

- minimalné 8 znaku
v ;o Aktualni heslo:
- alespon 1 velké pismeno
- alespon 1 malé pismeno
- alespon 1 ¢islice Nové heslo:
- alespon 1 specidlni znak (+-.,/* é3s¢ratd.)

- nesmi obsahovat jméno nebo pfijmeni ditéte

Potvrzeni nového hesla:

Po vyplInéni kliknéte na tlacitko Odeslat

(® Odeslat

Poté muzete Outlook zavrit.

Nyni je nutné pockat na synchronizaci se servery Microsoftu, kterd probihda pribézné, ale maximalné do
24 hodin a nasledné mzete prejit k bodu 2.

do pfihlasovacich poli zadejte e-mail a heslo,


mail.plzen-edu.cz

2) Prihlaseni k uctu OFFICE 365

e Zadejte do svého internetového prohlizece www.office.com a kliknéte na poli¢ko [l EFi¥I=

Vita vas Office

Misto, kde mlZete tvorit, komunikovat, spolupracovat a zajistit skvéle
odvedenou praci

Registrace pro bezplatnou verzi Office >

e Pfihlaste se zadanim e-mailové adresy ditéte a kliknéte na Dalsi

B® Microsoft

Prihlasit se

|E-mai|. telefon nebo Skype

Memate ucet? Vytvorte si hol
Nezdafil se pfistup k Gctu?

Moznosti prihlageni

e Zadejte heslo a kliknéte na [JilEHIEE

B® Microsoft

¢ oE——zs33.plzen-edu.cz
Zadat heslo

|—|ea|:

Mepamatuji si svoje heslo

Prhlasit se



http://www.office.com/

Stazeni a instalace MS Teams

e Kliknéte na ikonu Teams

Dobré Odpoledne Nainstalujte si Office

+ & e @ ®@ $ @ P & &E &

Vytvorit

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Forms

novou

e Kliknéte na Stahnout aplikaci pro Windows

Microsoft Teams

Stahngte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows

Misto toho pouZijte webovou aplikaci.

e Kliknutim na m se zacne aplikace Teams stahovat na Vase zafizeni. Nasledné spustte instalaci
stazené aplikace. Po dokonceni instalace uvidite tento pfihlasovaci dialog.

Zadejte vas pracovni,
skolni nebo Microsoft
ucet.

prihlasovaci adresa Zde zadejte vas mail, na dalsi obrazovce pak heslo

Prihlasit se



