KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK MESTSKEJ KNIZNICE ZSIGMONDA ZALABAIHO SAMORIN v
zmysle Zriad'ovacej listiny zo diia 1.4.2006, ktoré vydalo Mesto Samorin na zaklade SNR €. 369/1990
Zb. o obecnm zriadeni v zneni neskorrsich predpisov, zdkona NR SR €. 523/2004 a zakona ¢.
183/2000 Z.z. o kniZniciach .

KniZnicny poriadok
Cl.1
Vseobecné ustanovenia

1.1. Mestska kniZnica Zsigmonda Zalabaiho (dalej len “kniznica”) je verejna regionalna kultirna,
informaéna a vzdelavacia ustanovizen, ktora ziskava, spracuiva, uchovdva, ochranuje a spristupriuje
kniZzni¢ny fond a poskytuje knizni¢no-informacné sluzby.

1.2. KniZznica je rozpoctovad organizacia, ktorej zriadovatelom je Mesto Samorin (dalej len
,zriadovatel”). KniZnica je napojena na rozpocet mesta Samorin so vietkymi opravneniami na pravne
ukony, ktoré vyplyvaju z platnych predpisov..

1.3. KniZnica pIni funkciu mestskej kniZnice pre mesto Samorin.

1.4. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu citatelov k dokumentom a
informaciam bez ohladu na ich politickd, ndrodnostnu, naboZensku a rasovu prislusnost, zabezpecuje
slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych druhoch nosiCov, vratane miestnych a
regionalnych informacii.

Cl.2
Sluzby kniznice

2.1. Sluzby kniZnice mdzZe vyuzivat registrovany pouZivatel kniznice, ktory je drzitelom platného
Citatel'ského preukazu. Podmienky registracie, prdvaa povinnosti pouzivatelov upravuje Clanok 3.

2.2, Zakladné vypozi¢né sluzby su bezplatné:

a) absencné vypozicné sluzby (vypozicanie dokumentov mimo priestorov kniznice)
b) prezencné vypozi¢né sluzby (Studium dokumentov v priestoroch Studovni a Citarne)
c) predlZovanie vypozZic¢nej lehoty vypoZzi¢anych dokumentov
d) poskytovanie faktografickych a bibliografickych informdcii
e) pristup k internetu (pre deti do 15 rokov je limitovany denny pristup na internet max.
30 minut)
2.3. Specidlne sluzby kniZnice su platené v zmysle Cennika platenych sluzieb (dalej len ,cennik”

Priloha €. 2, ktory je pouzivatelom pristupny v oddeleniach Utvaru knizniéno-informaénych sluzieb a
na webovej stranke kniznice:

a) rezervovanie dokumentov (vypozi¢anych knih — sluzba ,odlozZ si knihu“)

b) medziknizni¢na vypoZzi¢na sluzba (MVS)



c) pisomné spracovanie resersi z vlastnych i externych databaz na zaklade pisomnej

objednavky
d) reprografické sluzby z dokumentov kniznice, tla¢ z PC
2.4.  Dalsie sluzby kniZnice:
a) informdcie o primarnych a sekundarnych informacnych pramenoch, informdacie o

poskytovanych sluzbach - osobne, telefonicky, e-mailovou postou
b) konzultacie k problematike knizni¢nej prace

c) exkurzie, prednasky, hodiny informacnej vychovy deti, Studujlicej mladeze a dalsie
formy kolektivne]j prace s pouzivatemi

d) konzultacie pri vyhladavani v on-line katalégoch, subornych katalégoch a inych
databdazach
2.5. Niektoré druhy sluZieb (informacné, bibliografické, propagacné a iné), ako aj moznost Gcasti

na kultdrnych a vzdeldvacich podujatiach, poskytuje kniZnica aj navstevnikom, ktori nie su
registrovanymi pouzivatelmi kniznice.

C.3
Pouzivatelia kniznice
3.1. Pouzivatelom kniZnice moze byt:
a) fyzicka osoba, ktord moze kniznicu osobne navstevovat - individualny pouZivatel
b) pravnicka osoba (institlcia, organizacia a pod.) - kolektivny pouZivatel .

3.2. Fyzickd alebo pravnickd osoba sa zaregistrovanim stava pouzivatelom kniznice. Dokladom o
registracii je Citatelsky preukaz, ktorého platnost si pouZivatel obnovuje kazdoroéne zaplatenim
¢lenského poplatku (Priloha ¢.2).

3.3. Podpisanim prihlasky sa pouzivatel (zmluvy o poskytovani sluzieb) zavazuje, Ze bude
dodrziavat ustanovenia Knizni¢ného a vypozicného poriadku.

3.4, Pouzivatel (zdkonny zastupca dietata do 15 rokov) podpisanim prihlasky za Citatela (zmluvy o
poskytovani sluzieb) vyjadruje suhlas s pouZitim svojich osobnych Udajov pre potreby kniznice
(Informacie o ochrane osobnych Gdajov — Priloha €. 3). V sulade so zdkonom NRSR ¢.18/2018Z.z.0
ochrane osobnych udajov v zneni neskorsSich predpisov a v sulade s nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27.4.2016 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych
Udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie o ochrane udajov).

3.5. Navstevnik kniznice, ktory nie je registrovanym pouzivatelom kniznice a potrebuje vyuzit
sluzby kniznice (okrem absencnych), ziska na poZiadanie jednodriovy vstup do kniZnice za manipulacny
poplatok (Priloha ¢. 2) po predloZeni identifikacnej karty (obciansky preukaz, cestovny pas). Na
jednodfiového pouzivatela sa vztahuju aj podmienky v zmysle Cl. 3, ods. 3.4.



Cl.a
Citatel'sky preukaz

4.1. Citatelsky preukaz sa vystavuje po podpisani prihladky za Citatela (zmluvy o poskytovani
sluzieb) a zaplateni ¢lenského poplatku:

a) ob¢anom SR po predlozeni platného obéianskeho preukazu,

b) detom do 15 rokov po podpisani prihlasky za Citatela (zmluvy o poskytovani sluzieb)
zakonnym zastupcom,

c) prislusnikom inych statov, ktori nemaju trvaly pobyt v SR po predloZeni identifikacnej
karty (obciansky preukaz, cestovny pas),

d) pravnickym osobam na zaklade vyplnenej prihlasky opatrenej peciatkou institucie,
podpisanej Statutdrnym zdstupcom a po predloZeni obcianskeho preukazu
povereného zamestnanca, ktory je v prihlaske uvedeny ako osoba opravnend
zabezpecovat styk s kniZnicou, nositelom Citatelskych prav a povinnosti je pravnicka
osoba,

e) osoby s narokom na zlavnené zapisné (napr. zdravotne tazko postihnuty preukazom
ZTP, vojnovy veteran preukazom vojnového veterdna) ziskaju zlfavu po predloZeni
prislusného dokladu.

4.2. Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad - moéze ho pouzivat len osoba, ktorej bol vystaveny.
Citatelsky preukaz opravfiuje pouZivatela vyuZivat vietky knizni¢né sluiby. Driitel preukazu je
zodpovedny za jeho pripadné zneuZitie. Zamestnanec kniznice ma pravo vyziadat si od pouZivatela
kniZnice obdiansky preukaz na overenie totoZnosti. Ma pravo zadrzat Citatelsky preukaz, ktory bol
evidentne zneuzity inou osobou.

4.3. Platnost Citatelského preukazu je 365 dni. Po uplynuti tejto doby sa platnost preukazu
obnovuje zaplatenim ¢lenského poplatku (Priloha ¢. 2).

4.4.  Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim pouzivatela
b) umrtim pouzivatela
c) neobnovenim ¢lenstva do 3 rokov
d) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sp6sobenu Skodu v uréenom termine Po zdniku ¢lenstva sa registracné poplatky
nevracaju.

4.5. Pouzivatel je povinny ihned ohlasit kniZnici stratu Citatel'ského preukazu. Za duplikat preukazu

sa plati poplatok (Priloha €. 2).

4.6. Pouzivatel kniZnice je v zmysle § 415 Obcianskeho zakonnika povinny do 15 dni oznamit
kniZnici zmenu mena a bydliska. Kazdd zmenu je potrebné dolozit osobnym dokladom.

4.7. Pravnickd osoba je povinna oznamit kniznici zmenu svojho ndzvu, zmenu zamestnanca
povereného stykom s kniznicou, ako aj dalSie pravne nalezitosti.

4.8. Citatelsky preukaz opraviuje pouzivatela kniZnice vstupovat do jednotlivych oddeleni
knizni¢no-informacnych sluzieb, ¢itarne a Studovni. Pouzivatel kniznice nie je opravneny vstupovat do
sluzobnych a prevadzkovych priestorov kniznice.



4.9. Pouzivatel kniznice ma pravo podavat Ustne alebo pisomné pripomienky, podnety a navrhy k
préci kniznice vedicemu Utvaru knizni¢no-informaénych sluZieb, pripadne riaditelovi kniZnice. Tymto
ustanovenim nie s dotknuté pravne predpisy o podavani a vybavovani staznosti.

4.10. Pouizivatel kniZnice sa zavazuje dodrziavat ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,
dalsich smernic kniZnice, ako aj pokyny zamestnancov kniznice.

CL.5
VypoiZiényporiadok

5.1.  Pre poZiciavanie knizni¢nych dokumentov platia ustanovenia Obcianskeho zdkonnika §§ 659
az 662.

5.2. Kniznica pozi¢iava dokumenty len pouzivatelovi s platnym Citatel'skym preukazom.
53 Pouzivatel osobne zodpoveda za poZicané dokumenty a nesmie ich poZi¢iavat dal$im osobam.
5.4. PouzZivatel ma pravo si vypozi¢at z kniZnice najviac 15, deti do 15 rokov 10 knizni¢nych

dokumentov. Vynimky povoluje zamestnanec kniZnice.

5.5. Absencne a prezencne sa poZiciavaju knihy a periodikd v jednotlivych oddeleniach kniznice.
Vypozicky sa eviduju pri centralnom vypoZicnom pulte kniZnice.

5.6. Fondy priru¢nej kniznice a ¢itdrne sa pozi¢iavaju len prezencne.

5.7. Pouzivatelovi postihnutému ndkazlivou chorobou, alebo v byte ktorého sa vyskytla ndkazliva
choroba, sa dokumenty nepoZi¢iavaju. PouZivatel je povinny kniZnici takuto chorobu ohlasit a
zabezpecit dezinfekciu poZi¢anych dokumentov, ¢o doloZi potvrdenim hygienika.

5.8. Dokumenty, ktoré su poZicané, mdze kniznica na poZiadanie pouZivatela rezervovat. Ak ten
isty dokument Ziada viac pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podla ddtumu rezervacie. KniZnica
pisomne alebo elektronicky vyzve pouzivatela na prevzatie dokumentu, ktory pouzivatelovi rezervuje
max. 10 dni.

5.9. Dokumenty, ktoré nie su vypozZicané, mbze kniZnica na poZiadanie pouZivatela rezervovat
(sluzba ,odloz si knihu“). Kniznica elektronicky vyzve pouzivatela na prevzatie dokumentu, ktory
pouzivatelovi rezervuje 7 dni.

5.10. VypoZi¢na lehota pre absencné vypoZzicky:
a) knihy: 30 dni
b) periodikd okrem periodik v Studovniach a ¢itarni: 30 dni

5.11. V nevyhnutnom pripade mdzZe kniznica urcit aj kratSiu vypoZi¢nu lehotu, pripadne Ziadat
vratenie dokumentov pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

5.12. Predizenie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel' ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky),
b) dokument si rezervoval iny Citatel.

5.13. VypozZiénu lehotu je moiné predizit najviac dvakrat, ak o to pouZivatel poZiada pred jej
uplynutim a za predpokladu, Ze dokument neziada iny pouZivatel. PredlZenie vypoZi¢nej lehoty je
mozné uskutocnit telefonicky, elektronicky (kniznicasamorin@gmail.com), alebo osobne v kniznici.



5.14. Vypozitky dokumentov je mozné obnovit bezprostredne po uplynuti predl’ien\'/ch vypozi¢nych
lehot, ak iny pouzivatel dany dokument neZiada. Ziadatel o obnovenie vypozicky musi pozadovany
dokument priniest ku kontrole.

5.15. Dvakrat do roka posielame pisomne pouzivatelom tzv. upomienku o prekroceni vypozi¢nej
lehoty, ak Citatel poskytne kniznici emailovu adresu bude mu zaslana informdcia elektronicky. Tato
sluzba nie je generovana automaticky elektronickym systémom.

5.16. Ak pouZivatel nevrati dokument v stanovenom termine, kniznica ho upomina (pisomne, pokial
poskytol email elektronicky). Pouzivatel je povinny zaplatit poplatok za oneskorené vratenie
dokumentu. Povinnost zaplatit poplatok za oneskorenie zac¢ina driom, ktory nasleduje po stanovene;j
vypozi¢nej lehote. VySku poplatkov za jednotlivé druhy upominania a za oneskorenie uvadza cennik
(Priloha ¢.2). Po zaslani upomienky ma Citatel az do vyrovnania si zavazkov vodi kniznici poskytovanie
dalsich sluzieb pozastavené.

5.17. Ak pouZivatel nevrati pozicané dokumenty ani po IV. (Stvrtej) upomienke, vymahaju sa tieto
podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na ndklady Citatela, resp. jeho zdkonného zastupcu.

U

5.18. Pouzivatel je povinny prezriet si vypoZi¢iavany dokument a vsetky pripadné zavady ihned
ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vsetky neskor zistené zavady a je povinny uhradit
kniZnici naklady na opravu dokumentu. PouZivatel je povinny vratit vypoZicany dokument v takom
stave, v akom ho prevzal.

5.19. Pouzivatel je povinny ohlasit kniZnici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do stanoveného
terminu nahradit Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zdkonnika.

5.20. KniZnica poZaduje nahradu Skody tymito formami:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného titulu (v pevnej
vazbe),

c) nahradenim strateného dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia

zamestnanca kniznice,

d) finan¢nou uhradou redlnej ceny strateného dokumentu + manipulacny poplatok
(Priloha ¢. 2).

5.21. Pouzivatel je povinny uhradit aj vSetky naklady, ktoré vznikli kniznici v stvislosti s poskodenim
alebo stratou dokumentu. Ak sa kniZnica s pouzivatelom nedohodne, rozhodne sa o ndhrade skody a
jej vyske v obcianskopravnom konani.

Cl.6
Medziknizni¢na vypozicna sluzba (MVS)
6.1 KniZnica poskytuje medziknizni¢né vypozic¢né sluzby pre:
a) pouzivatelov kniZnice,
b) kniZnice SR.

6.2. Ak pouzivatel potrebuje dokument, ktory kniznica nema vo svojom fonde, moze poziadat o
sprostredkovanie vypozicky zo Slovenskej narodnej kniznice, na zaklade pisomnej objedndvky.
Ziadajuca kniznica uplatfiuje svoju poZiadavku na vypozicku dokumentov cez MVS.



6.3. Ak pouzivatel potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sicastou knizniéného fondu kniznice,
moze poziadat o zaslanie jeho kdpie zo Slovenskej narodnej kniznice, Martin.

6.4. Za sluzby MVS kniZnica vyzaduje od pouzivatela Uhradu vzniknutych nakladov (Priloha ¢. 2).

6.6. Pri vypozickach prostrednictvom MVS je kniznica i pouzivatel povinni dodrziavat vypozitné
podmienky, ktoré stanovi poZi¢iavajuca kniznica.

¢l.7
Poriadok studovni a Citarne

7.1. Vstup do Studovni a Citarne je povoleny po predlozeni platného Citatelského preukazu alebo
uhradeni manipulacného poplatku za jednorazovy vstup (Priloha ¢.2).

7.2. Studovne a ¢itdreri sliZia na prezenéné tudium. PouZivatel ma pravo vyuZivat:
a) priru¢né fondy Studovni a Citarne
b) Casopisy a noviny (bezny rok)
c) dokumenty z knizni¢nych skladov
d) dokumenty pozicané prostrednictvom MVS,
e) multifunkénd tlaéiaren, ktord méze obsluhovat len zamestnanec kniznice .
7.3. Pouzivatel je povinny odlozit si kabat, klobuk, aktovku, tasku, dazdnik a pod. na uréenom
mieste.
7.4. Pouzivatel Sstudovni a Citarne je povinny zachovavat ticho, nevyrusovat inych pouzivatelov a

dbat na pokyny zamestnanca kniznice.

7.5. Je zakazané svojvolne vynasat dokumenty zo Studovni a ¢itarne do inych priestorov kniznice.
7.6. Pouzivatel Studovni a Citarne je povinny po ukondeni $tudia vratit dokumenty na pdvodné
miesto.

7.7. Pouzivatel studovni a Citarne je opravneny poziadat za Uhradu v zmysle cennika (Priloha €. 2)

o zhotovenie képie Casti dokumentu z kniznicného fondu pre vlastné ucely.

C.8
Pristup na internet a wifi zéna
8.1. Pouzivatel's platnym Citatelskym preukazom ma pravo vyhladavat si informéacie potrebné

na vzdeldvacie a relaxacné ucely na ur¢enom Studijnom mieste v oddeleni elektronickych zdrojov a v
internetovej Studovni.

8.2. Tla¢ informadcii z internetovych stranok, textovych a tabulkovych editorov je platena sluzba v
zmysle cennika (Priloha €. 2).

8.3. VyuZivanie sluzby internetu je stanovené na 30 minut pre deti do 15 rokov a ostatni 1 hodinu
denne. Ak su Studijné miesta obsadené, pouzivatel mdze poziadat o rezervovanie miesta. Sluzby
internetu su bezplatné.



8.4. Nie je povolené:

a) prezeranie webovych stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovd a naboZensku
neznasanlivost, pornografiu, pedofiliu, fasizmus ...,

b) stahovanie filmov, hudby alebo iného obsahu, ktorym by doSlo k poruseniu
autorskych prav,

c) prestavovanie a konfiguracia PC.

Cl.o
Zaverecné ustanovenia

9.1. Vynimky z KniZnicného a vypozZicného poriadku Mestskej kniZnice Zsigmonda Zalabaiho
povoluje riaditel kniznice.
9.2. Rusi sa Knizni¢ny a vypoZi¢cny poriadok Mestskej kniznice Zsigmonda Zalabaiho zo dna 1.

januara 2018.

9.3. Tento Kniznicny a vypozicny poriadok Mestskej kniznice Zsigmonda Zalabaiho nadobuda
platnost diiom 25. méaja 2018.



Priloha ¢.1

ku KniZzni¢nému a vypoZicnému poriadku Mestskej kniznice Zsigmonda Zalabaiho

KONTAKTY

Mestska kniznica Zsigmonda Zalabaiho, Parkova 4, 931 01 Samorin,
Tel.: 0908 400 420,

email: kniznicasamorin@gmail.com

VYPOZICNY CAS

Pondelok 13.00 - 16.00 hod.

Utorok 9.00-12.00 a 13.00-18.00 hod.
Streda 9.00-12.00 a 13.00-18.00 hod.
Stvrtok 9.00-12.00 a 13.00-18.00 hod.
Piatok 13.00 - 16.00 hod.

Sobota 8.00-12.00 hod.

V mesiacoch jul a august (ako aj v inych osobitnych pripadoch) je prevadzka kniznice a vypoZzi¢ny Cas
urcovany osobitnym ustanovenim riaditelky kniZnice.



Priloha ¢. 2

ku KniZzni¢nému a vypoZicnému poriadku Mestskej kniZznice Zsigmonda Zalabaiho

CENNIK PLATENYCH SLUZIEB

(platny od 07.01.2021)

Clenské poplatky na 365 dni:

*dospeli

*deti do 15 rokov

*dr¥itelia preukazu ZTP
*d6chodcovia

*jednodniovy pouZzivatel kniznice

*dobrovolny ¢lensky poplatok

Manipulacné poplatky:

*vystavenie duplikatu citatelského preukazu

*manipulacny poplatok pri strate dokumentu

5 EUR
3 EUR
3 EUR
3 EUR
1EUR

5 EUR a viac

1EUR

1,50 EUR

*MVS pre pouzivatelov kniZnice (manipulacny poplatok za realizovany vypoZicany titul)

3 EUR (+ dalsie naklady uctované poZiciavajlcou kniznicou)

NedodrZanie vypoZicnej lehoty:

Upomienka ( za kazdy | zacaty mesiac omeskania)

Iné sluzby:
Tlac z PC 1 strana A4
Reprografické sluzby: xerokdpie- Ciernobiela kdpia 1 strana A4

Resersné sluzby: *vyhotovenie reserse do 30 zaznamov

v pripade expresného vyhotovenia 50% priplato
( ipad 5ho vyh ia 50% priplatok)

1EUR

0,10 EUR

0,10 EUR

4,00 EUR



Priloha ¢. 3

ku KniZzni¢nému a vypoZicnému poriadku Mestskej kniZznice Zsigmonda Zalabaiho

OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV

l. Spracovanie osobnych tGdajov

1. Mestska kniznica Zsigmonda Zalabaiho (dalej len ,,MKZsZ“) spracovava osobné Udaje registrovanych
pouzivatelov, zdkonnych zastupcov pouzivatelov do 15 rokov, na zdklade zmluvy o poskytovani sluzieb
(prihlasky za ¢itatela) v sulade s nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27.4.2016
o ochrane fyzickych osob pri spractvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym
sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) a Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

2. MKZsZ spracovava zakladné a dalSie osobné udaje, Statistické Udaje, sluzobné udaje, uctovné a
pravne udaje. Osobné udaje su spracované za Ucelom:

a) poskytovanie sluzieb pouzivatelom,

b) ochrana majetku a knizniéného fondu,

c) Statistické hodnotenie ¢innosti MKZsZ,

d) evidencia platieb a neuhradenych pohladavok,

e) postupov pri vybavovani poziadaviek pouzivatelov
f) informovat o sluzbéach a podujatiach MKZsZ.

3. Zakladné udaje registrovaného pouZivatela ( pouZivatel je povinny ich uviest a strpiet ich
spracovanie):

a) meno a priezvisko,

b) datum narodenia,

c) trvalé bydlisko,

d) druh a Cislo osobného dokladu.

4. DalSie udaje, ktoré Ziadatel o registraciu nie je povinny uviest:

a) kontaktnd adresa,

b) emailova adresa,

c) telefdn,

d) akademické tituly,

e) udaje o tom, Ze pouzivatel je drzitefom preukazu ZTP,

f) navstevovana skola.



5. Zakladné a dalSie Udaje zdkonného zastupcu sa spracovavaju v takom istom rozsahu a strukture ako
zakladné Udaje pouzivatela. Zdkonny zastupca je povinny Udaje uviest a strpiet ich spracovanie. Dalsie
udaje (4) nie je povinny uviest.

6. Registrovany Citatel, jeho zakonny zastupca, su povinni zmenu mena, priezviska a adries oznamit
bez zbytoéného odkladu.

7. Udaje podla ods. 4 pism. a) aZ d) uvedie Citatel pokial chce umoZnit aby tieto Udaje MKZsZ vyuZivala
pre komunikaciu s nim (upominanie, vyrozumenie o rezervécii, informécie o sluzbach kniznice). Udaj
podla ods. 4 pism. e) alebo f) uvedie pokial chce ¢erpat vyhody, ktoré MKZsZ poskytuje pri registracii.

8. SluZobné udaje su Udaje o uskutocnenych transakcidch s citatel'skym kontom vratane miesta a ¢asu
transakcie a mena obsluhujiceho knihovnika. Sluzobné Udaje su predovsetkym udaje o:

a) Citatelskych preukazoch,
b) realizacii absenénych alebo prezenénych vypoziciek,
c) objednavke, rezervacii knizni¢nych jednotiek z fondu kniznice,

9. Uétovné Udaje o uskutoénenych pefiaznych transakciach — Géel platieb, datum a €as platieb.

10. Pradvne udaje su udaje o pravnych krokoch, ktoré MKZsZ zhromaZduje o vymahani dlhu od
pouzivatela.

Il. Prava pouzivatelov v suvislosti s ochranou osobnych udajov

1. Prdva pouZivatela ako subjektu su zarucené. PouZivatel ma pravo na pristup k svojim osobnym
Udajom, vratane prava ziskat automatizovane spracovavané osobné Udaje v strojovo Citatelnom
formate (pravo na prenositelnost), a pravo na opravu svojich osobnych tudajov.

2. Pouzivatelovi na jeho Ziadost MKZsZ poskytne kdpiu spracovavanych osobnych Gdajov v strojovo
Citatelnom formate v elektronickej forme. Prvy vypis poskytne kniZnica zdarma do jedného mesiaca
po prijati pisomnej, alebo elektronickej Ziadosti (email: kniznicasamorin@gmail.com) po overeni
totoZnosti Ziadatela.

3. PouZivatelovi umozni nahlfad do prihlasky Citatela a do dalSich dokladov u nej ulozenych.
4. Ak su Udaje nespravne, pouzivatel oznami MKZsZ spravne Udaje.

5. Pouzivatel, ktory zisti alebo sa domnieva, Ze MKZsZ spracovava jeho osobné Udaje v rozpore s
ochranou sukromného a osobného Zivota, mdze poziadat MKZsZ o vysvetlenie a odstranenie takéhoto
stavu (opravou, doplnenim, obmedzenim spracovania, alebo likvidaciou osobnych Udajov). Ak je
Ziadost pouzivatela posidena ako opravnenda, MKZsZ odstrani okamzite chybny stav spésobom podla
povahy pripadu. Pre podanie Ziadosti pouZivatela sa pouzije ustanovenie Cl. 4 ods. 4.9 Knizni¢ného a
vypoziéného poriadku MKZsZ s tym, Ze Ziadost je treba podat pisomne. 6. PouZivatel' ma pravo obratit
sa kedykolvek so svojim podnetom, ktory sa tyka jeho osobnych Udajov na veduceho riaditela kniznice,
pripadne podat staznost na Urad pre ochranu osobnych tdajov.

lll. Uchovavanie osobnych udajov

1. Osobné udaje pouzivatela, jeho zakonného zastupcu, MKZsZ uchovava na originaloch pisomnosti
ktorymi su: a) prihlaska Citatela,

b) pravne doklady (vymahanie dokumentov).



2. Pisomnosti sU uchovavané v mieste, kde je zamedzeny pristup nepovolanych oséb. Pristup k
pisomnostiam je obmedzeny len na zamestnancov, ktori s nimi pracuju v rdmci svojich pracovnych
uloh.

3. Osobné udaje pouzivatelov, zdkonnych zastupcov MKZsZ, uchovdva v pocitacovych databdzach,
ktoré dokumentuju udaje v Cl. I.

4. Niektoré sluzby poskytované v kniznici (kultdrne a vzdeldvacie podujatia) si vyZzaduju vytvorenie
zoznamu Ucastnikov, dalSie sluzby (napr. objedndvka MVS, objednavka reserse) si vyzaduju vyplnenie
objednavky.

5. PocitaCovd databdza je uloZzend na databdzovom serveri. Pristup k datam je chraneny systémom
pristupovych uctov, hesiel a prav stanovenych v rozsahu potrebnom pre plnenie uloh jednotlivych
zamestnancov. Pristup k datam chrdnia najmenej dva ochranné systémy.

6. Osobné udaje pouzivatela a zakonného zdstupcu pouzivatela MKZsZ uchovava na diskoch serverov,
ktoré uchovdvaju stav databaz uvedenych v ods. 3 vidy k urcitému ddtumu. K archivovanym siborom
pristupuje iba zodpovedny zamestnanec na zdklade zvlastneho poverenia riaditela MKZsZ. V pripade
nutnej obnovy pocitacovej databazy nie su z archivnych siborov obnovované anonymizované udaje.

7. MKZsZ poskytuje osobné tdaje tretim osobam iba vtedy, ak o to poZiada ¢itatel vo vztahu k svojim
Udajom, ak tak stanovuje pravny predpis, alebo v pripade svojich prav voci dlznikovi (CI.5 ods. 5.16 a
5.17 Knizni¢ného a vypozicného poriadku).

IV. Doba spracovania osobnych udajov a ich likvidacia

1. MKZsZ spracovava osobné udaje od momentu, kedy Ziadatel o registraciu odovzdal MKZsZ vyplnenu
prihlasku (zmluva o poskytovani sluZieb).

2. Osobné a Uctovné Udaje pouzivatela MKZsZ likviduje hned' ako Citatel prejavi prianie nebyt dalej
registrovanych Citatelom (pisomna Ziadost). Podmienkou je, Ze tento Citatel nema vodi kniznici Ziadny
dih.

3. Osobné a uctovné Udaje pouzivatela MKZsZ likviduje i bez Ziadosti pouZivatela pokial od konca
posledného registra¢ného obdobia uplynt 3 roky a ak pouzivatel nema voci kniznici Ziadny dih (Cl. 4
ods. 4.4, pism. c) Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku MKZsZ).

4. Osobné udaje zakonného zastupcu pouZivatela likviduje MKZsZ hned ako pominie dévod
zastupovania.

5. Osobné Udaje registrovaného pouzivatela zaznamenané v listinnej podobe likviduje MKZsZ
skartovanim podla zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, Registratirneho poriadku a registratirneho planu MKZsZ.

6. Osobné udaje registrovaného pouZivatela zachytené v pocitatovych databdzach su zlikvidované
vymazanim identifika¢nych Gdajov (anonymizaciou), takto anonymizované Udaje su dalej pouZivané
len pre Statistické Ucely. O anonymizaciu moze pouzivatel poZiadat aj skor, pokial si nepraje vyuZivat
sluzby kniznice.

V Samorine, diia 07.01.2021



